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Manual de usuario vConta: Plan de cuentas

Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacion vConta, apartado referido al plan de
cuentas o plan general contable.

Acceso a plan de cuentas

Tras la configuracion de los parametros es necesario proceder a la revision y adaptacion del
plan contable a la empresa.

Existen varios caminos para llegar al mend de Plan de cuentas: desde la opcion de Maestros
(tecla aceleradora 8), en el que encontramos la opcion Plan de cuentas (tecla aceleradora ).

[ ntilla vConta - [Maestros de contabilidad] [_[7]x]

”'EA_mhwu Opriones Yer Yentana 2 ;Iglﬂ|
B =R D R T T aae—— ||

vConta Ejemplo, 5.A,
Plantilla vConta I
Yersidn: 6.3.E5.3 Maestros de contabilidad
Mend principal

1 Asientos E

B A Centros de coste O Otros maestros
& Conceptos automaticos

2 Tributos A
< Configuracion

4 Analitica D Cuentas auxiliares

5 Inmavilizado E Diarios

T G Existencias
H Generador de informes

7 Procesos
I Plan de cuentas

& Maestros 1 Plantillas
K Series facturas emitidas
L Series facturas recibidas &
M Tipos de documentos

Salir E>
“BMasstios de de
Preparah (R Maestros

La opcion Arbol del ment de Plan de cuentas (tecla aceleradora A) nos permite visualizar
arboladamente el plan de cuentas con sus diferentes niveles y, a la vez, poder observar en la
parte derecha las cuentas auxiliares correspondientes a las cuentas de mayor por las que nos
movemos.
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% Plantilla vConta - [Plan de cuentas] [_[=[x]

”'Egrchwu Cpciones Ver Ventana 7 ;lilél‘
B = I R A e T —— |

vGonta Ejemplo, S.A. ADMINISTRADOR

Plartila vCorka

Versidn: 6.3.F5.3 Plan de cuentas E>

Menii principal
1 Asientos E

2 Tesoreria F& Crear Plan de cuentas (Cuenta de mayor)

3 Tributos

4 Analitica E-\ ‘33

5 Inmovilizado
Fs Localizador
& Informes T Buscar por trozos

7 Procesos

4 Maestros
& I
L Todo el plan de cuentas
o |Z> A Arbol del plan de cuentas
<4 Menu
e de Plan de
Preparada el cuentas

También existe la posibilidad de acceder desde el ment de Maestros (tecla aceleradora 8) al
listado de Cuentas auxiliares (tecla aceleradora D) en modo lista (tecla aceleradora L).

Incluidos en el mena de Asientos (tecla aceleradora 1) estan las opciones de Localizador de

cuentas auxiliares (tecla aceleradora F5) y Arbol de plan de cuentas (tecla aceleradora A). Son
accesos rapidos a las funciones, puestos en el menu que mas se usa de la aplicacion.

 Plantilla ¥Conta - [Asientos] [_[=1x]

”'EA_mhwu Opriones Yer Yentana 2 ;|g|5||
B =R D R T T aae—— ||

vConta Ejemplo, 5.4,
Plantilla vConta
Versidn 6.3E5.3 Asientos
Mend principal
1 Asientos E
B F& Crear asiento
2 Tributos
4 Analitica =)
5 Inmavilizado
FE Localizar ausiliar J Diatin
& Informes A Plan de cuentas K Asientos periddicos
7 Procesos & Extracto con saldo L Asientos en borrador
8 Maestros & Bdracty
O Asientos entre fechas de
grabacién
£ Asientos entre fechas
Citables ¥ Puntear asientos
F Asientos por n® N Verificar asientos
Salir E>
"B Asientos de
Prepara (R Asientos
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El primero nos permite buscar cualquier cuenta por trozos, palabras, nombre o cdédigo.
Seleccionando el registro encontrado nos muestra el formulario que incluye todo el extracto de
apuntes de esa cuenta y una serie de pestafias que varian en funcién del tipo de cuenta del
mayor (datos fiscales, comerciales, direcciones de cobro y pago, etc.)

El segundo nos muestra el Arbol de cuentas que tenemos disponible desde la opcion de Plan de
cuentas dentro del Menu de Maestros.

Cuentas de mayor y auxiliares

Las cuentas de mayor del plan general contable pueden contener hasta 12 digitos como cédigo.
Por cada una de ellas, ademas de codigo y nombre, debemos definir el tipo de auxiliar de entre
la lista que muestra el desplegable, siendo por defecto General.

) Plantilla ¥Conta - [Plan de cuentas (cuenta de mayor): CAPITAL PRIVILEGIADD] ME R

|Bacive edeisn vor veniana 2 JETEY
|[=lels=mzsaelanue? [c28Bamel |

Cuenta de mayor CAPITAL PRIVILEGIADO

Cusnta jLoos Datos de las Cuentas Ausiliares
Nombrs [ CAPITAL PRIVILEGIADO (i cuerta suiier | ] g
Tipo awdliar |-General =] e audiares 0

L. Auilares |

<
aceptar (F12) | Canceler e50) | @pciones | v Formulario

“E_beienios | gPan de eue.. B Flan de o de cuenta
e o de mayor

En la pestafia principal tenemos el listado de cuentas auxiliares pertenecientes a la cuenta de
mayor. Haciendo doble clic sobre una linea podremos abrir el formulario de edicién de la auxiliar,
o crear una si lo hacemos sobre una linea en blanco.

En el formulario de cuentas auxiliares, cuando tenemos una cuenta de mayor cuyo tipo de
auxiliar sea Proveedores o Acreedores, ademas de la pestafia de Apuntes (tecla aceleradora
Alt+1) en la que se muestra el listado de apuntes asociados a la cuenta, tendremos disponibles
las pestafias con los datos Fiscales (tecla aceleradora Alt+2) y Comerciales (tecla aceleradora
Alt+3). En este ultimo debemos destacar el campo Forma de pago que nos ayudara a agilizar la
grabacion de las facturas de los proveedores. También tendremos la pestafia de Direccion de
cobro y pago (tecla aceleradora Alt+4), para configurar la emisién de documentos y
Observaciones (tecla aceleradora Alt+5) para anotar comentarios generales sobre la cuenta.
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%) Plantilla ¥Conta - [Plan de cuentas (cuenta de mayor): CAPITAL PRIVILEGIADO] SRS

” Archivo Edicisn Yer Wentana 2 =18 ﬂl
BRI EERE P ENE EE R T e ||
Cuenta de mayor CAPITAL PRIVILEGTADD
Cuenta oo Datos de las Cuentas Auxiliares
Nombrs [ CAPITAL PRIVILEGIADO N Ot cusria suxiiar |2 0
Tipo auxiiar [Proveedares o acreedores =] e ausdiares o
L fedaes I [Nueva cuenta auxili
| comra | Cuenta auxiliar
Cuenka de mayer | 91001 ] awdiar | F Yarios
Membre [ | e
1. Apuntes 2. Fiscals | 3, Comercisles | 4. Diteccién de cobra y paga | 5. Observaciones |
Razdn social CIF
Direceion Partal Escal. Piso Puerta
Cécliga postal | Localidad |
provinca B & [=l [E ]
b Pl B
Telgfono 1 Telgforo 2 Teléfono 3 Teléfono mévi Fax
E-mail Pégina web
Formulario
1= acepter (12) | Cancols (£50) | de cuenta
et 10 | Conedertess) | apcones | = | auxiliar de
“H Acientos | BigPlan de cue... B Plan ds cus proveedor
Pregarado o o0 acreedor

Cualquier cuenta auxiliar de un proveedor o un cliente puede tener la consideracion de Varios
(marcando la casilla de verificacion) con lo que cada vez que se genera un registro de IVA, tanto
en facturas emitidas como recibidas, a través de un formulario se nos pediran los datos fiscales
para el proveedor o el cliente, permitiendo de esta forma tener todas aquellas pequefias
compras en una sola cuenta auxiliar.

También esta disponible esta casilla de verificacion o check para las cuentas de Bancos,
permitiéndonos que todas las compras y ventas que hagamos por caja puedan ir directamente
contabilizadas contra la cuenta de caja sin tener que pasar por una cuenta de la 430 6 una
cuenta de la 400, quedando perfectamente registrado en el IVA.

Continuando con el formulario de Cuenta de mayor, en el podremos ver la Ultima cuenta auxiliar
creada. Esto es Util ya que en ocasiones, y de manera extraordinaria, hemos asignado a una
cuenta auxiliar un ndmero alto. Asignando el nimero de Ultima cuenta que deseemos, en la
creacion de nuevas cuentas auxiliares la numeracion volverd a continuar desde el nimero
elegido y no partiendo de la dltima cuenta auxiliar. En el caso de que por error trataramos de
grabar una cuenta auxiliar que ya existe, el programa me avisara indicando que hay una clave
duplicada.

Ademés, usando el botén Opciones (tecla aceleradora Alt+O) disponemos de informacion
adicional de los saldos anuales.
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) Plantilla vConta - [Plan de cuentas (cuenta de mayor): CAPITAL SOCIAL]

”A_vchwu Edicién Ver Ventama 2

[_[51x]
=18 ﬂl
BRI EERE P ENE EE R T e ||
Cuenta de mayor CAPITAL SOCIAL
Cuenta Lo Datos de las Cuentas Auxiliares
Mornbre F‘W"ALEUUN Ultirna euerta ausliar . 0
Tipo awiler |-General

1, Auxiliares |

[~ 100.0000000

CAPITAL SOCIAL

=] 1o auxiieres

1

“E Asientos | BigPlan de cue Plan de cue.

Acsptar (F12) | Cancelar (Esc)

Preparado

< Opcion
de saldos
del
formulario
de cuenta
de mayor

En el caso de que la cuenta de mayor sea de Banco o Caja, el formulario de cuentas auxiliares
contendra la pestafia de apuntes, datos fiscales y observaciones, pero ademas estara disponible
la pestafia Banco (tecla aceleradora Alt+5) con datos del domicilio y nUmeros de cuenta.

%) Plantilla ¥Conta - [Plan de cuentas {cuenta de mayor): CAPITAL SOCTAL]

_[51x]
| B acive edeisn vor venian 18] ﬂ|
B =R Y EE S A ) 1 —

Cuenta de mayor

Cusnta oo
Hombre o

Tioo auwdler [Band REULILE]

L. Auilares |

Cuenta de mayor \Ell 00

Banco [

Hombre FAP!TAL SOCIAL

1. Apuntes | 2. Fiscales | 5. Observaciones 6. Banco |7, Condiciones

B i P

CAPITAL SOCIAL

Datns de Ias Mentas Auxiliares

CAPITAL 50C]

[~ Varios
-

I~ Provisional

Surursal [

Direceion [

p-poblacién |

powss [l

Pafs [

=l [ -

Fls

1BAN
Prefijo IBAN  Entidad

= [l

Oficina DC WP cuents

==l

\ I |

Aceptar (F12) | Cancelar (Es()l Qpriones ‘vl

"E Asientos | FigPlan de cve... B Plan ds cus

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Gpiones |v|

Preparado
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La pestafia Condiciones (tecla aceleradora Alt+6) nos permite modificar los datos del contrato
acordado con el banco, ademas de las comisiones negociadas, la configuracion de remesas,
etc.

(% Plantilla ¥Conta - [Plan de cuentas {cuenta de mayor): CAPITAL SOCIAL] M

|Bacive edeisn vor veniana 2 JSETEY
|[=lels=mzsaelanue? [c28Bamel |

Cuenta de mayor CAPITAL SOCIAL
Cuenta [ Datns de Ias Mentas Auxiliares
Cuenta ausiliar: CAPITAL SOCIAL
Nombre  [CAP 0
poa eyl Cuenta auxiliar CAPITAL SOCTAL 1
L Ausiares | Cuenta de mayor [ 8100 ] A F e
Mombre FAP!TA[ SOCIAL ™ Provisional

1. Apuntes | 2. Fiscales | 5. Observaciones | &. Banco 7\(Dﬂd\tlﬂq§|

Remesa en soporte magnético Talonario de cheques

CodgoIMEPlszs ) Setie

SuFfin p IO cheque inicial @

Ervvio (Omisién) lm[ 12 cheque final o
Ultime n° utiizade Y

<« Pestafia
Condicione
S del
formulario
de cuentas
aceptar (F12) | Canceler e50) | @pciones | v auxiliares

E_Asienios | B Plan do ove.. [ Plan ds cus de tipo
Preparada (i Banco

Aceptar (F12) | Cancelar (Es()l Qpriones ‘vl

Hay que tener en cuenta dos excepciones en el plan de cuentas que son muy importantes:

Debemos tener separadas las cuentas de auxiliar correspondientes a la retencion de IRPF vy la
Retencién por alquiler en dos cuentas de mayor o subcuentas diferentes. Como la cuenta de
mayor en tipo de auxiliar debe tener bien Retencion de IRPF, bien Retencion de alquiler, las
auxiliares deben colgar cada una de una subcuenta distinta, agrupando ambas cuentas de
mayor o subcuentas en la cuenta correspondiente.

Esto mismo sucede con las cuentas de IVA. Las cuentas auxiliares de IVA soportado colgaran
de una cuenta de mayor o subcuenta distinta de aquella de la que cuelguen los recargos
soportados. De igual manera sucede con las cuentas de IVA repercutido y los recargos
repercutidos.

Es importante tener en cuenta que la separacion por medio de puntos de la parte de subcuenta
y la inclusién de ceros por la izquierda a las cuentas auxiliares es mera visualizacién automatica
por mascara, que no indica que a la hora de grabar haya que incluir los puntos y ceros por la
izquierda que se muestran, si no que a la hora de utilizar una cuenta para grabarla en un apunte
escribiremos el codigo de cuenta de mayor y el nimero de auxiliar sin punto ni ceros.
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”A_vchwu Edicién Ver Ventama 2 ;Iglﬂl
|S[E]s=e BRI R R E T — |

Cuenta de ma

HACIENDA PUBLICA, ACREEDOR POR RETENCIONES PRACTICADAS

Cuenta RE Datns de las fuenkas Au;

f a
|Cuenta auiliar: RETENCION ALQUUER |
Hombrs  PACI 2 0

Tino ausisr [Rete JRSLE] auxi RETENCION ALQUILER 1
L Audires | Cusnta de mayar ['B}751 ] A g"a"“ X

tarbre RETENCION ALQUILER I~ Provisional

1, Apuntes |

Lista completa de Apunte: 7| Carpetas
Diaria P

0 Apuntes
Purtear Anular punteo | Aukopuntear
<« Ejemplo
aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Opciones \v| de

introduccio

n de

acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v | cuenta de

“H Acientos | BigPlan de cue... B Plan ds cus mayor y

proparad o auxiliar
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