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Introducción 
 
Documentación de usuario final y referencia de la aplicación vConta, que engloba todo lo relativo 
a inmovilizados y amortizaciones. Para acceder al mismo tendremos que ejecutar la opción 5. 
Inmovilizado del menú principal.  
  

 
◄ Menú de 
Inmovilizados 

 
Las opciones están agrupadas en cuatro bloques claramente diferenciados: Creación de 
registros (bloque superior), búsquedas (primer bloque izquierdo), rejillas (segundo bloque 
izquierdo) y procesos (bloque derecho). 
 
Las opciones que nos encontramos en el menú son las siguientes: 
 

o F6. Crear inmovilizado: Abre el formulario de grabación de 
inmovilizados. 

o T. Buscar por trozos: Búsqueda avanzada de inmovilizados. 
o A. Árbol de centros de coste: Acceso rápido al árbol de centros de 

coste. 
o B. Nombre (activos): Muestra una rejilla con los inmovilizados 

activos. 
o C. Nombre (todos): Muestra una rejilla con todos los inmovilizados 
o D. Referencia amortizaciones: Muestra dos rejillas, una contiene la 

lista de todos los inmovilizados y la otra muestra las amortizaciones 
del inmovilizado seleccionado en la anterior. 

o E. Contabilizar: permite seleccionar un periodo de fechas para 
contabilizar las amortizaciones de ese periodo seleccionado. 
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El formulario de grabación de Inmovilizados (tecla aceleradora F6) se compone de los 
siguientes campos:  
 

o Código: Campo numérico de valor único. Asignado automáticamente 
por el programa. 

o Nombre: Campo alfanumérico donde se indica la descripción del 
inmovilizado. 

o N/Referencia: Campo alfanumérico donde se indica una breve 
descripción del inmovilizado.  

 

 

◄ Formulario de 
grabación de 
Inmovilizados, 
pestaña de 
inmovilizados. 

 
Pestaña 1. Datos de amortización: Pestaña que se encuentra dentro de la opción crear 
Inmovilizado del menú 5. Inmovilizado.  
 
Esta pestaña tiene como campos los siguientes: 
 

Fechas e importes 
 

• Valor de compra del inmovilizado. El programa no genera el asiento 
de compras hay que hacerlo por contabilidad. 
• Valor residual: Valor que tendrá el bien al final de su vida útil. 
• Fecha de compra: Fecha de adquisición del bien. 
• Inicio amortización: Fecha de inicio de la amortización. vConta es 
capaz de calcular por días y es capaz hacer el cálculo desde el mismo 
día. 
• Fecha de venta: Campo que cumplimentaremos en el caso de haber 
vendido el bien.  
 

Periodicidad 
 

• Mensual: La amortización del bien será calculada mensualmente. 
• Trimestral: La amortización del bien será calculada trimestralmente. 
• Anual: La amortización del bien será calculada anualmente. 
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Datos para el cálculo 
 

• Años: Periodo, en años, para el calculo de la amortización. 
• % Anual: Porcentaje anual de la amortización. Será calculado en 
función del número de años introducido en el campo anterior. 
(Ejemplo: Si la amortización va a efectuarse en 4 años, el programa 
calculará automáticamente el 25% anual). 
 

Método de amortización 
 

• Método lineal: Método de amortización en el que en cada período 
se descuenta un importe (constante). Este método es el más 
habitual.  
• Degresivo por % constante: Método en el que cada vez se 
amortiza menos cantidad. 
 

Tabla de amortizaciones: Lista completa de Amortizaciones del inmovilizado. 
 

Pestaña 2. Datos contables: Pestaña que se encuentra dentro de la opción F6 Crear 
Inmovilizado del menú. Usada para configurar cómo queremos realizar la contabilización de 
la amortización. 
 

 

◄ Formulario de 
grabación de 
inmovilizados, 
pestaña datos 
contables 

 
  Esta pestaña incluye los siguientes campos: 
 

Cuentas auxiliares 
 

• Gastos de amortización: Cuenta auxiliar en la que se contabilizará 
los gastos de la amortización. 
• Amortización acumulada: Cuenta auxiliar en la que se 
contabilizará la cantidad acumulada durante la amortización. 
 

• Diario: es una clasificación. El uso de los diarios nos permite clasificar la 
información dentro de la vConta. 
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• Centro de coste: Los centros de coste son útiles si tenemos activado el 
módulo de contabilidad analítica y de costes. Esto hará que se genere un 
registro para ese centro de coste. 
 
• Provisional: Activar esta opción si se estima que dicho inmovilizado es 
provisional. 

 
Una vez establecidos los datos del inmovilizado y sus condiciones de amortización, 
generaremos los registros de la amortización. Para ello pulsaremos el botón Opciones que 
se encuentra dentro de esta pestaña 1. Datos de la amortización y seleccionamos la 
opción Generar tabla. Una vez hecho esto aparecerán todos los registros dentro de la rejilla 
de Tabla de amortizaciones: 

 

 

◄ Formulario de 
amortizaciones y 
amortizaciones 

 
El botón Opciones, además de la opción Generar tabla, contiene la siguientes: 
 

 Imprimir: Permite lanzar un informe por impresora de las amortizaciones del bien. 
 Contabilizar: Esta opción genera el asiento correspondiente a la primera 

amortización (por orden de fecha) que esté sin contabilizar en la rejilla de 
amortizaciones. La primera vez que se ejecute generará el asiento de la primera 
amortización, la siguiente vez la de la segunda y así sucesivamente. Las 
amortizaciones contabilizadas mostrarán en la rejilla el número de asiento 
destacado sobre fondo verde: 

 

 
◄ Las tres primeras amortizaciones de esta 
rejilla se encuentran contabilizadas. 

 
 Anular asiento: Esta opción elimina el asiento generado de cada amortización que 

seleccionemos en la rejilla a través de la activación de la casilla de verificación de 
la primera columna. 
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 Eliminar: Esta opción elimina las amortizaciones que seleccionemos en la rejilla a 
través de la activación de la casilla de verificación de la primera columna. 

 

Formulario amortizaciones 
 
En el menú principal pulsamos la opción 5 Inmovilizado  y luego la opción F6 Crear inmovilizado. 
Haciendo doble clic sobre la rejilla situada a la derecha podremos crear un registro en la tabla de 
amortizaciones. Después de haber hecho doble clic aparecerá una ventana que permite 
contabilizar, eliminar amortizaciones y editar el asiento generado por la misma. 
 

 
◄ Formulario de 
amortizaciones 

 
Los campos que se presentan en este formulario son los siguientes: 
 

Fechas 
• Desde: fecha comienzo de amortización. 
• Hasta: fecha de cierre de amortización. 
 

Capital 
• A amortizar: capital a amortizar. 
• Acumulado: capital amortizado acumulado. 
• Pendiente: capital pendiente de amortizar. 
 

Contabilización 
 
• Asiento: número del asiento generado por esta amortización. 
• Contabilizado: esta opción será activada por el programa cuando 
contabilizamos el registro de la amortización. 

 
 

T Buscar por trozos 
 
Pulsamos la opción T Buscar por trozos de la opción 5 Inmovilizado del menú principal. Esta 
opción nos desplegará un formulario para buscar por código, por trozos del nombre, por 
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palabras. El texto a buscar debe ser introducido en el campo llamado Texto a buscar. Para 
finalizar pulsar el botón aceptar que nos mostrará el resultado de la búsqueda. 

 
◄ Búsqueda de 
Inmovilizados 

 
 

A Árbol de centros de coste 
 
Pulsamos la opción A Árbol de centros de coste de la opción 5 Inmovilizado del menú 
principal. Esta opción muestra de forma arbolada los centros de coste que hayamos creado 
en la aplicación y a su derecha una rejilla que mostrará todos los inmovilizados del centro 
seleccionado en el árbol anterior. 
 

 

◄ Opción árbol 
de centros de 
coste 
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B Nombre (activos)  
 
Pulsamos la opción B Nombre (activos)  de la opción 5 Inmovilizado del menú principal. 
Esta opción nos muestra una ventana con los inmovilizados activos. 
 

 

◄ Rejilla nombre 
(activos) 

 

C Nombre (todos)  
 
Pulsamos la opción C Nombre (todos)  de la opción 5 Inmovilizado del menú principal. Esta 
opción nos muestra en una rejilla con todos los inmovilizados. Las columnas mostradas en 
esa rejilla van a ser: Código, Referencia, Nombre, Fecha compra, Fecha venta, Valor 
compra, Amortizado, Pendiente de amortizar y por último % Amortizado. 
 

 

◄ Rejilla nombre 
(todos) 

 
Los inmovilizados inactivos serán identificados con el color del texto gris. 
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D Referencia-amortizaciones 
 
Pulsamos la opción D Referencia-amortizaciones de la opción 5 Inmovilizado del menú 
principal. Muestra dos rejillas, una contiene la lista de todos los inmovilizados y la otra 
muestra las amortizaciones del inmovilizado seleccionado en la anterior. 
 
 

 

◄ Rejilla 
referencia-
amortizaciones 

 

E Contabilizar 
 
Pulsamos la opción E contabilizar de la opción 5 Inmovilizado del menú principal. Esta 
opción nos permite seleccionar un periodo de fechas para contabilizar las amortizaciones de 
ese periodo seleccionado. Pulsar el botón Buscar después de haber elegido el rango de 
fechas.   
 

 

◄ Opción 
contabilizar 

 
 
    


