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Manual de usuario vConta: Plantillas de asientos

Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacién vConta, apartado referido a la
gestion de plantillas de asientos.

Acceso a Plantillas de asientos

En el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) tenemos la opcion Plantillas (tecla aceleradora )
que nos permite gestionar las plantillas de grabacién de asientos.

2 1
@ plantilla vConta - [Maestros de contabilidad] [_[O] %]
"B Archivo Opriones Ver Ventana 2 ) 5[‘

#BlsteeEsalsgrdcer |[¢+2emomal

Plartilla vConka i
Version: 6.3.E5.3 Maestros de contabilidad

2 Tesoreria

3 Tributos

+ Analitica

$ Inmovilizado
& Informes

7 Procesos

8 Maestros

Men principal =
1 Asientos

A Centros de coste

B Conceptos autométicos
C Configuracién

© Cuentas auxiliares

E Diarios

F Existencias

& Generador de informes
H Plan de cuentas

I plantillas

M Dtros maestros

1 Series facturas emitidas
K series facturas recibidas

L Tipos de documentos

Salir E>

"EMaestms de
Preparedo e <« Menu de Maestros

Para ver una descripcion de las distintas opciones que podemos encontrar en este menu y
el formulario de una plantilla ver el manual del usuario vConta: Maestros.
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1 Plantilla vConta - [Plantillas de asientos]

"B archive Opciones Yer Yentana 2 _[8] x|

| EBEltmepaa=ar0C0e? [¢+200088al

Flantila vConka
Wersion; 6.3.65.3

SUPERYISOR

Plantillas de asientos E>

Menii principal
1 Asientos E

F& Crear plantilla de asiento

2 Tesoreria
2 Tributos
4 Analitica o) &

5 Inmovilizado
F5 Localizador
& Informes B Buscar

7 Procesos

8 Maestros

o

L Todas las plantillas de asiento

Salir E>

" Plantilas de

<« Menu de Plantillas

Preparado [ [ [ i

Comenzaremos la generacién de plantillas a partir de plantilla de Facturas recibidas de
compras de mercaderias. En este ejemplo realizaremos una grabacion de una factura
recibida con lineas que incluyen regimenes de IVA distintos.

Vamos al menu de Plantillas (tecla aceleradora I) y pulsamos la opcién Buscar (tecla
aceleradora B).

% Plantilla vConta - [Plantillas de asientos] _ (O] x|
" Archive Opciones Ver Ventana 7. _1® ﬂ‘

Rt Erdl=ar0Cet||lcomamal

Plantilla vConta
Versidn: 6.3, E5.3

Mend principal
1 Asientos
2 Tesoreria
3 Tributos
+ Analitica
s Inmovilizado
& Informes
7 Procesos

& Maestros

Salir E>

Empresa Ejemplo, 5.4,

Plantillas de asientos

Tabla: Plantillas: Asientos Buscar I
Indica: Cancelar |
Buscar Plantillas: Asientos
Codign 0
Tipo de bisqueda
" 1. Todos
[V 2. Trozos Texto & buscar

I 5 peicbras ¢ rer commer

Usuario; SUPERYISOR

<« Formulario de

" Plantilas de ..

busqueda de

Preparado

[ plantillas de asientos

Como resultado obtenemos una rejilla con la lista de plantillas que se corresponden con lo
buscado. Entre ellas encontramos Facturas recibidas de compras de mercaderias, que
seleccionaremos. En la barra de herramientas tenemos la opcion Duplicar plantilla de
asientos a la que podemos acceder pulsando el botén Proceso.
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1 Plantilla vConta - [Bisqueda avanzada de Plantillas: Asientos]

[E archivo Edicién Fichas LUsta Navegarke Procesos Ver Ventana 2 = ﬂ‘

ZRjim=emaal=sp0Cet||lcr0mamal
iarioc  Mombre Seri ido Se ado

r 4 COM  Factura Recbida de Compras de Mercadetias (Automatica) Macional

|7 o Fenina Reciida de Compras e Hercaceras 1 I

< Rejilla de
plantillas:  seleccién
2 b de _ p[antilla y
Exportar plartillasa un Fichero | T T = dUpllC&ClOn

eV Al S S o b

Nos solicitara entonces el nombre de la nueva plantilla que crearemos a partir de la
seleccionada. Elegiremos un nombre descriptivo para la plantilla, puesto que sera el que
usemos para localizarla posteriormente: Facturas recibidas de compras de mercaderias con

2 IVAS

% Plantilla vConta - [Bisqueda avanzada de Plantillas: Asientos]

[Elarchive Edicién Fichas Lista Navegarke Procesos Yer Ventana 7 -1= ﬂ‘

ZRjim=emaal=sp0Cet||lcr0mamal

Introduzca dato

Descripciin de la Nueva Plantilla

2 de compras de mercaderias con 2 [VAS
e

<« Duplicar plantilla:
formulario para el
"TE Plantllas do._ [7] Bisauecaa.. nombre de la nueva
B [ plantilla

Accederemos entonces al formulario de edicién de la plantilla. Su configuracion ha sido
copiada de la plantilla original, permitiéndonos ahora modificar aquellos aspectos de la
plantilla que nos interesen. En este caso afiadir las lineas correspondientes a los distintos
regimenes de IVA.
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(9 Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS]

”&rchivo EdiciSn Yer Ventzna 2 ;Iilil‘
|[s®s=emealz=lgrade?||csemameal

Plantilla Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS

L Asienta | 2. apuntes |

Descripcion de la plantilla para su localizacién

IFactura recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS|

Diarig

Cadigo

sgjcom ] [safcompras kﬁ"ﬂl ‘ 124
Series

W Repercutido | 8] ==l

¥4 Soportado “Elr‘a(m"al Eﬂﬂl
I™ Provisianal [k

Aceptar (F12) cance\ar(Esc)l Opciones ‘vl
“I2 Plantilas de | FE]Blsqueda a... B Planillas: &3
Preparadn s

<« Formulario de
plantilla de asientos

La configuracion del Diario, las Series (tanto IVA Repercutido como IVA Soportado) y la
marca Provisional se asume del caso anterior y se mantiene para esta nueva plantilla. Por
tanto, pasamos la pestafia de Apuntes (tecla aceleradora Alt+2), en la que configuraremos

los apuntes que se generaran al crear un asiento con esta plantilla.

@ Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS]

”grchwn EdicSn Yer Yentana ? ;Iilil‘
|#e|s=rEral=s|lgppoer [¢2ezamal

Plantilla Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS
L. Asiento {2, Apuntes |
Apunte Cuenta Auxiliar  Mombre de la cuenta

1 800 1 COMPRAS DE MERCADERIAS Debe

2 4720 1 IvA SOPORTADC Debe

3 400 9999 PROWEEDORES YARIOS Cuadre

Copiar Renumerar
Aceptar (F12) | Cancslar (Esc) | Opcicnes | ¥ |

" Plantilas de. Hombre B Plantilas: &si
Preparado s

<4 Apuntes de la
plantilla de asiento
original

Los apuntes que proceden de la plantilla original son tres. El correspondiente al gasto que
esta asignado a la subcuenta de Compras de mercaderias de la cuenta 600, la
contrapartida del IVA soportado y la contrapartida del proveedor, asignada a Proveedores

varios para poder seleccionar el proveedor en ejecucion.

Falta por tanto el gasto de Compras de mercaderias con el otro tipo de IVA, que puede ser,
por ejemplo, IVA reducido; también necesitamos la contrapartida correspondiente de IVA.
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Para ello podemos copiar los apuntes ya existentes y duplicarlos. Como vamos a intercalar
lineas para que queden ordenadas (este orden sera usado luego para la creacion de los
apuntes cuando usemos la plantilla), nos interesa renumerarlas, de diez en diez por

ejemplo, para tener huecos en los que introducir las nuevas lineas copiadas.

Pulsamos el botén Renumerar (tecla aceleradora Alt+R) y escogemos el intervalo de diez.

% Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS]

”grchwn EdicSn Yer Yentana ? ;Iilil‘
|#e|s=rEral=s|lgppoer [¢2ezamal

Plantilla Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS

L. Asientn 2. Apuntes |

Apunte Cuenta Auxiliar Mombre de |a cuenta
10 800 1 COMPRAS DE MERCADERIAS Debe
20 472.0 1 IvA SOPORTADO Debe
300 400 9999 PROVEEDORES YARIOS Cuadre
Introduzca dato
Incrementa

1
Cancelar

Copiar Renumerar

Aceptar (F12) Can(e\ar(Es()l Opdones \v|

" Plantilas de. Hombre B Plantilas: &si

Preparado [ 4

<« Renumerar los
apuntes de una
plantilla

Una vez que tenemos los apuntes numerados de diez en diez, basta que seleccionamos la
linea del apunte y lo dupliguemos, asignandole un nuevo nimero de linea intercalado.
Comenzaremos por el apunte de gastos: lo seleccionamos y pulsamos el boton Copiar
(tecla aceleradora Alt+C). Nos aparecera entonces el formulario del apunte de la plantilla.

de compras de mercad

”grchwn Edicién Yer Yentana ?

JIEIE&\%%E\EWOI%\@F&Q\FQ?H\«hémﬁ%m
ppunte deplantita 000000000 |

il Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERIAS

Flantils ra(tnra recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS \El e ‘ 1

L. Datos del apunte |2, Registros auiiares | 3. Costes |

Inicializar Fijo. Conterido Inicial
Cuenta [Manual Rl IEFDD = IEFDMPRRS DE MERCADERIAS kﬁ“ﬂl
Auliar [Manual = [ [ [xafrorpraAS DE MERCADERTAS |

Conceptn [Nombre ausiliar automatico | ¥/
Ko documento  |Repetir el anterior M

s T |

Importe Factor 1 |-Manual | Imparte 0.00
mportefactorz | <]

Regimen I m I

Conertara[remmen

aeeptar (712) | Cancster gsc) | Opeones | |

" Plantilas de. Hombre B Plantilas Aswl
Preparada [ 4

© Velneo 2007
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Le asignamos el cédigo 11 para que quede ordenado detras del anterior apunte de gastos y
aceptamos. Luego configuraremos el asiento.

A continuacion hacemos lo mismo con la contrapartida del IVA soportado. Lo
seleccionamos y copiamos pulsando el boton Copiar (tecla acelerador Alt+C). A este apunte
le asignaremos el cadigo 21 para que quede a continuacion del anterior apunte de IVA.

Por Gltimo, renumeramos de nuevo y con un intervalo de uno, usando otra vez el boton
Renumerar (tecla aceleradora Alt+R). De esta manera, tenemos los apuntes necesarios
ordenados del uno al cinco, siendo los dos primeros los apuntes referidos al gasto (IVA
general e IVA reducido correlativamente), los dos siguientes al IVA (de nuevo IVA general e
IVA reducido correlativamente) y por Ultimo el apunte que cuadra el asiento y que se refiere
al proveedor. Unicamente necesitamos configurarlos.

% Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS]

”grchwn EdicSn Yer Yentana ? ;Iilil‘

glElimrlEsalzlannFTer llcso@sms
ppunte deplantita 000000000 |

il Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERIAS

Flantils ra(tnra recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS \El e ‘ BE

L. Datos del apunte |2, Registros auiiares | 3. Costes |

Inicializar Fijo. Conterido Inicial

Cuenta [Manual Rl IEFDD = IEFDMPRRS DE MERCADERIAS kﬁ“ﬂl
Aasliar [Manual = [ [ [xafrorpraAS DE MERCADERTAS |
Concepto [Nombre austilir automatice ] ¥
e documento  [Repetir el anterior |
st T |
Importe Factor 1 [Manual -
mportefactorz | <]

Importe: )

Regimen Vi Reducido |~

Sin régimen

Comentario

aeeptar (712) | Cancster gsc) | Opeones | |

" Plantilas de. Hombre B Plantilas: &si |

Preparado L1 1z <« Copiar un apunte

En primer lugar configuramos el nuevo apunte de gastos. Como el nimero de documento
ya ha sido introducido en el apunte anterior, configuramos éste para que repita el anterior y
sea Fijo y no lo modifiqguemos cuando usemos la plantilla. Ademas, debemos asignarle el
régimen de IVA que queremos que sea introducido con esta plantilla, en este caso, por
ejemplo, usamos el tipo Reducido.

Tenemos entonces que configurar el apunte en el que consignemos la contrapartida del IVA
referido a este apunte. Pero previamente hemos de modificar el apunte referido al IVA
soportado que usaremos para el régimen general, puesto que el asiento de partida sobre el
que se calcula ya no es el anterior, que ahora es el gasto correspondiente al segundo IVA,
si no sobre el primer apunte que si es el gasto correspondiente al primer IVA: ahora
tenemos dos asientos para asignar los gastos de compras de mercaderias y debemos
configurar cada contrapartida del IVA a qué asiento se refiere. Esto podemos definirlo
simplemente seleccionando como Importe factor 1 el debe del primer asiento. Tendremos
entonces la posibilidad de asignar el cédigo del asiento del que tomaremos el debe para el
célculo de la cuota de IVA respectivo.

Hemos renumerado de nuevo del uno al cinco antes de configurar los apuntes debido a
que, cuando nos referimos en el Importe factor 1 o Importe factor 2 a un apunte concreto, lo
hacemos por el cédigo, por lo que si renumeramos después de haberlos asignado no
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apuntarian correctamente al apunte que pretendiamos, puesto que esas asignaciones no se

modifican.

% Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 I¥AS]

”grchwn EdicSn Yer Yentana ? ;Iilil‘

JIEIE&\%%E\EWOI%\@F&Q\FQ?H\«hémﬁ%m
ppunte deplantita 000000000 |

Bl Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla 472.0.0000001 - IVA SOPORTADD

Flantils ra(tnra recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS \El e ‘ e

L. Datos del apunte |2, Registros auiiares | 3. Costes |

Inicializar Fijo. Conterido Inicial

Cuenta [Manual =] P [pzo [ [sgfiva soporTADO 2]
Audliar [Manual =] [t 2] [afiv soporTADD E
Concepto [Nombre ausiliar automatice ~] .

Wodorumerts  |[Repetir elanterior  ¥]
Saldo | |
Inporte Factar 1 -
Operacién Cuota Iva general -

Importe factor 2

US|

Apuntes =] B

Regimen T4 .Sin régimen Iz

|

Comentario

feeptar (F12) | Cancster gsc) | Opeones | |

" Plantilas de. Hombre B Plantilas: &si

Preparado [ 4

<« Contrapartida del
IVA para el régimen
general

Ahora basta modificar el apunte de referencia para el Importe factor 1 que en este caso sera
el segundo apunte y la Operacion que debemos realizar con él, que es el célculo de la cuota

del IVA reducido.

(% Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS]

”&rchivo EdiciSn Yer Ventzna 2 =1=] ﬁ‘il‘
AN N W = N W Wil S R[S N ) e—
ppunte deplantite |

Bl punte de plantilla
Apunte de una plal'ltil la 472.0.0000001 - IYA SOPORTADO

Plantila Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IvAS %] apunte | 42

L. Datos dol spunte | 2. Registros auiiares | 3, Costes |

Inicizlizar Fij Contenido Inicil

Cuenta [Manual =l [apro
Auilar [Manual =) [t =] [safiva soporTADD B
Concepto [Nombre ausiliar automatic ] %

1O docurerks  [Repeir elanterior  ¥]
Sl T |
Importe Factor 1 lﬁ
Operatitn [Cuotavareducido 7]
meottefactorz [ ]

Regimen [¥4 .5in régimen ~|

Comentaria [

% Q

Apuntes 'E 2| E[

v

Aceptar (F12) | Cancelar (ES()l Optiones \v|

“IE Plantilas de Nombre  [BE] Plantillas: 4si
Preparado [0 4

<« Copiar un apunte

Por ultimo, el apunte referido a la contrapartida del proveedor no es necesario modificarla,
por cuanto que el apunte cuadra el asiento y se lo asigna al proveedor que definamos en

ejecucion.
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”&rchivo Edicién Yer Ventana 2

ntilla vConta - [Plantill iento: Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IVAS]

=1l x|

AN N W = N W Wil S R[S N ) e—
npunte deplantita |

Bl Apunte de plantilla

Apunte de una plantilla 400.0009999 - PROVEEDORES YARIOS r

L. Datos dol spunte | 2. Registros auiiares | 3, Costes |

Plantila Factura recibida de compras de mercaderias con 2 IvAS %] apunte | i

M° documento [Repetir el anterior v
i T
Importe factar 1 .Manual r
Importe Factar 2 |Fijo -

Inicializar Fijo Contenido Inicial
Cuente Manal [N
Auilar [Manual =T [apers
Concepto [Manual Rl IS/FAUUM N

I~

- s

I Importe 0.00

Regimen [¥A .Sin régimen hd

Comentaria [

Aceptar (F12) Can[alar(Es()l Opclones‘vl

“IE Plantilas de Nombre  [BE] Plantillas: 4si

Preparado

s

<« Copiar un apunte

Con esto, hemos creado una nueva plantilla a partir de otra ya existente viendo las distintas
posibilidades que existen para configurar los apuntes.
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