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Manual de usuario vConta: Configuracion
Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacion vConta, apartado de Configuracion.

Acceso a configuracion

Dentro de las opciones del Menu principal de la aplicacion, tenemos la opcion Maestros (tecla
aceleradora), que nos permitird acceder a todos los submenus y opciones de maestros de
vConta.

Dentro de estas opciones esta el acceso a la configuracion especifica de la contabilidad,
previamente podriamos realizar la configuracion general de la parte de vBase. Ver
documentacion referida.

# Plantilla vConta - [Maestros de contabilidad]

© Velneo 2007

“Earchivo Opeianes Yer Ventana 2 =12
=wsmeEradalaraoet s mamel
vConta Ejemplo, S.A.
Plantila vConta —
Versién: £.3.£3.2 Maestros de contabilidad
Mend principal
1 Asicntos E
o TEdoreria A Centros de coste O Dtros maestros
B Conceptos automaticos
3 Tributos 5
< Configuraciin
gaAndhcy D Cuentas ausiliares
& Inmovilizado E Diarios
O & Existencias
H Generador de informes
7 Procesos
I plan de cuentas
Eaatins 1 Plantillas
K Series facturas emitidas
L Series facturas recibidas
M Tipos de documentas
salir E>
Shtetds < Menu de Maestros

= 1. Parametros generales
= 2. Cuentas gastos bancarios
= 3. Reparto costes indirectos

= 4. Tributos

A continuacion veremos una a una el contenido de estas cuatro pestafias.

de contabilidad

Si accedemos a esta opcién nos aparecera directamente el formulario de configuracion.
Este formulario esta formado por cuatro pestanas:
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1. Parametros generales
Esta es la pestafia que mas habitualmente se usa.

# Plantilla vConta - [Configuracién contable] =] B3

” archivo Edicion Ver Yenkana ?

JETET

|zlglse=njenc|=landCee||+2emamel

Configuracién contable

| 2. Cuertas gastes bancarios | 3. Reparta costes indrectos | 4, Tributos |

Limitaciones de contabilidad

Hasta . 31—Di(—2l]l]ﬁ.

Cifra de negacio (Modelo 347)

Cifra anual 3.005,06

Médulos activos

W Carterade Cobros
¥ Carterade Pagos
W Costes

Analitica

¥ Asumnir la Fecha valor del apurke

Limites de IvA - IGIC Acciones automticas
Desde 1-Ene-2006[=] ¥ Mostrar el Asierto tras ser Generado

F W Calcular saldos cada 10 sequndos
Hasta . 31—D|(—zuma. ] &

Yarios
I Reiilas de cobras: Ver auxliar de iitima aperacién
I# Reillas de pagos: Ver ausilar de dltima operacion
Diarios. ¥ Operaciones cobro: Actualizar deuder en vta,

Variacién existencias [ $AJGEN  [2[%0| ¥ Operacionss pago: Actusizar beneficiaria en vto.
Regularizacién BN
Cierre y apertura N |

Documentos de cobro ¥ pago

Localidad Expedicién | I Rechos [ Letras
Valores por Omisidn Clatsula [ [~ Recbos [ Letras
fceptar (F12) cancelar(Esc)l Opciones \vl
<« Pestafa
Parametros
generales.

En esta primera pestafia podemos configurar los siguientes parametros:

Limitaciones de contabilidad: esta compuesto por fecha desde y hasta, entre las que se
pueden generar asientos contables. Estos limites pueden modificarse periddicamente
evitando que cometamos errores al introducir asientos, llevandolos a fechas en periodos ya
cerrados o en las que no deberiamos contabilizar.

Limites de IVA — IVIC: permite indicar en que periodo dejar introducir el registro de

facturas, tanto emitidas como recibidas.

Los dos parametros anteriores son los mas importantes de toda la configuracién, lo habitual
es tener el afio entero en limites de contabilizacién y el trimestre en curso en limites de VA,
para pequefias y medianas empresas. Para grandes empresas es habitual tener en los
limites de IVA el periodo que abarca desde el mes anterior, de cierre, hasta el vigente.

IEI 1-Ene-Z006 =

Calendario

Todo el afio actual
Todo el afio actual v bodo el afio anterior

Trimestre 19
Trimeskre 29
Trimeskre 3°
Trimestre 4
Mes actual

Mes ackual v mes ankerior

« Pulsando la tecla
aceleradora F4 en los
campos fecha, se
despliega un menlt que
nos permite de manera
automatica introducir
periodos en funcion de la
fecha actual, como son
todo el afo actual, primer
trimestre, etc.
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Mostrar el asiento tras ser generado: accion que permite la visualizacion del asiento
generado, para su modificacion o verificacion, tras generar un asiento de manera
automatica, por ejemplo al generar un cobro o un pago.

Calcular saldos cada 10 segundos: permite activar y desactivar la ejecucion del demonio
para el calculo de saldos, en modo cliente servidor. En modo mono puesto debera ser
disparado de manualmente desde el menu de procesos. Ver tema en el manual del usuario
vConta: Procesos.

Cifra anual de negocio (Modelo 347): importe minimo utilizado para incluir cuentas en el
informe 347.

Varios

e Rejillas de cobros: Ver auxiliar de ultima operacién: afiadira una columna en los
listados de vencimientos con la domiciliacion bancaria de la cuenta auxiliar a la que se
ha hecho el ultimo cobro del vencimiento.

e Rejillas de pagos: Ver auxiliar de ultima operacién: afiadira una columna en los
listados de vencimientos, con la domiciliacion bancaria de la cuenta auxiliar a la que se
ha hecho el ultimo pago del vencimiento.

e Operaciones de cobro: Actualizar deudor en Vto.: condiciona la actualizacion en el
vencimiento de la cuenta auxiliar del deudor tras la Gltima operacion de cobro.

e Operaciones de cobro: Actualizar beneficiario en Vto.: condiciona la actualizacion
en el vencimiento de la cuenta auxiliar del beneficiario tras la Ultima operacién pago.

Yarios
¥ Reiillas de cobros: Yer awxiliar de dltima operacian

¥ Rejilas de pagos: Yer auxiliar de dlkima operacidn

¥ ©Operaciones cobro: Ackualizar deudor en wka, <« Grupo de booleanos
. : o referente a la gestion y
¥ Cperaciones pago: Ackualizar berneficiario en wta, visualizacion de vtos.

Modulos activos
Ademas de la configuracion por usuario de los accesos a menus, existen estos parametros
gue evitan que la aplicacion realice ciertas operaciones automaticas como son:
e Cartera de cobros: al introducir una factura emitida, evita que la aplicacién
solicite los datos correspondientes a los vencimientos.
e Cartera de pagos: al introducir una factura recibida, evita que la aplicacién
solicite los datos correspondientes a los vencimientos.
e Costes: al introducir un asiento no se gestionan los costes.

Modulos activos

[¥ Cartera de Cobros <« Evitan o provocan que

la aplicacién solicite los

v Cartera de Pagos datos correspondientes a
los cobros, pagos o
W Costes costes.

Diarios: asignacion por defecto del libro diario en la generacion de los asientos de
Variacion de existencias, Regularizacion y Cierre y apertura.
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Diarios

Yariacidn exiskencias EEN E E
. [ <« Contenidos iniciales
Reqgularizacidn EN EE que podran ser
modificados en cada caso
Cierre v apertura EN E E concreto.

Analitica, asumir la fecha valor del apunte: este parametro condiciona la fecha que
tomaran los costes. Si el parametro estd marcado, los costes tomaran como contenido
inicial la fecha valor o fecha documento, del apunte. De lo contrario tomaran como
contenido la fecha del registro de IVA o fecha contable.

Analitica <« Marcado, fecha valor,
desmarcado, fecha
v &sumir la fecha valor del apunte contable.

Documentos de cobro y pago: sirven para configurar la impresién automatica de recibos y
letras aceptadas, indicando si se imprime o no para cada caso concreto.

Documentos de cobro ¥ pago

. - <Permite
Localidad Expedicidn | indicar el
" texto a
Cladsula | imprimir.

<4 A su vez se puede

indicar de manera

independiente Si

aparecera en los

W e W] e impresos de recibo y/o

letras aceptadas.

Valores por Omision: en algunas pestafias podemos observar un botén con el texto
Valores por Omision, con el cual podremos introducir unos valores iniciales por defecto, o
reestablecerlos, si han sido modificados.

<« Pulsando el botén
Walores por Omisidn introduce los valores por
defecto.
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2. Cuentas gastos bancarios
En esta segunda pestafia se configuran las cuentas que se utilizaran para contabilizar de
manera automatica los gastos o ingresos derivados de realizar los cobros y pagos.

@ Plantilla vConta - [Configuracién contable] [_ 1Ol x] |
“ frchivo Edicién Yer Ventana 2 =12l EI‘

|#lelsxrzgealsanuEer [+seaamal

Configuracién contable

7] 3, Reparta costes indrectos | <. Tributos |

1. Parémetros generales | 2.

Testa Cuenta Ausliar (*) Régimen | Serie de Té

ntereses [P =] RESES Bl [ens =
T = I 1 A ol = 3l
Fomores ([ b [al uForisioes el [ =
Fomiines contva—— [gbes [ [8][wovisions e g
l‘nmbres IEFS] EF EI @IMBRES E“EI [Eenta =
Ptrn gastos financieros IEFE-E EP EI E’]TRDE GASTOS FINANCIERDS E“EI [Eenta =
[ - S

(*) 5i deja sin cubrir la parte auxiliar de la cuenta, se asumiré la parte auxiliar de la cuenta del banco.

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Opciones ‘vl

| — <« Pestafa
“eiMasstios de... [B5 Configuracié cuentas
especiales

El texto es manual, no ha de ser muy extenso para que quepa después en el formulario.

Texto
IIntereses

IIntereses con I¥VA

Fumisiunes

Fumisiunes con I¥A _
<« Textos literales que

I‘[imhres expresan el tipo de gasto

al que asocian la cuenta
que les sigue a
continuacion

Ftrn gastos financieros

A continuacién de cada texto se puede indicar la cuenta a la que va asociado el ingreso y
en la que se grabara el apunte automatico.

IEFEA IEP E| IEIINTERESES Iﬁ"ﬂl

Al indicar las cuentas es importante saber que so6lo es imprescindible indicar la cuenta de
mayor. Si se deja sin cubrir la parte auxiliar de la cuenta, se asumira la parte auxiliar del
banco.

Finalmente se indica para cada linea de gasto e ingreso, el tipo de IVA asociado.
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Reégimen | Serie de IYa < Tipos de IVA
j asociados a cada
Exenta ingreso/gasto.

La ultima cuenta a configurar es la de IVA para los casos de los gastos e ingresos que lo
lleven. En este caso el Ultimo parametro corresponde a la serie de IVA soportado asociada.

|1.v.n. lglﬂzu IEP El IEIIUA SOPORTADO lﬁ”ﬂl IE,\MEIDNALES E”E

3. Reparto de costes indirectos

En esta pestafia se indica el método de reparto de costes indirectos, manual o automatico.
Si este reparto es manual, el porcentaje de reparto se indicara manualmente en cada uno
de los centros de coste sobre los que recaera el reparto. De lo contrario este porcentaje
vendra resuelto por la proporcién de la suma de los saldos indicados en el listado de

cuentas.
i Plantilla vConta - [Configuracién contabla] =] B3
” Archivo Edicion Ver WYenkana 2 =18 5[‘
|zlglse=njenc|=landCee||+2emamel
Configuracién contable
1. Pardmetros generales | 2, Cuentas gastos bancarios 3. Reparto costes indirectos | 4. Tributos |
™ 8 reparto maual
15 DE MERCADERIAS << Affadir
Quitar ==
Aceptar (F12) cancelar(Esc)l Opciones ‘vl <« Pestana
reparto de
“FMaestras de... B Configuracis costes
indirectos.

4. Tributos

En esta pestafia podemos indicar todos los valores y porcentajes de los distintos impuestos,
IVA, recargos, retenciones y alquileres. Asi como el tipo de IVA por defecto y el periodo de
liquidacion para el modelo 300.
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” Archivo Edicion Ver Ventana ? -® il‘

|=Rlfe=alrsala|lannce||l<c2eramel

Configuracion contable

L. Parametros generales | 2, Cuertas gastos bancarios | 3. Reparto costes indrectos | 4. Trbutos |

I¥A y recargo de equivalencia
el Caniin 1-Ene-1995[&] € Sinrégmen A Recargo
£ Exento % Actual % Anterior % Actual % Anterior
‘ 16,00‘ 15,00 | 4,uu| 3,00
* General
£ Mensual ® Sy et 4,00 3,00 0,50 0,00
€ Trimestral " Especial 0,00 0,00 0,00 0,00
Retencion de IRPF Decimales redondeo  Retencion de alquiler
Fechs cantio [[E] 1-Ene-2003[2] | U Fechacanbio 1-3u-2000[2
% Actual Ea:00 % Actual 10
% Anterior 600 % Arkerior e
Walores por Omisidn

Aceptar (F12) Can[alar(Es()l Optiones \v|

“EMaestras de... B Configuracis « Pestana
tributos.

IVA y recargo de equivalencia: podemos indicar los distintos valores de los porcentajes,
asi como la fecha de cambio. Esto nos permite realizar contabilizaciones en periodos con
distintos valores impositivos sin necesidad de ir a la configuracion a modificar los valores.

I¥A ¥ recargo de equivalencia

Fecha Cambio l—Ene—1995 ™ Sin régimen I¥A Recargo
e % fctual %% Anterior % Actual %% Ankerior
| 16,00 15,00 | 4,00 3,00
¥ General
Liquidacién  Reducido [ 700 00 [ 100[ 050
£~ Mensual W Sume el | 4,00 | 3,00 | 0,50 | 0,00
* Trimestral ™ Especial | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

Como podemos observar en la imagen anterior también se puede indicar el tipo de IVA por
omision y el periodo de liquidacién para el modelo 300, mensual o trimestral.
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Retenciones: en la parte inferior del formulario podremos modificar los valores de los
porcentajes de las retenciones, tanto IRPF como alquiler, asi como sus correspondientes
fechas de cambio. Adicionalmente encontramos un control con los decimales de redondeo,
que se utilizaran en todas las operaciones realizadas en la instalacion.

Retencion de IRPF Decimales redondeo Retencidon de alquiler
Fecha Cambio IEI 1-Ene-2003(2] | 0B Fecha cambio 1-Jul-2000=]
% Actual 15,00 %% Actual ,Tnmj
e Anterior 18,00 o Anterior ,T,m]
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