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Manual de usuario vConta: Grabacién de asientos
con plantilla

Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacion vConta, apartado referido a la
grabacion de facturas con plantilla.

Acceso a grabacion de asientos con plantilla

En el menu Asientos (tecla aceleradora 1) pulsamos la opcién Crear asiento (tecla aceleradora
F6).

1 Plantilla ¥Conta - [Asientos]

”‘Em:hwu Opciones Yer Yentana ? =181x]

|=lBls =mzsaaegbuEe? [c28Bamel |

vConta Ejemplo, S.A,
Plantila vanta "
Versién: 6.3.E5.3 Asientos
Mend principal
2 Tesoreria R qb‘*“t“
3 Tributos
4 Analitica @
5 Inmavilizado
F5 Localizar auxdliar J Diario
R 4 Plan de cuentas K Asientos periddicos
7 Procesos & Entracto con saldo L asientos en borrador
S Matsios < Extracte
O Asientos entre fechas de
grabacion
E Asientos entre fechas 3
crnkables M Puntear asientos
F Asientos por n® N Verificar asientos
Salir E>
“E aienios de
reparada | Asientos

Formulario de grabacion de asientos

En el formulario de grabacion de asientos no se inicializan el nimero de asiento ni el nimero de
archivo del diario hasta que no se da de alta un apunte. Hemos de completar la fecha
documento y fecha contable. La fecha documento (o fecha factura) se usa para la generacion de
los vencimientos a cobrar o pagar. La fecha contable se corresponde con la fecha de registro de
IVA'y, si la dejamos en blanco, se completara con la fecha documento.
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”A_vchwu Edicién Ver Ventama 2

JRETE|

BRI EERE P ENE EE R T e ||

He asiento O Hlantila [xafACTURA RECTBIDA =l Lf‘ﬂl
0 archivo del diaria 0 Dierio [sfcom [ [xfcorpras Bl
Tpodessienta  [Normal  ¥]  Serie A soportado | VACIONALES S
Fecha docurrerto | 2] 5May 200605 g rva repercunde 2] [ES]

Fecha contabls 8-May-2006[2] [ gepetitivo

L Apurtss |2, Cabros | 3. Pagos

1V repercutido | 5. v soportado | 6. Costes

0 Apurtes

Wodficar, Elinar

0.00 Descuadre

Provisional [

. Operaciones de cobros | B. Operaciones de pagos | 3. Comentario | 0. Documento |

acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v |

B Asientos Asiento

Preparado

[ o |

<
Formulario
de
grabacion
de
asientos

Ademas, hemos de escoger la plantilla. Podemos escribir el nombre directamente hasta
autocompletarse o buscarla usando el localizador (tecla aceleradora F5). De esta manera

Seleccionamos en este caso “Factura recibida”.

Generar apuntes

hacemos que en el asiento se asuman el diario y la serie de IVA que se va a usar.

Pulsando el boton Generar (tecla aceleradora Alt+G) comenzamos la grabacion de apuntes. Nos

asigna entonces el numero de asiento (Unico para todos los ejercicios, no se repite en ningln
ejercicio) y el nimero de archivo del diario (que se inicializa en cada ejercicio).
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(7 Plantilla vConta - [Asiento] [_[=]]
”A_vchwu Edicién Ver Ventama 2 =18 ﬂl

BRI EERE P ENE EE R T e ||

H® asiento 3 Plantila ' ACTURA RECIBIDA ERT
e arehivo del diario 1 Dierio jcom [ [refcomeras Bl

O Provisional [~
atos de asiento
1L Apurtes |z Cobros | Asiento e apunte Diario Tipo de apunte Fecha contable  Fecha documenta o |

3\2” 1&‘ EFDM E"EI r{urmal ‘ 8-May-z006 ‘ 8-May-2006
Datos de apunte
Grertmendr | [ %I["OMPRAS DE MERCADERIAS EE
concepto 8] [l 3] franorerese
10 documenta Comentario Datos para el IVA, Libros ausdliares
Debe 0.00 [ e IV costes
[~ Retencidn LR.P.F.
0.00
Hater W Pt et I~ Cobros
Saldo actual | I~ Pravisional e
Régimen LV.A, [General -
™ b purteo 0
acer]r (F12) | Cancelar (Esc) | Opriones | w |

0 Apurtes 0.00 Descuadre 0.00 0.00

Modificar Eliminar 4
Formulario
aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Opciones |v| de
grabacion

B Asientos Asiento

Preparado [

e | de apuntes

La cuenta auxiliar esta definida automaticamente por la plantilla, por lo que no es necesario
volver a seleccionarla. Asi mismo, el concepto por defecto también es tomado de la plantilla.
Este puede ser un texto estatico como N/Factura n°® o S/Factura n°, o un contenido dinamico
como %NOMBRE% que permite asumir el nombre del proveedor o acreedor cuando los
seleccionemos.

Como hemos hecho antes, rellenaremos el nimero de documento, que puede ser el nUmero de
la factura para referenciarla o la fecha del apunte.

A continuacién cumplimentaremos el debe o el haber, en funcién de la plantilla seleccionada,
siendo asignado automaticamente el régimen de IVA que hayamos definido previamente en la
plantilla. En este caso cumplimentamos el debe puesto que se trata de una factura recibida.

Al aceptar, si hemos configurado la aplicaciéon para la gestion de costes o analitica, se abrira el
formulario de grabacién correspondiente. Podemos especificar los gastos haciendo doble clic
sobre un espacio en blanco de la rejilla (o doble clic sobre un registro ya dado de alta para
modificarlo).
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W Costes

MPRAS DE MERCADERIAS
Mo No COM  €00,0000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS

8-05-2006 600,00

120000 Resukado 120000

0]

0 Apuntes

Aceptar (F12) | Cancelar (E;c)l Opriones \v|

Wodficar, Elinar

R 5 I [ AT TR A RFTTRTDA s
Costes de un apunte
B
1o archiv del dieria SR}
Costes de un apunte 1 2]
Tipo de asierto [Nort TRl
Fecha documento Datos de apunte B8]
Facha cortabls nsierta 78] £ WEE I~ pravisionall  Debe e Provisional [~
1L Apurtes | 2. Cobros | Apunts \ 1 ‘ $00.0000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS |E| e ‘ oo )

Haber

acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v |

B Asientos Asiento

Preparado

e |

<
Formulario
de
grabacion
de costes

Podemos asignar diferentes gastos o ingresos a distintos centros. Ademas, si dejamos a cero
ese valor en alguno de los centros de coste, usando la opcion Repatrtir (tecla aceleradora Alt+R)
del botén Opciones (Alt + O), podremos asignar equitativamente el montante que resta y que no
hemos asignado a ninguno de los distintos centros.

Una vez hemos aceptado, nos aparece el apunte del proveedor donde podremos especificar la
cuenta auxiliar dejando o modificando la que nos propone la plantilla y escogiendo el proveedor.
El concepto ya esta seleccionado en la plantilla, tomando el nimero del campo N° documento.
El resto de campos, seran asignados en funcién de los datos que hemos ido introduciendo
anteriormente.
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JRETE|

B EER R EE R R

Eomel |

e asienta 3 Plantila

' ACTURA RECIBIDA

e archiva del diaio 1 piario "EFDM

Tipo de asiento
Fecha documento

Fecha contable
Datos de asiento

Asienta e apunte Diario

[ [xfcorpras

[ror

L Apuntes | 2, cobros |

\EI Generar
]

Provisional [

Tipo de apunte Fecha contable  Fecha documenta o |

3] % [ o

Datos de apunte

lﬁ"ﬂl r{nrmal ‘
EvEass Mp B

8-May-z006 ‘ 8-May-2006

[ Bl pracronase

Concepta
o documenta [080506 Comentario
Debe iy
Haber 1392.00
Saldo actual )

Régimen V.4, |Sin régimen ¥
™ b purteo 0

Libros ausiliares

I~ Costes
e
|V Pagos

Datos para el IVA
I~ Recargo

[~ Retencién LR.P.F.
[ Retencién Alquisr
I Provisional

ar tF1zy| cancelar (Esch gmmeg\v

0 Apurtes

Wodficar, Elinar

0.00 Descuadre 0.00

|

acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v | Formulario
T Asientos Asiento del
Preperado [ hom proveedor

Aceptando el apunte anterior, nos aparecera la forma de pago por defecto del proveedor y los
vencimientos a pagar generados. Podremos modificar tanto la forma de pago como los
vencimientos, generando estos Ultimos en funcién de la forma de pago con el botén Generar
pagos (Alt+G), o haciendo doble clic en la rejilla: sobre uno de ellos para modificarlo, en una

linea en blanco para crear uno nuevo.

Conta - [Asiento]

rchive Edicidn Yer Ventana

l=ie s =els

nozlanude? [¢20Bamel |

ACTURA RECIBIDA
P srchivo dei disrio Pagos de un apunte B

He asierto

3 Plantils

Tipa de asienta

[Nori Pagos de un apunte
]

Fecha documento
Datos de apunte

3
siento Cuenta de mayer

Fecha contatile

[ sererwr

5 S
S|
Provisional [~

Provicinsl T~ Debe| 000

il

L Apuntes |2 Cobras

Apunte 3 ' PROVEEDORES VARIOS

Condiciones para el calculo de los pagos

\E‘ Habe,{ 1392.00

Forma de paga | A ONTADD

Pagos

CONTADO
Pendiente

8052006
8052006

1392.00

139200

2] viesfijosdepago [ O] O 0 Generarpagos

400,0000000 - PROYEEDORE,

050506

E

TModificar Elmiriar

|

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Gpiones |v|

"B Asientos Asienta

Preparada

Jwom |

Formulario
de pagos
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Al aceptar el formulario de pagos nos genera el registro de IVA. En caso de disparidad en las
fechas y el orden de los registros (que existan registros de IVA anteriores con fecha posterior a
la factura que estamos introduciendo), nos avisara para que realicemos las modificaciones
oportunas en el registro de IVA, pero permitiéndonos guardar el asiento.

En el caso de tratarse de una factura recibida, como es este caso, debemos cumplimentar la
contrapartida referida al IVA soportado. Al igual que en el apunte anterior, debemos
cumplimentar el concepto, el nimero de documento y el debe o haber (debe en este caso y que
es calculado de forma automatica segun esta definido en la plantilla).

.sﬂ‘

B archivo Edicién ¥er Ventana 2

I
|#2s mejmeals/eanaoes|[¢2erame &

MO asienta 3 Plantila ' "ACTURA RECTBIDA \EI Generar
el v [ B
Trodeasenta | IVA sop do 080506, ST
Fed e EE]
Fehacontaie | 1T |2 mportes | Provisional [
L Apurtes |2, coby | Datos del registro de VA N
Asiento  N° documento Fecha conteble  Serie WO registro
G 3 poosos 5] oer-2o0e]2 [sciaraies B
Datos del emisor de la factura
Cuerta ausiar [sgfo0 [ [sap [&] [sapProvEEDORES vaRIOS (S}
Reazon sociel PROVEEDORES VARIOS
@r Portal  Escolera Fiso Puerta
Direceién [
C. postaly poblacién | [
Provincia =] [E1E] (S]]
Pais @11 =) Erspaﬁa E“EI
== Aceptar (F12) | Cancelar (Es()l Qpriones \v|
0 pur DeETE 0.0
Hodficar Elminar

aceptar (F12) | Canceler e32) | opciones |+ |

“H Asientos Asiento

Preparado

[ e |

<
Formulario
de registro
de IVA

Finalmente vemos en el asiento cada uno de los apuntes generados (Apuntes, tecla aceleradora
Alt+1), los vencimientos a pagar (Pagos, tecla aceleradora Alt+3), el registro de IVA
correspondiente (IVA soportado, tecla aceleradora Alt+5), y el reparto de costes (Costes, tecla

aceleradora Alt+6).

Si aceptamos, pulsando intro estaremos en un nuevo formulario de grabacion de asientos.
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