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Introduccion

Este modulo engloba todo lo relativo a informes contables tales como balance de sumas y
saldos, de situacion, extractos de cuentas...). Para acceder al mismo tendremos que ejecutar la

opcién 6. Informes del menu principal.
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A lo largo de este manual desarrollaremos la explicacion de todas las opciones de este
madulo.
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Balance de sumas y saldos

En determinadas fechas, trimestralmente o al final de cada afio, es habitual preparar un
Balance de Sumas y Saldos o Balance de Comprobacion. Este balance es un estado
demostrativo de la situacion que presentan las sumas deudoras o acreedoras y los saldos
deudores o acreedores de todas las cuentas en un momento determinado.

Para calcularlo usaremos la opcion A. Balance S. y S.: Calcular del ment 6. Informes. Al
ejecutar esta opcion se nos presentara un formulario en el que habra que especificar los
criterios de configuracion del informe:

fBalance de sumas ¥ soldos

Calculo del balance de sumas y saldos Empress Efemny

Configur acitn del informe a caloular

Fectid dasds @I 1-Ene: }iuliE 7 Total

=TS [ zwnzoocs I oo Provieon

Inchi hasta  sseria de tpo. [Formal |

(=2 bilidad anal { *.'. bl 1 -‘ "‘ oste, se calculars de todos los centros) -

Certro ds coste [ & ] B <« Peticion de datos

para el calculo del

Caludr (F12) | Cancela (Esc
| e balance de S.y S.

e Fechadesde: Fecha a partir de la cual queremos calcular el balance.

e Fecha hasta: Fecha hasta la cual queremos calcular el balance.

e Incluir hasta el asiento del tipo: Aqui tenemos las siguientes opciones posibles:

o Apertura.

o Normal.

o0 Variacion de existencias.

o Regularizacion.

o Cierre.
Cuando se hace el cierre de ejercicio nos permite calcular el balance de sumas y
saldos hasta el asiento de variacion de existencias, por ejemplo, excluyendo, por
tanto, los asientos de regularizacion y cierre.

e Contabilidad analitica: Es posible calcular un balance de sumas y saldos de la
contabilidad analitica. Si queremos que asi sea, activaremos esta opcion.

e Centro de coste: Sila opcidn anterior esta activada y se quiere obtener el balance
de un centro especifico, seleccionarlo. Si se deja en blanco el balance lo calculara
con todos los centros de coste.

e Total: Si activa esa opcion, en el calculo entraran todos los asientos, sean
provisionales o no.

e Solo provisional: Si se activa esta opcion, el calculo solamente se hara sobre los
asientos que tengamos marcados como provisionales.

Una vez establecidos todos los criterios para el calculo del balance, pulsaremos el boton
Calcular (F12).

Una vez hecho el calculo del informe para poder verlo ejecutaremos cualquiera de las
siguientes opciones del menu 4. Analitica:

e B. Balance S. y S.: Ver auxiliares: Si queremos ver el balance de las cuentas
auxiliares.
e C.Balance S.y S.: Ver mayor: Si queremos ver el de las cuentas de mayor.

Ambas opciones devolveran una rejilla con el resultado obtenido.
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Desde la rejilla generada desde la opcion B. Balance S. y S.: Ver auxiliares podemos
imprimir los siguientes informes:

e Balance de sumas y saldos de cuentas auxiliares: Totalizado por cada cuenta
auxiliar.

e Balance de sumas y saldos de cuentas de Mayor y cuentas auxiliares: Totalizado
por sub-cuenta y con totales generales por cuenta de Mayor.

e Balance de sumas y saldos completo con grupos, sub-grupos, cuentas de Mayor,
sub-cuentas y cuentas auxiliares: Informe totalizado por cuenta auxiliar, por sub-
cuenta, por cuenta de mayor, por sub-grupo y total por grupo.

Los informes son disparados desde el boton de la barra de herramientas inferior.

Desde el boton de la barra de herramientas inferior, podremos hacer una
exportacion de los datos a un fichero de texto plano para su posterior procesamiento en
Excel, por ejemplo.

Otros informes

Ademas del balance de sumas y saldos podemos obtener otra serie de informes. Junto con
vConta se suministra una tabla con unos modelos de informes ya pregrabados. Estos son:

Balance de situacion (normal).

Cuenta de Pérdidas y Ganancias (normal).
Balance de situacion (abreviado).

Cuenta de Pérdidas y Ganancias (abreviado).

También nos da la posibilidad de crear nuestros propios modelos de informe, pero esta
posibilidad sera explicara en otro capitulo.

El primer paso sera la seleccién y el célculo del informe a obtener. Para ello usaremos la

opcién D. Otros informes: Calcular del mena 6. Informes. Al ejecutar esta opcidn se nos
presentara un formulario en el que habra que especificar el tipo de informe a calcular:

Seleccion del informe a calcular

Seleccion del informe a calcular Ermpresa Ejempio, SA:

CUENTA DE PERDIDAS ¥ GAMANCIAS (ABREVIADA)
BALANCE DE SITUACTON (PLAND)

< Peticion de
seleccion de informe a

Bueptar Cancelsr (Esc)

| ] calcular.

Tendremos que seleccionar con un clic en la rejilla el deseado y pulsar el botén Aceptar
(F12).
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Una vez hecho esto el programa nos pedira que especifiquemos los datos para la
realizacion del informe:

fBalance de sumas ¥ soldos

Calculo del balance de sumas y saldos Empresa Efemplo, S.A.

Configur acitn del informe a caloular

Fecha desds [wf ¥ £ R Totd

Pt b |i,,] 2-Jun- }31 I Sol Srovisions

Inchur hasta o asierta de tpo INnrrnnl vl

172 bilidad anali { *.:. b 1 centro de coste, se calculars de todos los centros) -

Centrode coste [ Bl <« Peticion de datos

para el calculo del

Cakeular (F12) | Cancelar !
s | informe.

Una vez
Calcular

Fecha desde: Fecha a partir de la cual queremos calcular el informe.
Fecha hasta: Fecha hasta la cual queremos calcular el informe.
Incluir hasta el asiento del tipo: Aqui tenemos las siguientes opciones posibles:
0 Apertura.
o Normal.
o Variacion de existencias.
0 Regularizacion.
o Cierre.
Cuando se hace el cierre de ejercicio nos permite calcular el informe hasta el
asiento de variacion de existencias, por ejemplo; excluyendo, por tanto, los
asientos de regularizacion y cierre.
Contabilidad analitica: Si activamos esta opcion el informe se calculara sobre los
costes; por tanto, tendremos que activarla.
Centro de coste: Si se quiere obtener el informe de un centro especifico,
seleccionarlo. Si se deja en blanco el informe lo calculara con todos los centros de
coste.
Total: Si activa esa opcion, en el calculo entraran todos los asientos, sean
provisionales o no.
Solo provisional: Si se activa esta opcion, el calculo solamente se hara sobre los
asientos que tengamos marcados como provisionales.

establecidos todos los criterios para el calculo del informe, pulsaremos el botén
(F12).

El siguiente paso sera ejecutar la opcion E. Otros informes: Ver del menu 4. Analitica. Al
hacerlo se presentara una rejilla que contendra todos los informes que hayamos generado a
través de la opcion anterior:

Informe | Descripeién del nforme Desde Hasta [Tiga
| CUENTA DE PERDIDAS Y GANANCIAS (NORMAL) 11012001 | 2-06-2006 | Normal 1 ! « Lista de
otros
informes
N N genel’adOS,

oA

En dicha rejilla veremos la descripcion del informe, los limites de fecha entre los que el
informe ha sido calculado, el nombre del usuario que lo ha generado y la fecha y hora de su

creacion.

Si hacemos doble clic sobre la linea correspondiente al informe generado, se abrira un
formulario que contendra el desglose del mismo:
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Empresa Eje

Datos para el chloulo del informe

Pt il 1-Ene-2001
= ) GASTCS
2-Jun-2006
Fechshasta | = 1. Redhuccién de existenciss de productos te
2. Aprovisionamesrtos -6, 239,00
&) Corrsurng de mevcadarias. -69,510,00
b Consuemn de masterias primas i otras m. =6.429,00

€] Ckros gastos matemos

b) Cargas socisles.
4. Dotaconss pars amortizaconss de inmov -57.214,00
5. Variacitn de las provisiones de trifico
&) Variscidn de provisiones de existencias
b) Varkaciin de peovisiones y pérdidas de
) Variackin de otras provisiones de trific
6. CRros gastos de explotactn =10,00

=l « Informe de la cuenta

. de pérdidas y
Bt 12| opcnes| 7| ganancias.

En la parte izquierda del formulario se presentan los criterios establecidos para la
realizacién del informe y en la rejilla se muestra el desglose del mismo.

Desde el botén Opciones del formulario podremos: Imprimir el informe completo, imprimir el
informe solo con el saldo, exportarlo a un fichero de texto o eliminarlo.

Haciendo doble clic en cualquiera de las filas de la rejilla se abrira un formulario con el
detalle de ese calculo del epigrafe:

Epigrafe del Informe

Detalle de calculo de un epigrafe

Empresa Ejempla, 5.8,

Epigrafe - Saldos
= 0201 - DeEBE a  —)
= @ 020101 - &) GASTOS el —
= @ 02010101 - 1. BENEFICIOS DE EXPLOTACION (%.02D1010101, 9020101 i antaior | 0,00
=) - 3. Gastos de per.
1 (20101010301 - a) Suekos, saliios y asidados (£40,641) ]
4] | »

0,00 0,00

<« Detalle de calculo

Bceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Qpconss | w .
| de un epigrafe.

Extractos de cuentas

Podremos calcularlo e imprimirlo a través de la opcién F. Extractos de cuentas del menu
6. Informes.

El informe imprimird, agrupando por cuenta auxiliar y ordenando por fecha, cada apunte
generado, mostrando en cada uno el debe, el haber y el saldo.

Al ejecutarla, se nos presentara un formulario en el que tendremos que especificar las
opciones para la configuracion del informe.
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Extracto de cuentas

Extracto de cuentas CONTABLE
Cuentas auxiliares
Desde |57 =2 BANCO EJEMPLD, 5.4, B
feta [EETZ [ BanCo E3EMPLD, S8 B
Doste [ 1-Ene-Z006[S Hasta | 2 Jun- 2006} Condicianes
: I~ 5n Arrastre
#inern 2006 2] 1 Junin 2006 21 ¥ Tota
- I s
2 3 4 5 6 7 5 6 7 8 -9 10 11 ™ Sakar Haja por Cusrta
9 10 11 12 13 14 15 12 13 14 15 16 17 18
16 17 18 19 20 21 22 19 20 21 22 23 24 25 ¥ Totsles Marsusles
23 24 25 26 21 28 29 26 27T 28 29 30 .,
30 3 « Peticion de datos
para la generacion de
Bceptar (F12) | Cancelar (Esc)
)| | extractos de cuentas.

Los datos a cumplimentar son:

e Cuentas auxiliares: Limites de cuentas auxiliares inicial y final de las que se
quiere imprimir el extracto. Si solamente queremos obtener el extracto de una
Unica cuenta, tendremos que especificarla tanto en el limite inicial como en el limite
final.

e Desde/hasta (fechas): Limite de fechas entre las que queremos calcular el
extracto.

e Condiciones:

0 Sin arrastre: Activaremos esta opcion en el caso de que queramos que en
el calculo del saldo de la cuenta no se tenga en cuenta el saldo
acumulado de la misma.

o Total: Si esta opcion estd activada el extracto se hara sobre todos los
apuntes (los no provisionales y los provisionales).

o0 Soélo Provisional: Si esta opcion esta activada solamente se hara el
célculo sobre los apuntes provisionales de las cuentas.

En el caso de que tanto esta opcion como la anterior estén desactivadas,
el informe solamente se calculara sobre los apuntes no provisionales.

0  Saltar hoja por cuenta: Si esta desactivado, el informe se imprimira todo
seguido, en caso contrario, la informacién correspondiente a cada cuenta
serd impresa en una pagina diferente.

o Totales mensuales: En el informe, ademas de imprimir todos los apuntes
de cada cuenta, mostrara, también por cada cuenta, las sumas del mes,
las sumas acumuladas, las sumas del mes arrastradas y las sumas del
afo arrastradas.

Una vez establecidos todos los criterios, si queremos imprimir el informe pulsaremos el
botdén Aceptar (F12), en caso contrario, pulsaremos el botén Cancelar (Esc).
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Diario
El Libro Diario recoge, por orden cronolédgico, todas las operaciones realizadas por la
empresa durante un ejercicio econémico. Para calcularlo e imprimirlo usaremos la opcion G.

Diario del menu 6. Informes. Al ejecutarla, se nos presentara un formulario en el que
tendremos que especificar las opciones para la configuracion del informe.

|
Tabla: Apuntas
Indice: Canceler
Buscar apuntes
Pocha desds 1Ene-200608]  pechahasts | 31-Dic-2006[2
{ ;::.(m:vu 2006 ; %] Diciembre 2006 3
Lish Mar Sl Dt

4 5 65 7 8 9 10
11z 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 76 27 76 29 30 ELY

9 10 11 12 13 14 15
16 17 18 19 20 21 22
23 24 25 26 27T 28 29

Datos ded Gt i
W asiento | 187 {7 Lin aslento por askento.

i | 25825 ™ Un asiento por dia. L,
= ‘::rl::d 1 Risumicd por cusnbas de mayor <« Peticion de datos
- . (bomdrcom e para la generacion del
_ ' el Bl diario.

Los datos a cumplimentar son:

e Fechadesde/hasta: Periodo del que queremos imprimir el libro diario.

e Datos del ultimo diario: Si por la extensién del informe en lugar de imprimirlo todo
de una sola vez lo vamos a imprimir por bloques, por ejemplo, mes a mes,
usaremos las opciones incluidas bajo este epigrafe para conseguir una
numeracion correlativa de las paginas del diario. Los datos que debemos
establecer son:

o N°asiento: Nimero del Gltimo asiento impreso.

0 N°pagina: Numero de la Ultima pagina impresa.

o Debe: Saldo deudor del ultimo asiento.

0 Haber: Saldo acreedor del ultimo asiento.

e Formato del informe: Estableceremos de qué forma queremos presentar el diario:

o0 Un asiento por asiento: Imprime cada asiento generado en la contabilidad
entre las fechas especificadas.

0 Un asiento por dia: El informe imprime un Unico asiento por dia que
contendra todos los apuntes generados en el mismo.

0 Resumido por cuentas de mayor: Imprime el saldo deudor y acreedor de
las cuentas de mayor en el limite de fechas especificado.

o Borrador con nimero de asiento: Imprime un borrador del diario en el que
se indica en cada asiento el nimero que tiene dentro de nuestra
aplicacion.

o Total: Si esta opcion esta activada el diario se generara sobre todos los
apuntes (los no provisionales y los provisionales).

0 Solo Provisional: Si esta opcion esta activada solamente se hara el
célculo sobre los apuntes provisionales de las cuentas.

En el caso de que tanto esta opcion como la anterior estén desactivadas,
el informe solamente se calculara sobre los apuntes no provisionales.
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