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Manual de usuario vConta: Plantillas de asientos

Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacién vConta, apartado referido a la
gestion de plantillas de asientos.

Acceso a Plantillas de asientos

En el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) tenemos la opcion Plantillas (tecla aceleradora )
que nos permite gestionar las plantillas de grabacion de asientos.

2 1
@ plantilla vConta - [Maestros de contabilidad] [_[O] %]
"B Archivo Opriones Ver Ventana 2 ) 5[‘

#BlsteeEsalsgrdcer |[¢+2emomal

Plartilla vConka i
Version: 6.3.E5.3 Maestros de contabilidad

2 Tesoreria

3 Tributos

+ Analitica

$ Inmovilizado
& Informes

7 Procesos

8 Maestros

Men principal =
1 Asientos

A Centros de coste

B Conceptos autométicos
C Configuracién

© Cuentas auxiliares

E Diarios

F Existencias

& Generador de informes
H Plan de cuentas

I plantillas

M Dtros maestros

1 Series facturas emitidas
K series facturas recibidas

L Tipos de documentos

Salir E>

"EMaestms de
Preparedo e <« Menu de Maestros

Para ver una descripcion de las distintas opciones que podemos encontrar en este menu y
el formulario de una plantilla ver el manual del usuario vConta: Maestros.
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1 Plantilla vConta - [Plantillas de asientos]

"B archive Opciones Yer Yentana 2 _[8] x|

| EBEltmepaa=ar0C0e? [¢+200088al

Flantila vConka

SUPERYISOR

Wersion; 6.3.65.3

Menii principal

Plantillas de asientos

=

1 Asientos

2 Tesoreria F& Crear plantilla de asiento
2 Tributos

4 Analitica E &

5 Inmovilizado
F5 Localizador

& Informes B Buscar
7 Procesos

8 Maestros

o

L Todas las plantillas de asiento

Salir E>

" Plantilas de

<« Menu de Plantillas

Preparads

Comenzaremos la generacion de plantillas a partir de la creacion de un asiento. En este
ejemplo realizaremos una grabacion de una factura recibida. Vamos al menu de Asientos
(tecla aceleradora 1) y pulsamos la opcion Crear asiento (tecla aceleradora F6).

En el completamos los campos obligatorios y necesarios para conformar el asiento: tipo de
asiento, fecha documento, fecha contable, diario, serie de IVA soportado, serie de IVA
repercutido. No seleccionamos valor ninguno para el campo Plantilla.

Para el caso que nos ocupa, asignamos el tipo de asiento Normal, la fecha documento, la
fecha contable, el diario de compras (COM, Compras) Yy la serie de IVA soportado
(Nacional).

. 1l

Hg.[hwn Edicién ¥er Ventana 7 ;Iglﬁl‘
|=els=rjmasa|s|sanEoes||¢+semamal

[0 [ =] | cererar

1o asiento Plantila

1o archiva del diaria 0 pierio [safrom B [safcompras B«
Tipo de asiento [Normal =] Serie Iva soportada [E”‘ﬂ(i““ﬂ' EI@
Fecha documento 26-May-2006[2]  5oric 1va repercutide IE[ EI\E'
Fecha contable 26-May-20061 | gegettivo Fravisianal [~

L Apuntes |;‘ Cobros | 3. Pagos | 4. 1¥A repercutido | 5. 1vA sopottado | 6. Costes | Z. Operaciones da cobros | B. Operaciones de pagos | 9.1 ¥|

Apunte  Cuents Mambre de la cusnta Cancepto Diaria P

Documenta

0 Apunkes 0.00 Descuadre

Madificar Eliminar:

Aceptar (F12) | Cancelar (ES()l Opciones |v|

de
de

<« Formulario
grabacion
7 asientos

B Asientos Asiento

Preparada T
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A continuacion, insertamos el primer apunte (haciendo doble clic sobre la rejilla o pulsando
el botdn Insert teniendo el foco en ella). En este apunte introducimos contra qué cuenta ira
la factura. Para ello introducimos la cuenta de mayor y la auxiliar correspondiente a

mercaderias.

; |
(% Plantilla ¥Conta - [Asiento] _[O] ]
Hg.[hwn Edicién ¥er Ventana 7 -] 5[‘
|=els=rjmasa|s|sanEoes||¢+semamal

:
-
e Datos de asiento o
AsiEnto I spunte Diario Tipo de apunte Fecha contable  Fechs documento ]
g ‘ 751@” 15 EFDM EI\E' r{nrmal 26-May-2006 Z6-May-2006
Fi al
Datos de apunte o)
i [ ——— [sfo0 [ [ [mcomPRrAS DE MERCADERTAS B r
L - »
Lo [ Bl L
N° documento Datos para el IVA Libros ausiliares I
Debe 0.00 [ I Recargo IV Costes
I Retencion LR.P.F.
0.00
Haber (B Fetizmati Al I~ cobros
Saldo actual 3 234.00 I~ Pravisianal et
Régimen 14,4, [General -
™ me puntea o
I Aceptar (FL2) | Cancelar (Esc) | Opciones | v|
fceptar (FlZ)l Cancelar (ES()l Opciones |v|

e Asiento <« Formulario de

Preparado Tz grabacion de apuntes

Como concepto normalmente crearemos uno que se generara automaticamente a partir del
nombre del proveedor. Para ello pulsamos la opcién Crear (tecla aceleradora F6) del control
de edicion del concepto. Asignaremos un codigo y, pulsando el boton asociado al concepto,
asignaremos una plantilla con el Nombre de cuenta auxiliar de cliente, proveedor o banco
gue tomara éste de forma automatica de la cuenta auxiliar de la factura.

> [
(% Plantilla ¥Conta - [Asiento] _[O] ]
JJ Archivo Ediion Yer Ventana 1 ==l ﬁl‘

|=els=rjmasa|s|sanEoes||¢+semamal

ommee

ND_

e Datos de asiento o
. Asiento 1° spunite Diario Tipo de apunte Fetha contable  Fecha documento a
& ‘ 767 %] | 12 [sgrom |2l %3] Normat 26-May-2006 |  26-May-2006
UM Concepto automitico ﬂ
i Concepto automatico wunomoneze (N
»

Concepto

De

Aceptar (F12) | Cancelar (Est)l Opriones \v|

T T TS T Fames

Régimen LY. A, |General A

L
=1
Cédigo N
il ”
™ me puntea o

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Opciones | v|

fceptar (FlZ)l Cancelar (ES()l Opciones |v|

<« Formulario de
T creacion de un
ez T 0 Iz concepto automatico
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Finalmente hemos de cumplimentar el N° documento que, en este caso, sera el nimero de
factura, el valor del Debe, es decir, la base imponible de la factura (ya que el IVA ira
desglosado) y el régimen de IVA se asume automaticamente de tipo General ya que hemos

asignado la serie de IVA nacional al asiento.

> [
% Plantilla ¥Conta - [Asiento] _[O] ]
Hg.[hwn Edicién ¥er Ventana 7 -] 5[‘

|=els=rjmasa|s|sanEoes||¢+semamal

Woeoogee ]

e Datos de asiento
Asiento 1° spunite Diario Tipo de apunte Fetha contable  Fecha documento

MR 7674 12 [smcom []xa] Format [ z6-May-2006 | z6-May-2006
Datos de apunte

Cuenta auxziiar 600 Eﬂg' @1 El EFDMFRAS DE MERCADERIAS EI\E'
4 Concepto [ Sk ﬁNnManE%

| W documento (AX2324 Datos para el IVA Libros ausifiares

= [T

Debe 1000.00 I Recargo IV Costes
I Retencion LR.P.F.

0.00

e I Retencien Alquier ™ cotros
3234.00 oo

satid | 323480 I Provisianal I Pagas

Régimen L¥.A. [General -

™ ne punten 0

Gceptar (F12)=I Cancelar (Esc)l Opciones | v|

fceptar (FlZ)l Cancelar (ES()l Opciones |v|

B Asientos Asiento

Preparada [ A

« Formulario de
grabacion del apunte

Cuando aceptamos, si hemos configurado la gestion de costes, nos aparecera el formulario
de grabacion de costes. Para definir los centros de coste y el reparto de costes hemos de
hacer doble clic sobre la rejilla para insertar un nuevo registro. Nos aparece el formulario de
grabacion de costes en el que debemos asignar los importes respectivos a cada centro de

coste.

% Plantilla ¥Conta - [Asiento]

o 5|

Hg.[hwn Edicidn Ver Ventana 7 ==l ﬁl‘
“D"‘\Eﬂt|\tI§=\=|!=IMFW|}.\E.I—.\V_I”:A®‘”é.,ﬁﬂ@&&nl—
Costes de un apunte
(ACostasdan anunte
" Coste 440
" Datos del asiento Centro de coste o
TE e coste [ 440 - @ AC- are Acondicionado ]
Fe  asiento 767 4| o]
e apunte 1 L
L »
L Datos del coste -
Fecha [ 26-May-2006[=] Reparto de costes nciectos | |
Gast 300.00 Provisional [~
asto X
Ingreso 0.00
Controde costs | EPC [2] [sgfpire Acondicionado B
Cuertaausiiar | EP00 El[E=h [ [sgfcompras DE MERCADERIAS |
Diario [from & [Efcompras B
fceptar (F12) | Cancatar (Es6) | opciones [ |
aceptar (F12) | ancelr (Esc) | opciones [ |
2
B Asientos Asianto
Preparadn |

© Velneo 2007
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También podemos definir los centros de coste sin asignar importes, y usar la opcién
Repartir que tiene el formulario de grabacion de costes para que realice la asignacion de
forma automatica entre los centros de coste definidos.

o 5|

(% Plantilla ¥Conta - [Asiento]

Hg.[hwn Edicién ¥er Ventana 7

SETR

“D"‘\Eﬂt|\tIQ:\ﬂ|!=IMﬂ|}.\E.I—.\V_I\!—|A@‘”é.,ﬁﬂ@&&n

Costes de un apunte
Costes de un apunte

Datos de apunte

I™ Provisionsl  Debe 1 000.00

nado Mo
OFICING

e
[z 67|
o Asienta [+ Cuerita de mayor
st | 1 [+gfF00.0000001 - COMPRAS DE MERCADERIAS
Tie
Costes
Fe
Centro de coste P Diario  Cuenta
P& [aire Acondicio

[ e | o

-1000,00 Resultado 1000.00

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)

el A Iillillill_“T

B Asientos Asiento

Preparada

<« Formulario de
creacion de un
concepto automatico

Una vez completada la asignacion de costes aceptamos el formulario, apareciéndonos un
nuevo formulario de grabacion de apuntes. En este formulario consignaremos la

contrapartida del IVA.

% Plantilla vConta - [Asiento] —E
_|& g‘

”Avchlvo Edicién Yer Ventana 2

|[#Eltmezsa|=(anaCer||¢s0madal

foevoopumee ]

e
We  Datos de asienta o]
) Asiento NP spunte Diario Tipo de apunte Fecha contable  Fecha documenta 4l
= ‘ 751\2' ‘ zkﬁ‘ \EFDM EI\EI rmrmal ‘ 26-May-2006 | Z6-May-2006 :|
Fe 53]
Datos de apunte
Fe = = =
Cuenta awdliar |'BH720 20| =)t 2] [pafiva soPoRTADO S| r
L = a
concepte [P [ pnomere
e dacumenta F*Z‘H Datos para el I¥A Libros auxiliares I
Debs 160.00 I Recargo I Castes
I~ Retendién LR.P.F.
0.00
e I~ Retencién Alnier I~ cobros
Saldn actusl ST I Provisional I~ Pagos
Régmen Lv.A. |.5in régimen |~
I~ e punten o
1] 7] cancelar esc) | opeiones | w
aceptar (712) | Carcear (e | opiones [ |

" Asientos

Asiento

Preparads

< Formulario de
creacion de un
concepto automatico

Para ello debemos cumplimentar la cuenta de mayor y la cuenta auxiliar de IVA soportado
correspondiente. El concepto y el nimero de documento se asumen del asiento anterior de
forma automatica. Unicamente hemos introducir el importe de IVA soportado. Aceptamos el

© Velneo 2007
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formulario y nos aparece de nuevo el formulario de grabacion de apuntes, en el que

introduciremos la contrapartida del proveedor.

Para ello hemos de introducir la cuenta de mayor y la cuenta auxiliar del proveedor, el
concepto se asume del asiento anterior al igual que el n°® documento y Gnicamente hemos
de hacer cuadrar el asiento. Podemos hacerlo de forma manual introduciendo la cantidad
calculada en el campo Haber o bien usar la opcién Cuadrar el asiento (tecla aceleradora

Alt+C) del botén Opciones (tecla aceleradora Alt+0O).

© Velneo 2007

% Plantilla vConta - [Asiento] M =]
”Avchlvo Edicién wer Ventana ;Iglzl\

|[#Eltmezsa|=(anaCer||¢s0madal

:
W Apunte 3
o Datos de asiento o]
X Asiento I spunte  Diario Tipa de apunte Fecha contable  Fecha documenta ﬂ
= ‘ 751\2' ‘ 3&‘ \EFDM EI\EI rmrmal ‘ 26-May-2006 | Z6-May-2006 :|
Fe il
Datos de apunte
- Cuenta suxiier | B0 x| [=ap k2l ‘ UEYO PROVEEDOR (S| |:
© Concepto sy [£]xg] fronomeree C
e dacumenta F*Z‘H Datos para el I¥A Libros auxiliares I
B 0.00 I Becarge I~ Costes I
I~ Retendién LR.P.F.
1 160.00
RESE? I Retencién Alguler I~ cobros
Saldo actusl 0.00 I Provisional ¥ Pagos
Régimen L¥.A. |.5in régimen |
™ nepunten o
I Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)
<« Formulario de
ceptan (F12) | Carcela (z50) | peiones | = | grabacién del apunte

TH dvenos B Asento de contrapartida del
T [y proveedor

Al aceptar el formulario de grabacién del asiento, si tenemos configurada la gestion pagos,
aparecera el formulario de seleccién de la forma de pago, en el que podemos generar los
vencimientos asociados a esta factura. En este caso, elegiremos la forma de pago Contado
y generamos los vencimientos pulsando el botén Generar.
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% Plantilla vConta - [Asiento]

I [=1 3
”@Aﬁ:hwo Edicién yer Ventana 2 ;Iilzl‘
[#EsmaEsalsara[Cot 08060

ii

Pagos de un apunte 3

1°  Datos de apunte

767
Ne Asiento {Cuenta de mayor

3 Ehufvu PROYEEDOR

Provisiondl [~ oebs| 000

\EI Habe,l 1160.00

%] oiesfipsdapaga [ O O[O |iGenerarpages]

e apurte |
Fe Condiciones para el célculo de los pagos
Fe  Formadepago | Efcontado

o ) ] ] ] |

1 Ppagos
116000 Contado 26-05-2006 AzIzd 400,0000004 - NUEWG PROVE
=) E Pendiente 26-05-2006
116000 0.00
< 0|
|— Aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | |
— I —
T Asentos B Asiento
Preparado [ [ [ i

<« Formulario de
condiciones de pago
y vencimientos

Al aceptar este Ultimo formulario, comenzara la grabaciéon de un nuevo asiento que

cancelaremos, puesto que el asiento ya esta completo.

1 Plantilla vConta - [Asiento] [_[OIx]
” archivo Edicion Yer Vertana 2. [l LI‘

|=|els=nmralz(endcet||¢s0mamel

Asiento 767

HO asiento 767 plantila [ =K ﬂl
0 archive d diaria 9 Diario [sgfcom [ [sfcompras Bl
[Normal =] erieivasoportado | Yafacional Bl
Fecha documento 26-May-2006[8]  saie 1y repercutida |E| EIM
Fecha contable 26-May-2006{]

L Apuntes |2, Cobros | 3. Pagos | 4. 1vA repercutido | 5. 198 seportado | 6. Costes | 7. Operaciones de cobros | 8. Opsracionss de pagos | 2.4 »

Tipo de asieto

I Repetitiva Provisional [~

Apunte Cuenta Nombre de |a cuenta Concepto Documento Diario P Debe Haber
[} 1 600.0000001 COMPRAS DE MERCADE NUEYO PROY  AX2324 COM 1 000,00
(=] 2 472.0,0000001 I¥A SOPORTADO NUEVO PROY  AX2324 COM 160,00
] Pon L]
3 Apurtes 0,00 Descuadre 1 160,00 1160.00

IModificar Elminar

peeptar (12) | Cancelar (Esc) | Opciones | w |

"B Asientos Asiento

Preparado [ i

<« Formulario del asiento

Al aceptar el formulario, se actualizara el registro de IVA con el nuevo apunte que hemos

introducido en este asiento. El sistema nos avisara de esta circunstancia.

© Velneo 2007
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”EN:?‘WD Edicion ver Ventana 7 ;Iglzl‘

|#E|ltmejzgsa|=anaCet||¢+s0madmsl

Asiento 767

1O asiento 767 plagtla 2] Es|_ ceeer
Warctivodeldiin | 9 Do [safrom [} [sgfrompras El=
Tpodeasents  [Normal 7] Serle Iva soporkado [smfvacional Bl
Fecha documento Z6-May-Z00BIE]  cmuim ruin wmmmecesise [va B

Plantilla vConta, tiempa restante: 26 <]
Fecha contable 26-May

. S ha generada el registro de [VA Soportado 1o 6
L Apuntes | 2. cobros | 3. Pagos | 4. 1A \.}) Archiva del diarlo Corpras no 9
Asienton® 767
Documento n® AX2324
De 400,0000004 - MUEYO PROYEEDCOR.

Pravisianal [~
obros | 8. Operationes de pagos | 9.4 »

1 600,0000001 COMPR
2 47200000001 I¥A SO
400 04

1 000,00
160,00

T ol

3 Apuntes 0,00 Descuadre 1160,00 1 160,00

Madificar Eliminar.

aceptar (F12) | Cancetar (£50) | opciones [ |

< Actualizacion
TH Avenos B Asento automatica del
e 7 registro de IVA

De esta manera hemos completado el asiento de una factura recibida de mercaderia.
Procedemos entonces a generar la plantilla a partir de este asiento. Para ello, vamos al
menu de Asientos (tecla aceleradora 1) y pulsamos la opciéon Asientos por n° (tecla
aceleradora F). Si no seleccionamos ningln apunte, nos aparecera la lista de todos los
asientos.

@& plantilla vConta - [Asientos por nimero - > Apuntes]

Hg.[hwn Edicion Fichas Lista Mavegante Procesos Ver Yentana 2 & 5[‘

|#=els=mrjmrsa|ls|anEoes||¢+z20mamal

enta Documento  Diaria P

1 600,0000001 Ax2324 oM 1000,00

[ |
'- 2 472.0,0000001 AX23z4 oM 160,00
'- 765 26-05-2006 26-05-200 3 400.0000004 AX23z4 oM 1 160,00
'- 764 26-05-2006 26-05-200
'- 763 23-05-2008 23-05-200
'- 76z 23-05-20068 23-05-200
'- 76l 1-02-2006 1-02-20C
'- 760 1-02-2006 1-02-20C
'- 759 1-02-2006 Z2-02-200
'- 758 1-02-2006 1-02-20C
'- T 1-02-2006 1-02-200
'- 756 1-02-2006 1-02-20C
'- g 1-02-2006 1-02-20C
'- 754 31-03-2005 31-03-200
- e Cansultar el asienta (C)
[ 752 30-09-2005 30-09-20C Modificar el asiento seleccionado (M)
r IR L R Bl Genera nugvas ssientos a partir de los marcados (D)
'- 750 30-09-2005 30-09-200
'- 749 30-09-2005 30-09-200 ti o
434 Asentos 1160.00
_|;| e R s B
L4l e e 1z

Reaenerar 1A sopsrtato < Generar una
Regenerar 1vA repercutids plantilla de aSientOS a
T2 dvenins ERAsientcs por | partir  del asiento

[ seleccionado

Seleccionamos entonces el Ultimo apunte que es el que acabamos de crear. Usando la
opcién Generar una plantilla de asientos a partir del asiento seleccionado de la opcion
Procesos de la barra de herramientas, nos solicitara un nombre para la nueva plantilla. Una
vez que lo aceptamos, nos pregunta si queremos que la plantilla genere también registro de
coste, a lo que contestaremos que si, y si queremos que este reparto sea porcentual, que
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también responderemos de forma afirmativa si es como queremos que lo haga. Nos abrira

entonces el formulario de configuracion de la plantilla.

% Plantilla vConta - [Asientos por nimero -> Apuntes]

INETEY

”Avchlvo Edicién Fichas Lista Mavegante Procesos Ver Yentana 2

de

|#Elt=ejzaal=(anaCes||«+s0magal
Plantilla: Grabacion de facturas recibidas

! Plantilla Grabacién de facturas recibidas
i
I | L asiento |Z‘ Apuntes | oo
,': Descripcion de la plantilla para su localizacion
]
:: Diatio Cédigo
- @FDM =) @Fumnras E"El 122
; Series
[m) A Repercutide | Bl
:: A Soportada | ¥ fNacional Bl
F I~ Provisional
r
r
r

il
KN |

Aceptar (FL2) | Cancelar (Esc)l Opciones |v|
E <« Formulario
T Asinios _ Esinios por..| configuracion de una
Preparado Crrr plantilla

A partir del asiento ha definido una serie de configuraciones para la plantilla. Aun asi,
podemos modificar todos aquellos puntos que queramos.
En este formulario podemos definir:

e Asiento: configuraciones generales del asiento (tecla aceleradora Alt+1).

(o]

[¢]

Descripcion de la plantilla para su localizacion: nombre por el que
busquemos la plantilla al crear un asiento.

Diario: podemos escoger aquél en el que se incluird el asiento.
Heredado del asiento usado para generar la plantilla.

Cédigo: numeracion Unica de la plantilla. Normalmente no se
modificara.

Series: Serie de IVA repercutido y soportado que se asignaran a la
plantilla. Heredados del asiento usado para generar la plantilla.
Provisional: podremos configurar que el asiento generado con esta
plantilla sera provisional. Heredado del asiento usado para generar la
plantilla.

e Apuntes: apuntes asociados al asiento que seran generados al usar la plantilla
(tecla aceleradora Alt+2). Podremos modificar los apuntes creados a partir del
asiento usado para generar la plantilla y afiadir apuntes nuevos, haciendo
doble clic sobre uno de los elementos o sobre una linea en blanco,
respectivamente.

© Velneo 2007
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% Plantilla vConta - [Asientos por nimero -> Apuntes]

”Avchlvo Edicién Fichas Lista Mavegante Procesos Ver Vemtana 1 == %]
|#Elt=ejzaal=(anaCes||«+s0magal
Plantilla: Facturas recibidas de mercaderias
Plantilla Facturas recibidas de mercaderias
1, Asiento |2, Bpurtes | m
Apunte Cuenta Auziliar ac
1 600 1 COMPRAS DE MERCADERIAS Debe
2 4720 1 VA SOPORTADO Debe
3 400 2 AYUNTAMIENTO DE GLION Haber

EEEEEEEEEEE e |

Copiar Renumerar o0

Aceptar (FL2) | Cancelar (Esc)l Opciones |v|

=
B

<4 Formulario de
TE_Asienios_ Fflsieios por.| configuracion de
T [y plantillas: Apuntes

Comenzamos por el apunte del gasto. Lo modificamos haciendo doble clic. Tendremos
entonces el formulario de configuracién de las plantillas de apuntes. En el veremos en
primer término el nombre de la plantilla a la que pertenece y el nimero de apunte.
Podremos Copiar y Renumerar los apuntes con ayuda de los botones correspondientes.

En el definiremos la siguiente configuracion:

% Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: Factura Recibida de Compras de Mercaderias]
” Archivo Edicién Wer Ventana 2 =18l x]

@lElimnlEralslarnnFe? lecamamal
hpuntedeplantita |

Bl A punte de plantilla
Apunte de una plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERTAS

Plantila ra(tura Recibida de Compras de Mercaderias \El e ‘ =

1, Datos del apurte | 2, Registros auxliares | 3, Costes |

Inicializar Fijo Contenido Inicial
Cuenta [Mana R [l COMPRAS DE MERCADERIAS ]
Al [ Manual | [ =} EFDMPRAS DE MERCADERIAS kﬁ"ﬂl
Mo documenta | -Manual =

Salds Debe <]

Tmporte facter 1 [Manual =] e 0.00
Cperaciin [Sinoperacan =]

mporefactorz | <]

Regimen T General ~| F

Comentatio P\pnnte del gasto
Aceptar (F12) [ar\talar(Esc)l ODciDnEslvl
« Formulario de
"7 Plniils do.. BBl Planiios: s configuracion de
T [y plantillas: Apuntes

e Datos del apunte: configuracion de la plantilla del apunte (tecla aceleradora
Alt+1).
o Cuenta: en este caso siempre sera la cuenta 600 de Compras de
mercaderias, siendo por tanto Manual y sera de tipo Fijo, es decir, no
podréa ser modificado por el usuario.

© Velneo 2007 Pag 12



velneo

© Velneo 2007

0 Auxiliar: también en este caso siempre sera la subcuenta 1 de
Compras de mercaderias, también Manual y Fijo.

o Concepto: en el concepto nos interesa que aparezca el nombre del
proveedor correspondiente, por lo que asignaremos la opcién Manual
y de tipo Fijo, escogiendo la opcion Nombre auxiliar automatico, para
que nos coja, de esta manera, el nombre del auxiliar que escojamos
en el Ultimo apunte.

o N° de documento: eliminaremos el contenido, ya este ha de ser
escrito al usar la plantilla y no Fijo, siendo por tanto de tipo Manual

0 Saldo: el saldo tiene que ir al Debe y no puede ser modificado el
destino, por lo que se le asigna el tipo Fijo.

o Importe factor 1: el importe ha de definirse al usar la plantilla, por
tanto se deja como Manual y no Fijo.

0 Operacidn: no es necesaria ninguna operacion, puesto que se trata
de introducir un Unico valor.

o Importe factor 2: no es necesario ningun otro factor.

o Régimen IVA: el régimen de IVA para este caso es General y Fijo ya
gque no permitiremos que se modifique al grabar la factura.

o Comentario: aqui podremos definir un comentario que se vera al

Fichas Lista Mavegante Procesos Ver Ventana 7 ) _|‘

grabar el apunte. Por ejemplo: Apunte del gasto.

glRlimrlmrsal=lannfesllescamam sl

Bl punte de plantilla

Apunte de una plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERIAS

Plantila Facturas recibidas de mercaderias =] apunte | =

1. Distos del spunte |2 Registros audiarss | 3. castes |
Datos para la configuracién de la grabacién de libros de registro ausiliares
I” Grabar cobros
™ Grabar pagos
V¥ Grabar costes

™ El apunte se grabars de forma repetida I™ Generar el spunte sin mostrar el Formulario de grabacisn

Datos para el registro de IVA Configuraciones especiales para cobros, pagos y remesas
I™ La factura tisne retencion de IRPF ™ drabar el apunts stlo si hay importe
[~ La factura tiene retencion de alquiler I™ Este apunte silo se genera con el dltima registro de la remesa

I” Lafactura tiene recargo de equivalencia ™ Crear la cuenta auxilar si no existe

I™ Generar los cabros sin mostrar el Farmulario de arabacion
I~ Generar los pagos sin mastrar ol Formulario de grabacién

W Generar los costes sin mostrar el Formulario de grabacidn

B Asientos

[EB Asientos por

Aceptar (F12) | cCancelar (Esc | Opciones | ¥ |

T <« Formulario

Preparada

de

plantilla de apunte:

[ Registros auxiliares

e Registros auxiliares: en esta pestafia se definen que libros deben ser
actualizados a partir de este apunte (tecla aceleradora Alt+2), generandose un
registro en ellos para este apunte. En este caso aparece marcado Grabar
costes con lo que el gasto se repercutira en los centros de coste que
definamos. Podemos ademas marcar la opcién Generar los costes sin mostrar
el formulario de grabacion con lo que se generara el registro de forma

automatica, tal y como definamos en la plantilla.
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% Plantilla vConta - [Asientos por nimero -> Apuntes]

”Avchlvo Edicién Fichas Lista Mavegante Procesos Ver Yentana 2 &= 5[‘

[elElimmlmacl=lgnniCeellesamamal—— "
*r

Apunte de una plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERTAS

Plantila ra(turas recibidas de mercaderias \El e ‘ =

1. Dates del apunte | 2. Registros auxliares 3. Costes |

te

Coste de apunte de plantilla

Coste de un apunte de plantilla 600.0000001 - COMPRAS DE MERCADERTAS

Datos dela plantilla

Flantila Fa(lura; recibidas de mercaderias |E|
Apunte 1
Datos del coste

1? coste

2
Certra de coste 0BOFI [2] [sgforrcma S
Gastooingress |Gasto =] I Fio
Importe Porcentaje =] I Fij [ 1oooo

Gceptar (F12)| cancelar (Esc) | Gpeiones ‘v

| =

] <« Formulario de
TH Asertos EllAsiontas por plantillas de apuntes:
P e Costes

e Costes: en esta pestafia definiremos los centros de coste en los que sera
repercutido el gasto. Podemos definir uno o varios, permitiendo definir mas o
modificarlos al usar la plantilla. En este caso podemos, por ejemplo, definir un
Unico centro de coste, al que el gasto total sea repercutido, 0 no dejar ningun
definido y que sea a la hora de usar la plantilla cuando definamos los centros
de coste.

Con esto queda definido el apunte referido al gasto. Pasaremos ahora al apunte referido al
IVA. Para ello hacemos doble clic sobre el segundo apunte.

% Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: Factura Recibida de Compras de Mercaderias]

Hg.[hwn Edicidn Ver Ventana 7 ;Iilﬁl‘

JJﬁ\Eﬁl%B’aElHﬂQl%\él’ﬂﬁl\F&@H\éé@r‘ﬁﬁ%al—
apuntedeplontite 000000000000 |

Bl Apunte de plantilla
Apl-ll'lte de una Pla ntilla 472.0.0000001 - IYA SOPORTADO

Plantila Factura Recibida de Compras de Mercaderias =] apunte | BEl

1. Datos del spunte | 2, Registras ausiiares | 3, Costes |

Inicializar Fij Conterido Inicisl

Cuenta Manual ~|  [aft20  [&] [sgfva sororTADO ESES]
Auxdliar [Manual Rl IEI' EI vapvn SOPORTADO E"EI
Cancepto Nombre auiliar automético | I

Mo documento  |Repetir el anterior M
Saldo Debe Bl
Importe factor 1 |Repetir el anterior ~| ¥

GCperacin Cuota IVA general ~
Importe Factor 2 r

Reqimen ¥4 .5in régimen =~

Comentario jpounte del va

Aceptar (F12) | cCancelar (Esc | Opciones | ¥ |

< Formulario de
" Flatilas de.. ERlPlanilas: As plantilla de apunte de
Preparao e IVA
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Cuenta: la cuenta sera de tipo Manual y de tipo Fijo para que no
pueda ser modificada al usar la plantilla y le asignaremos la 4720 de

Auxiliar: la cuenta serd también de tipo Manual y de tipo Fijo
también, asignandole la subcuenta 1 de IVA soportado.

Concepto: le asignaremos el Nombre auxiliar automatico para que lo
tome del ultimo apunte, la contrapartida del proveedor. Sera de tipo

N° documento: lo configuraremos como Repetir el anterior para que
asuma el que ya ha sido introducido en el apunte anterior. Sera de

Saldo: debe ir al Debe y Fijo para no ser modificado al usar la
plantilla. Sera de tipo Fijo.

Importe factor 1: asignamos la opcion Repetir el anterior para que
tome el valor del apunte anterior. Sera de tipo Fijo.

Operacidn: escogemos la opcion Cuota IVA general. De esta manera
nos calcula automaticamente el IVA a partir de la base imponible
introducida en el apunte anterior.

Régimen IVA: no se asignara régimen de IVA ninguno y sera de tipo

Datos del apunte:
o]
IVA soportado.
o}
o}
Fijo.
o]
tipo Fijo.
o}
o}
o]
o}
Fijo.
o}

Comentario: podemos introducir un comentario que sera visible a la
hora de aplicar la plantilla. Por ejemplo: Apunte de IVA.

En este apunte no es necesario configurar ni Registros auxiliares ni Costes. Revisaremos
la plantilla de apunte para comprobar que sea asi.

Aceptamos la plantilla de apunte y pasamos entonces al siguiente apunte: la contrapartida
del proveedor.

7 Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: Factura

hivo Ediién ¥

la de Compras de Mercaderias]

INETEY

Apunte de una plantilla

N &
M* documento Repetir el anterior v
Saldo Cuadre -
Importe factor 1 lh
Operacidn .Sin operacion v
Importe factor 2 |Fijo e

=
W
2

Plantila ra(tura Recibida de Compras de Mercaderias \El e ‘ 3
1, Datos del apurte | 2, Registros auxliares | 3, Costes |
Inicializar Fijo Conterido Inicial
Cuerta Manual ~| .-Tuu . 'RDVEEDDREE E"El
A [Fanual =[] B

I F/FACTURA No
v

Regimen 1WA

.sin régimen -

Comentario [Apunte del proveedor

EraalzlannFeslleasdamnmal

I

aceptar (F12) [ar\talar(Esc)l ODEiDnEslvl

“Ff Plantilas de... B Plantilas: Asi

Preparads

© Velneo 2007

<« Formulario de
plantilla de apunte:
Contrapartida del
proveedor
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Debemos definir:
e Datos del apunte:

0 Cuenta: la cuenta sera de tipo Manual y de tipo Fijo para que no
pueda ser modificada al usar la plantilla y le asignaremos la 400 de
Proveedores.

o Aukxiliar: la cuenta sera también de tipo Manual pero no sera de tipo
Fijo, quedando en blanco (o poniendo una para que aparezca por
defecto) para poder definir en cada caso el auxiliar correspondiente al
que se le aplica la factura.

o Concepto: serda Manual vy le asignaremos contenido S/Factura n°
que, relacionandolo con el N° documento permite referirse a la factura
de ese proveedor.

o N°documento: lo configuraremos como Repetir el anterior para que
asuma el que ya ha sido introducido en el apunte anterior. Sera de
tipo Fijo.

0 Saldo: debe cuadrar el asiento con respecto a los apuntes anteriores,
por lo que le asignaremos el valor Cuadre, que se encargara de
calcularlo. Sera de tipo Fijo.

o0 Importe factor 1: asignamos la opcion Repetir el anterior para que
tome el valor del apunte anterior. Sera de tipo Fijo.

o Operacion: no llevara operacion ninguna y por tanto no necesitamos
Importe factor 2 tampoco..

o Régimen IVA: no se asignara régimen de IVA ninguno y sera de tipo
Fijo.

o Comentario: podemos introducir un comentario que sera visible a la
hora de aplicar la plantilla. Por ejemplo: Apunte del proveedor.

e Registros auxiliares:

o Grabar pagos: como se trata de una factura a pagar, podemos
generar de forma automatica los vencimientos marcando esta opcion.
Ademas, si marcamos la opcién Generar los pagos sin mostrar el
formulario de grabacion no tendremos que intervenir a la hora de su
generacion, asumiendo la forma de pago de la que tengamos definida
en el proveedor.

Con esto queda definida la plantilla y resta Gnicamente probarla. Para usarla basta pulsar la
opcion Crear asiento (tecla acelerador F6) para abrir el formulario de grabacion de asientos
desde el menl de Asientos (tecla aceleradora 1), seleccionar la plantilla creada y pulsar el
boton Generar.
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”&rchivo EdiciSn Yer Ventzna 2 ;Iilil‘

IR dlz|srdcer ||[cseeameal____

1O asiento 0 plantila Eractura Recibida de Compras de MercE"El @
P e e 0 Diarin [smfrom [ [saicompras Elx|
Tipo de asiento Normal ~]  serle va soportado [ 'Nacional ]
Fecha documenta 29-May-2006[2]  5oric Tya repercutido {EI Eﬂﬂl
el s 29-May-20068] | pepettivo Provisional [~

1. Apuntes |g Cobros | 3. Pagos | 4. 1A repercutido | 5. 1va soportado | 6. Castes | 7. Operacionss de cobros | 8. Cperaclones de pagos | 9.4 | * |

1=

Apunte d 0 Diario | P Debe

0 Apuntes 0.00 Descuadre 0.00 0.00

IModificar Elminar:

<4 Formulario de

Aceptar (F12) cance\ar(Esc)l Opciones ‘vl

grabacion de
"EAsiorios Asiento asientos: Grabacion
. [ . usando plantilla
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