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Introduccidn

Este mddulo engloba todo lo relativo a cobros, pagos y remesas. Para acceder al mismo
tendremos que ejecutar la opcion 2. Tesoreria del menu principal.

# Plantilla vConta - [Tesoreria]
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Las opciones estan agrupadas en tres bloques claramente diferenciados: Creacion de
registros (bloque superior), basquedas (bloque izquierdo) y procesos (bloque derecho).

El procedimiento habitual no es generar desde este menu los cobros y los pagos. Esta claro
gue podemos crearlos puntualmente, pero en la mayoria de las ocasiones los cobros
habran sido generados automaticamente al facturar en la gestion y los pagos al introducir
apuntes en la contabilidad o al introducir facturas de compras en la gestion.

Las opciones con las que mas se trabajara habitualmente seran las de busquedas de
cobros y de pagos (opciones D y E respectivamente). En el menu existen dos busquedas
complejas (una para cobros y otra para pagos) que nos permitird encontrar registros segun
multiples criterios de busqueda.

En este manual aprenderemos a manejar la parte de tesoreria de vConta bajo el punto de
vista de la operativa habitual de trabajo.
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Pagos
Se trata de los pagos que realizamos a nuestros proveedores/acreedores.

Ficha de un pago

Cuando damos de alta o editamos un pago se nos presenta el siguiente formulario:

Pago

Vto. a pagar AYUNTAMIENTO DE GLION
Cusrta sodiar | e T [afrrusarmieTo pe Gros £
Binco [myfsiz ]% @ ]e wARGENTARLA _'eil
1 y estados |2, kS |+ | 5. Astentos |
Fechas Datos del documento
Voncimento (3] 25-May- 200381 Eutady seual [Pendiente =l
Eisitn ﬂl ?L-m:-?uu:l__:_i N Enctins ;'mw:mufuu
Oociments ] 12 [safontado [CET|
Impartes la de ords de pagos
- 7342 poremesa [ B739] ™ Gastos por cumnta del benefican
R - — B b il
15 T estodos
Pagada 000 [ purchente de imprirmic I Purksade ™ Provisional
Panderea il AT3AZ [ Pendients de acaptar
e
Y
Bceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Dpciones. :vI < Pago

Los datos que contiene son:

e Cuenta auxiliar a la que pertenece el Serd una cuenta de
proveedores/acreedores.

e Banco en el que sera realizado el pago.

pago.

El formulario ademas contiene las pestafias siguientes:
Pestafia 1. Documentos y estados

Fechas:
e Vencimiento: Fecha en la que ha de realizarse el pago.
e Emision: Fecha en la que el pago fue emitido.

Importes:
e Nominal del pago.
Gastos que el pago implique.
Total: Importe nominal + gastos.
Pagado: Importe que hemos satisfecho del pago.
Pendiente: Importe aln no satisfecho del pago.

Datos del documento:
e Estado actual del pago: Que puede ser Pendiente, pagado, remesado,
agrupado, desglosado o cancelado.
N° factura: Numero de la factura origen del pago.
e Documento: Del pago (Contado, giro, pagaré, etc.). Se trata de una tabla
maestra en la que podremos crear tantos documentos como sea necesario.

Datos paralaremesa de 6rdenes de pago:
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N° remesa: Si el pago ya ha sido remesado aqui veremos a qué remesa
pertenece. Si el contenido es 0 quiere decir que el pago esta sin remesar
Gastos por cuenta del beneficiario: Si esta opcion esta activada, el importe
del campo Gastos sera cargado al beneficiario, sino, a nosotros.

Descripcion: Nos permite escribir una breve descripcion del pago.

Estados:

Pendiente de imprimir: El uso de este campo o no depende del documento
asignado al pago. Si editamos la ficha del documento asociado podremos
comprobar que en la pestafia 4. Configuracion de pagos, uno de los campos
es el formato de impresion; ésta podra ser Ninguno, giro, letra, pagaré en
formato 1, etc. Si el documento asociado al pago tiene establecido algun
formato de impresion, este campo serd activado automaticamente. Cuando
imprimamos el informe asociado al documento, el programa desactivara
automaticamente esta opcién.

Pendiente de aceptar: El uso de este campo o no depende del documento
asignado al pago. Si editamos la ficha del documento asociado podremos
comprobar que en la pestafia 4. Configuracion de pagos, uno de los campos
es Requiere aceptacion antes de su pago; si estd activo esta opcién de la
ficha del vencimiento sera activada automaticamente. Cuando aceptemos el
vencimiento (veremos mas adelante este proceso), el programa desactivara
automaticamente esta opcion.

Punteado: Esta opcion se ha de activar o desactivar de forma manual. Sera el
usuario quien la active cuando haya hecho las comprobaciones pertinentes y
considere que el pago es correcto.

Provisional: Esta opcién, al igual que la anterior, se ha de activar o desactivar
de forma manual. Sera el usuario quien determine si el pago es provisional o
no.

Pestafia 2. Otros datos.

Otros datos:

N° pago: Codigo que tiene el pago dentro de la base de datos.

Asiento origen: Si el pago ha sido generado desde un asiento aqui veremos
el cadigo del mismo. Pulsando sobre el boton que est4 situado a la derecha del
control podremos editar el asiento.

N° registro IVA: Se trata del nimero de registro de IVA que haya sido
asignado a la factura origen del pedido.

N° punteo: Este dato sera cumplimentado por el usuario; simplemente
introducir un nimero para indicar que el pago esta punteado.

Serie del talén: Si el documento del pago es un talén, aqui escribiremos la
serie a la que pertenezca.

N° talén o pagaré: Si el documento del pago es un taléon o un pagaré, aqui
escribiremos su nimero.

Domiciliacion bancaria:

En los controles situados bajo este literal se especificaran los datos del banco
(Prefijo IBAN, codigo de la entidad bancaria, codigo de la oficina, digito de
control de la cuenta y el nimero de cuenta.
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Pestafia 3. Operaciones.

Dentro de esta pestafia se muestra una rejilla con todas las operaciones que el pago ha
generado (emisién, pago, desglose, etc.).

Pestafia 4. Agrupamientos.
Si el cobro ha sido originado por el agrupamiento de varios cobros, éstos apareceran en
la rejilla contenida en esta pestafia. Si queremos deshacer un agrupamiento por el
motivo que sea lo que habra que hacer sera eliminar el cobro agrupado, no los cobros
que lo originaron.

Pestafia 5. Asientos.

En la rejilla contenida dentro de esta pestafia se mostraran todos los apuntes que el
cobro haya generado.

Operar con pagos

La opcién que usaremos con mas frecuencia serda E Buscar pagos pues a través de las listas
de pagos procederemos a su gestion (desgloses, agrupamientos, pagar, etc.).

Al ejecutar esta opcidn se presenta un formulario de peticion de datos para la realizacion de la
busqueda:

| Tabla: Fagos Buscar
| Indice: | Cancalar

Buscar vtos, a pagar

Estados 1. Pendwrtes [ 2.Remessdos [ .Pagados [ 4. Agrupsdos [ 5. Desgiosados [ 6. Cancelados
™ Pardierkes de imprinic
™ Pendries de acepter

<« Menu de Tesoreria.

Es muy habitual, por ejemplo, buscar los pagos de un proveedor; en este caso deberiamos
especificar en el formulario de la busqueda la cuenta auxiliar del proveedor cuyos pagos
queremos encontrar. Para seleccionar una tendremos que situar el foco sobre cualquiera de los
controles de edicién que aparecen a la derecha del literal Cuenta auxiliar, y pulsar el botén
incrustado y seleccionar la opcion Localizar en el menud que se abre o pulsar la tecla F5. Esta
operativa para es estandar en toda la aplicacion.

Podremos también especificar un rango de fechas (desde/hasta), un banco, y/o el estado
de los pagos a buscar: Pendientes, remesados, pagados, agrupados, desglosados,
cancelados, pendientes de imprimir y/o pendientes de aceptar.

Una vez hayamos cumplimentado los parametros necesarios para la busqueda, pulsaremos
el boton Buscar.

Una vez hecho esto se presentara una rejilla con todos los pagos que cumplan los criterios
especificados en la busqueda:
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il Vtos. a pagar

Imgorte pdke. | T

r E 12.889,33  Gro 2-05-199% ZR2IAIISOFIZIR2 400,0000001 - PROVEEDORES VARIOS

Pendierte 20-08-1993 2 S72.0000001 §72.0000001 - ARGENTARIA
1288934 Contado 2405-1999 ZI2NAIISDFI2132 400,0000001 - PROVEEDORES VARIOS
= E Pendierte 20-10-1999 2 S72.0000001 §72.0000001 - ARGENTARTA
161.160,00  Contado 15-09-2003 13123210000, 400.0000001 400,0000001 - PROVEEDORES YARIOS
r E Pendierte 15-09-2003 0 572.0000001 S72.0000001 - ARGENTARIA
10.420,00  Contado 4-03-2004 4458458, .. 400,0000001 - PROVEEDORES YARIOS
= a Pendierte 4-03-2004 0 5720000001 £72.0000001 - ARGENTARIA
1.450,00 Contado 15-01-2003 AGRUPACION 400.0000001 400,0000001 - PROVEEDORES VARIOS
r E Pendierte 3-09-2004 0 572.0000002 572,0000002 - CAJA DE AHORROS
7.320,00 Contado 15-09-2003  RUPACION QLRSO 400.0000001 - PROVEEDORES VARIOS
] E Percherte 3.09-2004 o
231.206,00 0,00

<« Lista de pagos.

Las operaciones que podemos realizar con los pagos son:

Desglosar

Puede ocurrir que un importe que tengamos que satisfacer a un proveedor/acreedor, por el
motivo que sea, no lo vayamos a satisfacer de una sola vez, sino que lo haremos en varias;
esto es lo que se llama desglosar un pago.

En primer lugar buscaremos los pagos pendientes del proveedor y, en la rejilla resultante,
haremos un clic con el boton izquierdo del ratén sobre cualquier columna de la fila que
contenga el pago a desglosar. A continuacion pulsaremos el boton Proceso de la barra de
herramientas situada en la parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion
Desglosar.

<« Boton Proceso de la barra de herramientas de una lista de pagos.

Aparecera el siguiente formulario:

Desglosar pago

Desglose de vto. a pagar

Desghosar en Irigportes.
1a.66657]

E
=
E
=
E

0,00 [
0,00 5

T}
0,00 El
o | [l

<« Formulario para la generacion de desglose de un pago.

El formulario presentard un Unico desglose por el total del pago y con la fecha de
vencimiento que tenia el pago. Si deseamos generar, por ejemplo, cuatro desgloses,
pulsaremos sobre el botén R y el programa automaticamente generard en el
formulario cuatro pagos, con el importe correspondiente a cada uno, e incrementando en un
mes la fecha de vencimiento del pago anterior. La suma de los cuatro importes coincidira
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con el total del pago a desglosar. Si queremos seguir adelante con el desglose pulsaremos
el boton Aceptar (F12) si queremos cancelarlo pulsaremos el botén Cancelar (Esc).

Al aceptar, el pago aparecera marcado como Desglosado en la rejilla: xn“. Si editamos
este registro veremos cémo, en la pestafia 3. Operaciones veremos como el programa ha
creado una operaciéon llamada Cancelado por desglose. Si editamos esa operacion
podremos comprobar que también nos ha generado un asiento:

(Operaciones de pago

Operacion de vto. a pagar PROVEEDORES VARIOS

Focha yts, [ 9-Sep-2006
Ne de documents PR1321321

Tioo de docurmanko (G0
Cuerts sods  AO0.0000001 - PROVEEDORES VARIOS

Datos de la operacién

Tipode operacdn  [Cancelodo por desglose

Cuerka do cargo B -!ﬁ B- HEI

Facha [ 24-May-200608

ot [ o
|5=m . ] < Operacion

generada por el

fceptar (F12) | Cancelar (Exc) | Opdones |
| pago desglosado.

Si lo editamos veremos que en el debe ha cancelado el importe total del pago y en el haber
ha puesto los importes correspondientes a cada uno de los pagos resultantes del desglose:

Consulta de asiento

Asiento

HE msens | i Plarnila El
8 sechive del o | 7 g s Bancos |
Toodesseetn  [Mormal =] sere v sopertads &)
Fecha documents | TAMAYZO06  sors I repereitis =
Fechacontable | 24-May-2006 | [ Reoily Provisondd 7
1. Bgunkes | 2. Cobros | 3, Pagos | 4. 1vA repercutido | 5. ¥4 soportads | 6. Costes | 7. de cobros | 8. d RAI |

Nombre de ls cusnits || Concephe | Documénto

[=] jnonnm: JPRINEEDORES MR VD, Canal o [xaier. 1A
r Z 400.0000001  FROVEEDORESVARIO NuosvoWto, 321321321  BAW
| 3 400.0000001  FROVEEDORESVARIO MutvoVto, 321321321  BAW 6.250,00
r 4 400.0000001  FROVEEDORESWARIO NusvoVio. 321321321  BAN
r 5 400.0000001  PROVEEDORES VARIO Musvo'io, 321321321  BAN

S Apuntes 0,00 Descuadre Z5.000,00 25.000,00
< Asiento
generado tras el
Salr (| Dpciones | W
) Eis) desglose.

Si ahora editamos cualquiera de los cuatro pagos generados, veremos que nos ha creado
una operacion llamada Generado por desglose. Si editamos dicha operacion
comprobaremos que también tiene asignado el mismo asiento.

El que al desglosar un pago se genere un asiento es algo opcional. Esta definido en el tipo
de documento asociado al pago. En la configuracion de cobros de un tipo de documento
podemos decirle que genere un asiento al agrupar pagos o que lo genere al desglosarlos.
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Agrupar

Otra operacion posible es que queramos agrupar varios pagos del mismo proveedor en un
Unico pago. En primer lugar buscaremos los pagos pendientes del proveedor y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada pago que
gueramos agrupar:

.
1.740,00  Conkado 13-03-2003
g Pendiente 25-05-2003
I

3.000,00 Cantado 20-11-1999

r &3 " Pendiente 28-04-2003
v 3 3.166,33  Contado 12-05-2003 3GRUPADO

Pendiente 12-05-2003
3.538,31 Conkado 13-05-2003 239240239

r E Pendiente 26-04-2003
~ ER 2.367,00  Contado 13-05-2003 233240239

<« Seleccién de pagos para agrupar.

A continuacion pulsaremos el botén Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Agrupar. Se presentara el
formulario siguiente:

[ Agrupar pagos

Nuevo vto. a pagar agrupado

Empresa Ejen

Trports [ 7.906,33
it de v | 25 -ay-z003fE]
Fochade s, || 13- ~ar-20032]
N documento D0

T de documento (] 1} [safontado 1=y
Banco [afs7z 2! [ [ [ufpwentania Ey

dicepkar (F12) | Cancelar (Ese;

Los campos que contiene son:

<« Formulario de
agrupamiento de
pagos.

e Importe: Este se correspondera con la suma de los importes de los pagos

agrupados.

Fecha vencimiento del nuevo pago.
Fecha de emision del pago.

N° documento: Numero del nuevo pago.

Tipo de documento del pago (contado, giro, etc.).
Banco a través del cual vamos a realizar el pago.

Si cancelamos el formulario no se llevara a cambo la operacion. Si aceptamos, el proceso
nos presentara la ficha del nuevo vencimiento agrupado.

Si en dicho formulario vamos a la pestafia 4. Agrupamientos veremos cémo, a diferencia
de lo que ocurre en la operacion de desglose, el documento es diferente en cada uno de los
apuntes. Los pagos de los documentos agrupados seran cancelados pues se habra
generado un nuevo pago con la suma de todos ellos.

© Velneo 2007
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1L Pago

Iprgeienir aviso da geo I

<« Pago generado

acoptor (12) | Concolr (Esc) | Gpoones | |
al agrupar

En el vencimiento generado aparecera registrada la operacion Generado por agrupamiento.

Los vencimientos originales aparecera marcados en la rejilla como agrupados: . Si
editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia 3. Operaciones veremos que nos ha
generado una operacion con el nombre Cancelado por agrupamiento.

Al igual que ocurre con los desgloses, la generacion o no del asiento tras hacer el
agrupamiento dependera de lo que hayamos establecido en el tipo de documento asociado
al pago.

En el caso de los agrupamientos es mas ventajoso generar asiento por el motivo siguiente:
Cuando hacemos el punteo de clientes y proveedores; una factura esta totalmente cobrada
o totalmente pagada en funcion de que tenga los mismos importes en el debe y en el haber.
En el desglose no hay problema porque el nimero del documento es el mismo pero al
agrupar el problema es que si agrupamos tres documentos con distinto nimero, el
agrupado no lleva ninguno de los tres, con lo cual contablemente tendriamos un asiento A,
uno By otro C. Posteriormente, cuando vayamos a pagar el importe del asiento A+B+C, nos
encontraremos con que es un numero de documento diferente y, por tanto, los otras tres
tienen un importe al debe que no se corresponde al haber lo que nos obligara a tener que
puntearlos a mano. Sin embargo, si hacemos que se genere el asiento al agrupar, lo que va
a hacer el sistema es, cuando se haga el agrupamiento, cancelar el A, cancelar el B y
cancelar el C y crear uno nuevo se llamado A+B+C, que cuando lo paguemos también sera
cancelado, con lo cual todo queda contablemente automatizado, sobre todo en lo que
respecta al punteo.

Si por el motivo que sea queremos deshacer un agrupamiento la forma correcta de
proceder seria eliminar el vencimiento generado en el agrupamiento. Cuando lo hacemos el
sistema deja los vencimientos originales otra vez libres y elimina su operacion de
Cancelado por agrupamiento. Si la operacion hubiese generado asiento, también lo
borraria.

Cancelar

A la hora de pagar un vencimiento, puede ocurrir que el contable, en lugar de registrarlo en
la ficha del vencimiento, genere desde contabilidad el asiento del pago. Nos encontramos
con que en contabilidad esta cancelado el pago pero en la gestién de pagos figura como
pendiente. De alguna forma tendremos que quitar ese pago sin que se genere ninguin

© Velneo 2007 Pag. 10



velneo

asiento, dado que el asiento ya ha sido generado. En este caso lo que tenemos que hacer
es cancelarlo.

En primer lugar buscaremos los pagos pendientes del proveedor y, en la rejilla resultante,
iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada pago que tengamos
que cancelar.

A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcién Cancelar. Al hacerlo el sistema nos
pedira que confirmemos si deseamos llevar a cabo la cancelacion; si respondemos que no,
no sera efectuada, si respondemos que si, los vencimientos seleccionados seran marcados
como cancelados.

Los vencimientos originales aparecera marcados en la rejilla como cancelados: E Si
editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia 3. Operaciones veremos que nos ha
generado una operacion con el nombre Cancelado.

Aceptar

Los vencimientos de determinados tipos de documento, como puede ser el caso de las
letras, puede interesarnos tener un control de cuando han sido aceptadas realmente. Esto
es algo que se define en la ficha del tipo de documento al que pertenece el vencimiento;
dentro de la pestafia 4. Configuracién de pagos, es la opcion llamada Requiere
aceptacion antes de su pago. Esto hara que cuando se genere un vencimiento de ese tipo
de documento, automaticamente se genere con la opcion Pendiente de aceptar (Dentro de
la pestafia 1. Documentos y estados) activada.

El sistema no nos dejara pagar (operacién que veremos mas adelante) un vencimiento que
esta pendiente de aceptar. Nos obliga, por tanto, a aceptarlo antes de pagarlo.

En primer lugar buscaremos los pagos que tengamos pendientes de aceptar y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada pago que
vayamos a aceptar.

A continuacion pulsaremos el botén Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Aceptar. Al hacerlo el sistema nos
pedird que confirmemos si deseamos llevar a cabo la aceptacion; si respondemos que no,
no seréa efectuada, si respondemos que si, el programa desactivara la opcion Pendiente de
aceptar en todos los vencimientos seleccionados.

Esta operacion puede haber generado o no un asiento. Depende de si en la ficha del tipo
de documento asociado al vencimiento hemos definido una plantilla de asientos a generar
en el proceso de aceptacion. Las opciones de los tipos de documentos seran explicadas en
el capitulo del manual de vConta dedicado a los mismos.

Pagar
En primer lugar buscaremos los pagos que tengamos pendientes y, en la rejilla resultante,

iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada pago que vayamos a
pagar.
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A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Pagar (P). Al hacerlo el sistema
nos presentara el formulario siguiente:

a Ejemplo, 5.4,

Datos del documento
Fecha [l E
Cuents del banco | 30If577 (SRR [ [mfncestaria =5
Diaria [ | S|
ot —Hl—
Gastos o ingresos asociados
Comésones: 0,00 [T Creae un apurke on el banco per el tobal de oz pagos
Comesiones con IVA 0,00 ¥ Mostrae ef asierto tras see gonerada
Intereses 0,00
Otrios gastos m .00

0,00

0,00
VA 0,00

| g p<agc|):ormulano del

En dicho formulario se solicitan los campos siguientes:

e Fecha: En la que realizaremos el pago.

e Cuenta del banco: Cuenta contable del banco o de caja por la que vamos a
realizar el pago.

e Diario al que el pago sera asociado.

e Concepto: Descripcion del pago que se va a realizar (por ejemplo, Pago de
contado). Este concepto ira en el asiento.

e Los campos que aparecen bajo el literal Gastos o ingresos asociados son
campos que habran sido establecidos en la opcion C. Configuracion del menu 8.
Maestros:

Pago

konfiguracion contable
1. Parbmetros generales [ Cuertas nﬂ_w__m

fleato ﬂuﬂtafnnlu.’
amisiones [wglen
c | ’
Fslmlimnci con IVA [wgfze

Fntvre\ﬁ "'f;' L8

ﬁ?; o5 gastos

i

| 0,00

[ 0,00

[ am < Configuracion
[

gastos/ingresos de
los vencimientos.

T R LT N

En el capitulo dedicado a la configuracion se ampliara la informacion sobre la
misma.

e Crear un apunte en el banco por el total de los pagos: Si activamos esta opcion
se generara un unico apunte por el total en el asiento. Si estd desactivada, se
generaran en el asiento tantos apuntes como vencimientos hayamos seleccionado
en la lista.

© Velneo 2007 Pag. 12



velneo

e Mostrar el asiento tras ser generado: Si activamos esta opcién haremos que,
tras la ejecucion de este proceso, se nos abra la ficha del asiento generado.

Una vez aceptado el formulario del pago se generara el asiento y, si hubiésemos
especificado algin gasto de comisién con IVA el programa crearia automaticamente el
registro de IVA soportado.

Los vencimientos pagados seran identificados en las listas con el icono .

Si modificamos la cantidad pagada de un vencimiento por ejemplo, y editamos el asiento,
veremos que el sistema lo ha cuadrado automaticamente.

Si eliminamos el asiento generado al hacer los pagos éstos volveran a figurar como
pendientes.

NOTA: Todas las operaciones de cobros y pagos deben hacerse a través de este menu de
tesoreria, no por asiento manual ni por plantilla pues, al hacerlo desde este menu quedara
todo correctamente enlazado y todas las operaciones convenientemente registradas.

Modificar pagos

Este proceso lo usaremos cuando necesitemos hacer cambios globales en varios
vencimientos. En primer lugar buscaremos los pagos que deseemos y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada pago que
queramos modificar.

A continuacion pulsaremos el botén Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcién Modificar los pagos
seleccionados (P). Al hacerlo el sistema nos presentara el formulario siguiente:

Empresa Ejempla, 5.4,

Byl

Rosvo boo de documert M) opt [ By <« Formulario del
Noseva fecha da vencmierto 1] B proceso de

modificacion de
Beeptar (F12) [ Cancelsr ..
EEGRISEE| | oncimientos.

Los datos que podremos modificar en todos los vencimientos son:
e Nueva domiciliacién: Banco a través del cual haremos los pagos.
e Nuevo tipo de documento: El tipo de documento seleccionado (pagaré, giro, etc.)
gue sera asignado a todos los vencimientos seleccionados.
e Nueva fecha de vencimiento: Para todos los pagos seleccionados.
Una vez aceptado el formulario, todos los vencimientos tomaran los datos especificados.

Si en el formulario de peticion de datos a modificar dejamos algun dato en blanco, hara que
en los pagos seleccionados este dato no se cambie.
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Informes de pagos

En la rejilla resultante de ejecutar una blusqueda de pagos disponemos de una barra de
herramientas desde la que podremos lanzar diversos procesos de impresion de
documentos. Estos estaran disponibles en la siguiente opcion de la barra de herramientas:

Informes

<« Boton Informes de la barra de herramientas de una lista de pagos.

Si hacemos clic en ese boton, se nos presentara el siguiente menu de opciones:

Documento de pago (1)

Carta de envio

Aviso de giro

Relacion de pagos por cuenta auxiliar

Relacidn de pagos por cuenta de cargo

Relaridn de pagos por Fecha de wencimiento < Opciones de informes.

Los informes disponibles son:

Documento de pago (I):

Anteriormente explicamos que puede establecerse en la ficha de un documento asociado a
un pago un formato de impresion. Asi mismo, también podemos establecer en el documento
que genere 0 no un asiento al imprimir el vencimiento. Si el documento asociado al pago
tiene asignado un formato de impresién, la ejecucion de este informe implicara, ademas de
la impresion del documento en el formato adecuado, la generacion del asiento (si asi esta
definido) y la desactivacion del campo Pendiente de imprimir en la ficha del vencimiento.
Esta opcion solamente estara activa cuando el usuario haya seleccionado uno o varios
registros en la rejilla, mediante la activacion del check de la primera columna.

Carta de envio:

Esta opcion imprime una carta de envio agrupando en una misma carta los pagos que
tengan el mismo tipo de documento, la misma cuenta auxiliar y la misma cuenta.

Esta opcion solamente estara activa cuando el usuario haya seleccionado uno o varios
registros en la rejilla, mediante la activacién del check de la primera columna.

Aviso de giro:

Esta opcion imprime un aviso de giro desde el aviso de giro generado. Esta opcion
solamente estara activa cuando el usuario haya seleccionado uno o varios registros en la
rejilla, mediante la activacion del check de la primera columna.

Relacién de pagos por cuenta auxiliar:

Esta opcién imprime un listado de los pagos de la lista agrupados por cuenta auxiliar. Esta
opcion actuara sobre todos los pagos de la lista.
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Relacién de pagos por cuenta de cargo:
Esta opcion imprime un listado de los pagos de la lista agrupados por banco. Esta opcion
actuara sobre todos los pagos de la lista.

Relacion de pagos por fecha de vencimiento:
Esta opcion imprime un listado de los pagos de la lista agrupados por su fecha de
vencimiento. Esta opcidn actuara sobre todos los pagos de la lista.

Filtros

Con el fin de facilitar la localizaciéon de registros dentro de una lista de pagos, hemos
desarrollado una serie de filtros. Para acceder a ello debemos pulsar el botén derecho del
ratdn sobre la rejilla. Esto provocara que se abra un menl de contexto que, entre otras
opciones, contendra las de filtrado:

Seleccionar una cuenta auxiliar
Seleccionar una cuenta de cargo
Seleccionar entre fechas de vencimiento
Seleccionar un tipo de documento
Seleccionar un estado

Seleccionar un n? de punteo
Seleccionar los punteados
Seleccionar los no punteados
Seleccionar los aceptados

Seleccionar los pendientes de aceptar
Seleccionar los emitidos

Seleccionar los pendientes de emitir
<« Opciones de filtrado.

Remesas de pagos

Habitualmente las remesas de pagos las realizaremos a partir de una lista de vencimientos
pendientes de pagar. Asi que en primer lugar buscaremos los pagos que tengamos
pendientes vy, en la rejilla resultante, iremos activando el check de la primera columna de la
rejilla en cada cobro que queramos remesar.

NOTAS:

- Los vencimientos a remesar han de tener todos el mismo tipo de documento.

- El tipo de documento asociado a los vencimientos debe estar configurado como
remesable.

Una vez seleccionados los vencimientos pulsaremos el boton Remesa de la barra de
herramientas situada en la parte inferior de la pantalla:
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<« Boton Remesa de la barra de herramientas de una lista de pagos.

A continuacion seleccionaremos la opcion Generar una remesa nueva. En el caso de que el
tipo de documento asociado a los vencimientos no sea remesable, o que no esté completa la
cuenta bancaria del proveedor (excepto cuando el tipo de pago en un cheque) o que se intente
remesar pagos con tipo de documento diferente, el sistema dard un mensaje de error y
cancelara el proceso. En caso contrario, se nos presentara el formulario de alta de remesa de
pagos:

Mueva remesa de ordenes de pago

MNueva remesa de ordenes de pago Empresa Ejemplo, SA.
o v { it

L S ] [ 20122005 E

Facha da sjecuciba _:-_ﬂj E%‘I

Banca [ = [ | Exl
Concspto [otros conceptos 7] ™ i adeuda por ada ceden de pago

remesa

<« Nueva
BRI | e pagos.

Dicho formulario contiene lo siguiente:

N° remesa: Sera generado automaticamente por el programa.

Fecha de envio de la remesa.

Fecha de ejecucién: Fecha en la que sera realizado el pago.

Banco a través del cual se efectuara el pago de la deuda.

Documento: Seleccionar el tipo de documento de la remesa (normalmente

coincidira con el tipo de documento asociado a los pagos seleccionados).

e Concepto: De la remesa. Podra elegir entre Nomina, pensiéon u otros conceptos.
Este dato sera usado en la remesa que se genere en soporte magnético.

e Un adeudo por cada orden de pago: Se esta opcion es activada se generara un

adeudo por cada orden de pago.

Una vez introducidos estos datos pulsaremos el boton Aceptar (F12), el programa creara la
remesa con los pagos seleccionados y la presentara de nuevo por pantalla:

P4g. 16



velneo

[ -2 Remesa de pagos L5
Remesa de ordenes de pagos Ernpresa Ejernplo, S.A.
_ ibPremess Fochadeendo Fechadeescucin Teodocumento Un adeuds por orden
[ [EET] 0. 1.y 200 S TR R | Ap& [apovaré ’—fl_pj
Barco = = . Conceplo
[z & (st [} [afsreentania B3] [otros conceptes =]

1 Pagos |2, c5634 | 3. Asientos |

46,26

Alinde Pagos | Luce Pogos | merme | w

<« Remesa de pagos
generada.

acoptor (F12) | Conclar (£sc)| gocones | v |

El formulario incluye las pestafias siguientes:

Pestafia 1. Pagos

Incluye una rejilla con todos los pagos de la remesa. Desde esta pestafia podremos
hacer las operaciones siguientes:

e Afadir pagos: Nos permite afiadir mas pagos a la remesa. Al pulsar el boton
se presenta un formulario para que especifiquemos los rangos de busqueda:

Condiciones de la seleccionar de pagos

Seleccion de pagos a incluir en la remesa Empresa Ejemplo, 5.4,

Custaaurtr [30 SJET)|
Cuenta de cargn Ej_}sv = (af = Eniiii’r AHORROS

<« Seleccion de pagos a
afiadir en una remesa.

En él se podran establecer los criterios de busqueda siguientes:

e Fecha vto. desde: Indicar aqui la fecha de vencimiento inicial de la
busqueda. Si se deja en blanco se asume desde el principio.

e Fecha vto. hasta: Indicar aqui la fecha de vencimiento final de la
bUsqueda. Si se deja en blanco se asumira hasta el final.

e Cuenta auxiliar del pago.

e Cuentade cargo del pago.

Una vez establecidos los criterios de bUsqueda, aceptar. Se presentara una
rejilla con los vencimientos encontrados. Seleccionar los deseados y pulsar el
botén Seleccionar. Cuando desee finalizar la operacién, pulse el botén
Cancelar en esa ventana de seleccion de pagos a afiadir a una remesa.
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Seleccitn de pagos a incluir en la remesa

Pagos encontrados para incluir en la remesa Empresa Efemplo, 5.,

Importe Documento Domickacion Cuents del beneficiario

5 585,00 | 06005 Pagard 3PHMM 4000000003 - 1684
E 73,13 HEHE Z5-06-2005 Pagaré D244 400000000 - 184

Jsoopooooos e}
r 373,15 SE0459 Z5-11-2005 Pagans IIE.2434 400,000000% - I

<« Seleccion de pagos a

Seleccionar | Cancelsr ~ .
“"""""’J ""_"i'ﬁ'?‘l afiadir en una remesa.

Los pagos afiadidos seran sumados a la lista contenida en la pestafia 1. Pagos
del formulario de la remesa.

e Quitar pagos: Si nos hemos equivocado en la seleccién de algun recibo en la
remesa bastard con que seleccionemos en esta rejilla el/los vencimientos
deseados y pulsar este botén. Esto hara que los vencimientos sean quitados
de la remesa y vueltos a dejar como pendientes de remesar.

e Imprimir: Este boton despliega un meni con dos opciones:

o Imprimir remesa: Que lanza un informe por impresora como el
siguiente:

Empresa Ejemplo, S.A. Waniss, 30 6e My o8 2005

Remesa de ordenes de pagos
Remesa N*: 11
Focha: Jueves, 15 o Jun de 2006
Modalidad:
Banco: 5720000001 - ARGENTARIA
Cuenta: 1111.1332,17.1233333452
Via, Imports ﬂmu
5-Jun-2005 515900 8248 S00D000003 3332 4444.80,5555585555  1BM
25402005 37313 968458 4000000003 3333 4444 80.5555555555 1BM
I5-5ep-2005 T WM 4000000003  3333.4444.00.5555555555 1BM
T Towl  9euas <« Impresion de una

remesa.

o Imprimir carta presentacion remesa: Imprime la carta de
presentacion de la remesa para el banco.

Pestafia 2. CSB34
Desde aqui podremos generar la remesa en soporte magnético usando la normativa
CSB34. Para ello pulsaremos el boton Crear CSB34. Esto implicara la ejecucion de un

proceso que nos pedira la senda del fichero a generar. El contenido del fichero
generado serd mostrado en el control de texto de esta pestaa.
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Pestafia 3. Asientos

Incluye una rejilla con los asientos que la generacion de la remesa haya generado. Si la
remesa ha implicado la generacion de un asiento de cargo, el enlace a este sera
mostrado en esta misma pestafia.
£
Los vencimientos que originaron la remesa seran marcados como remesados Lm..l Y, Si
editamos uno de ellos, veremos que en la pestafia 3. Operaciones se habra generado una
operacion con el nombre Remesado.

Abonar una remesa de pagos

Cuando tengamos confirmaciéon de que el banco ya ha realizado los pagos de una remesa, la
localizaremos, la editaremos, pulsaremos el botén Opciones del formulario y seleccionaremos
la opcion Contabilizar el cargo. Esta opcion generara el asiento de cargo. Al ejecutar la opcion
se nos presentara en siguiente formulario:

enes de pago

Cargar remesa de ordenes de pagos

Empresa Epemplo, 5.4,

S > 2005 = Otros gastos o ingresos asocisdos .
Lol = S 0,00
Comesiones con IV | 0,80
ps— | 0.00
1213 14 16 17 18 [
19 20 21 23 24 25 Otras gactos | aad
||26 27 28 23 = [ 0,00
0,00
I Mostrar o asiento bras ser generado VA [ 0,00
<« Contabilizacion de un
MCFIZJI Cancelar (Esc) Cargo

En el que se solicitara que especifiguemos la fecha en la que se ha hecho el cargo, si
queremos 0 no mostrar el asiento que se genere asi como las comisiones 0 gastos que esa
operacion haya generado. Si aceptamos, el cargo habra sido contabilizado y la remesa
figurard como pagada.

e Si queremos deshacer esta operacion no tendremos mas que ejecutar la opcion
Descontabilizar el cargo del boton Opciones del formulario de la remesa.

Pag. 19



velneo

Cobros

Se trata de los cobros que realizamos a nuestros clientes/deudores.

Ficha de un cobro

Cuando damos de alta o editamos un cobro se nos presenta el siguiente formulario:

Cobro

Vto. a cobrar

CLIENTES VARIDS

Costaantar |PE0 Al gt B [mafriestes vanios
eanco [ E =)
1 y estados |2, kS | 4. Comentarios | 5. Apnpamientos | &. Asectos |
Fechas Datos del documento
N e P |
Brién W] 1-Mev-1990pE pz1iat
(o] 1= [mfontado }%__\gl
Impartes la de ords de pagas
Hominal ZG6T,00 g ramass [l 08|
Gastos 000 conceptoremosa Fra- N 321131 de fecha 1-Nov-1598
L -
Cobrady Estadas
Pendente | I Pencberite do imprimis [~ Percherie de sceptar [ Puntesdo [~ Provisional

Heeptar (F12) | Cancelar (Esc) ;wmns-vl

<« Cobro.

Los datos que contiene son:

Cuenta auxiliar a la que pertenece el cobro. Sera una cuenta de
clientes/deudores.

Banco en el que sera realizado el cobro.
El formulario ademas contiene las pestafias siguientes:
Pestafia 1. Documentos y estados

Fechas:
e Vencimiento: Fecha en la que ha de realizarse el cobro.

e Emision: Fecha en la que el fue emitido.

Importes:

Nominal del cobro.

Gastos que el cobro implique.

Total: Importe nominal + gastos.

Cobrado: Importe que nos han satisfecho del cobro.

Pendiente: Importe aln no cobrado.

Datos del documento:

Estado actual del cobro: Que puede ser Pendiente, cobrado, remesado,
abonado, impagado, agrupado, desglosado o cancelado.

N° factura: Numero de la factura origen del cobro.

Documento: Del cobro (Contado, giro, pagaré, etc.). Se trata de una tabla
maestra en la que podremos crear tantos documentos como sea necesario.
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Datos paralaremesa de 6rdenes de pago:

N° remesa: Si el cobro ya ha sido remesado aqui veremos a qué remesa
pertenece. Si el contenido es 0 quiere decir que el cobro esta sin remesar.
Concepto remesa: Aqui introduciremos el concepto de la remesa, por
ejemplo: Fra. N° 321321 de fecha 11-Abr-2000.

Descripcion: Nos permite escribir una breve descripcion del cobro.

Estados:

Pendiente de imprimir: El uso de este campo o no depende del documento
asignado al cobro. Si editamos la ficha del documento asociado podremos
comprobar que en la pestafia 2. Configuracién de cobros, uno de los campos
es el formato de impresion; ésta podra ser Ninguno, giro, letra, pagaré en
formato 1, etc. Si el documento asociado al cobro tiene establecido algun
formato de impresion, este campo serd activado automaticamente. Cuando
imprimamos el informe asociado al documento, el programa desactivara
automaticamente esta opcion.

Pendiente de aceptar: El uso de este campo o no depende del documento
asignado al cobro. Si editamos la ficha del documento asociado podremos
comprobar que en la pestafia 2. Configuracion de cobros, uno de los campos
es Requiere aceptacion antes de su cobro; si esta activo esta opcion de la
ficha del vencimiento sera activada automaticamente. Cuando aceptemos el
vencimiento (veremos mas adelante este proceso), el programa desactivara
automaticamente esta opcion.

Punteado: Esta opcién se ha de activar o desactivar de forma manual. Sera el
usuario quien la active cuando haya hecho las comprobaciones pertinentes y
considere que el cobro es correcto.

Provisional: Esta opcion, al igual que la anterior, se ha de activar o desactivar
de forma manual. Seréa el usuario quien determine si el cobro es provisional o
no.

Pestafia 2. Otros datos.

Otros datos:

N° cobro: Cédigo que tiene el cobro dentro de la base de datos.

Asiento origen: Si el cobro ha sido generado desde un asiento aqui veremos
el cadigo del mismo. Pulsando sobre el botdn que esté situado a la derecha del
control podremos editar el asiento.

N° punteo: Este dato sera cumplimentado por el usuario; simplemente
introducir un nimero para indicar que el cobro esta punteado.

Nuevo cobro: Si hemos agrupado varios cobros, en este campo se
almacenara el enlace al cobro agrupado.

Domiciliacién del deudor:

En los controles situados bajo este literal se especificaran los datos del banco
(Prefijo IBAN, codigo de la entidad bancaria, codigo de la oficina, digito de
control de la cuenta y el nUmero de cuenta del deudor.

Pestafia 3. Operaciones.

Dentro de esta pestafia se muestra una rejilla con todas las operaciones que el cobro ha
generado (emision, cobro, desglose, etc.).
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Pestafia 4. Comentarios.

Incluye un control en el cual podremos escribir los comentarios que deseemos hacer
sobre el cobro.

Pestafia 5. Agrupamientos.
Si el cobro ha sido originado por el agrupamiento de varios cobros, éstos apareceran en
la rejilla contenida en esta pestafia. Si queremos deshacer un agrupamiento por el
motivo que sea lo que habra que hacer sera eliminar el cobro agrupado, no los cobros
que lo originaron.
Desde esta pestafia podremos imprimir el aviso de giro de los cobros agrupados.
Pestafia 6. Asientos.

En la rejilla contenida dentro de esta pestafia se mostraran todos los apuntes que el
cobro haya generado.

Operar con cobros

La opcion que usaremos con mas frecuencia serd D Buscar cobros pues a través de las listas
de cobros procederemos a su gestion (desgloses, agrupamientos, cobrar, etc.).

Al ejecutar esta opcidn se presenta un formulario de peticion de datos para la realizacion de la
busqueda:

[ Table: Cobeos Buscar
ko Cancalar

Buscar vtos. a cobrar

Cusnis andar- | = (sl & [afreientes vasios E
Barcy [ il e [l &
Fochahasta [ B

Estados 1. Pendentes [ 2 Remessdos [ 4.Impagados [ 6. Agrupados [ 8, Cancelsdos

I 3. Mbonados [ S.Cobrados [ 7. Desglosades
™ Pandenkes de imprinic

I Perductes de scepter <« BUsqueda de cobros.

Es muy habitual, por ejemplo, buscar los cobros de un cliente; en este caso deberiamos
especificar en el formulario de la blisqueda la cuenta auxiliar del cliente cuyos cobros queremos
encontrar. Para seleccionar una tendremos que situar el foco sobre cualquiera de los controles
de edicion que aparecen a la derecha del literal Cuenta auxiliar, y pulsar el boton incrustado y
seleccionar la opcién Localizar en el menud que se abre o pulsar la tecla F5. Esta operativa para
es estandar en toda la aplicacion.

Podremos también especificar un rango de fechas (desde/hasta), un banco, y/o el estado
de los cobros a buscar: Pendientes, remesados, abonados, impagados, cobrados,
agrupados, desglosados, cancelados, pendientes de imprimir y/o pendientes de aceptar.

Una vez hayamos cumplimentado los parametros necesarios para la busqueda, pulsaremos
el boton Buscar.
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Una vez hecho esto se presentara una rejilla con todos los cobros que cumplan los criterios

especificados en la busqueda:

% Plantilla vConkta - [Vtos. a cobrar]

[[arcvo edoin Eohas ta evogunie Brocesos or Voana 7

imp|esal=l8nacet|[cve@amel |

r 20032008
r@ Hoime
@ 2o
@ pmwre zmmm
ERII =y e
riE B i 5
T
r E L m&m ;I):é:m

im0, * 430,0000001 -
0 720000001 -
0. 4300000001 -
SZIZZLU... 4300000001 -
3ZI3ZIU... 4300000001 -
0. 430.0000001 -
32132‘0... 430.0000001 -
siso.. 430.0000001 -
o 4300000001 -

- CLEENTES VARIOS
CLEENTES VARIOS
AAGENTARTA

CLEENTES VARIOS.
CLEENTES VARIOS.
CLIENTES VARIOS.
CLIENTESVARIOS
CLIENTES VARIOS
CLIENTES VARIOS

CLIENTES VARIOS.

el

Las operaciones que podemos realizar con los cobros son:

Desglosar

« Lista de cobros.

Puede ocurrir que lleguemos a un acuerdo con un cliente para fraccionar en varios cobros
uno que tiene pendiente; esto es lo que se llama desglosar un cobro.

En primer lugar buscaremos los cobros pendientes del cliente y, en la rejilla resultante,
haremos un clic con el boton izquierdo del ratén sobre cualquier columna de la fila que
contenga el cobro a desglosar. A continuacion pulsaremos el botén Proceso de la barra de
herramientas situada en la parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion

Desglosar.

Desglosar un cobro

Desglose de vto. a cobrar

Fecha de vencmionto
Md:“ | 'mw |E'Tdfﬁm'é
: | o (3] =
| 000 [~ =]
|| 000 ] B
= oo [ =]
73 | 000 .'__![ &
Bceptar (F12) miﬂdl

<« Boton Proceso de la barra de herramientas de una lista de cobros.

<« Formulario para la generacion de desglose de un

cobro.
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El formulario presentara un Unico desglose por el total del cobro y con la fecha de
vencimiento que tenia. Si deseamos generar, por ejemplo, cuatro desgloses, pulsaremos

sobre el botén | y el programa automaticamente generara en el formulario cuatro
cobros, con el importe correspondiente a cada uno, e incrementando en un mes la fecha de
vencimiento del cobro anterior. La suma de los cuatro importes coincidira con el total del
cobro a desglosar. Si queremos seguir adelante con el desglose pulsaremos el boton
Aceptar (F12) si queremos cancelarlo pulsaremos el botén Cancelar (Esc).

Al aceptar, el cobro aparecera marcado como Desglosado en la rejilla;m. Si editamos
este registro veremos cémo, en la pestafia 3. Operaciones veremos como el programa ha
creado una operacién llamada Cancelado por desglose. Si editamos esa operacion
podremos comprobar que también nos ha generado un asiento:

[operacin de cobra

Operacion de cobro

Deudor A30.0000001 - CLIENTES YARIOS

Datos de la operaciin

Tipo de operacktn | Cancelada por desglose =

e [ fzs.r1a 2006 B

Impocte 0,00

Cu’tmo.

g S < Operacion
._ . generada por el

acoptar (F12) | Conolar (£50) | Goconss | |

cobro desglosado.

Si lo editamos veremos que en el haber ha cancelado el importe total del cobro y en el debe
ha puesto los importes correspondientes a cada uno de los cobros resultantes del desglose:

Consulta de asiento

Asiento
e asierto | T2 placuts o
e archiva del diario | 0 o | )
Tipo de asienito |~nrmal 'I Sers ¥4 sopcetada % EI
Fecha documents | ES-May-Z006  ser IvA repereitid =
Fachaconaie | 25 May-2006 [ Providonsd | [
1. Bgunkes | 2. Cobros | 3, Pagos | 4. 1vA repercutido | 5. ¥4 soportads | 6. Costes | 7. de cobros | 8. d Al
Apurks Cuenta Nombes delacusrks | Concepto  Documanto | Diria | P
|\ _1j430.0000001 | CLIENTES VARIOS | Vto. Cancel | 8348348 [ e | 1.000,00]
= Z 430.0000001  CLENTESVARIOS  NuosvoVto, BM4EM8 250,00
| 3 430.0000001  CLENTESVARIDS  NutvoVio, B3B38 250,00
i= 4 430.0000001  CLENTESVARIDS  NutvoVio. B34EM4B 250,00
= S 430.0000001  CLENTESVARIDS  MusvoVio. B3EME 250,00
5 Apuntes 0,00 Descundre 1.000,00 1,000,00
< Asiento
enerado tras el
Salr (Eec) | Dpciones -vl g
desglose.

Si ahora editamos cualquiera de los cuatro cobros generados, veremos que nos ha creado
una operacion llamada Generado por desglose. Si editamos dicha operacion
comprobaremos gue también tiene asignado el mismo asiento.
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El que al desglosar un cobro se genere un asiento es algo opcional. Esta definido en el tipo
de documento asociado al cobro. En la configuracién de cobros de un tipo de documento
podemos decirle que genere un asiento al agrupar cobros o que lo genere al desglosarlos.

Agrupar

Otra operacion posible es que queramos agrupar varios cobros del mismo cliente en un
Unico cobro. En primer lugar buscaremos los cobros pendientes del cliente y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que
gueramos agrupar:

.
1.740,00  Contado 13-03-2003
4 E Pendiente 25-05-2003
e
3.000,00 20-11-1999
r E ' 26-04-2003

w a 3.166,33  Conkado 12-05-2003

Pendiente 12-05-2003
3.538,31 Conkado 13-05-2003 Z
r E Pendiente 26-04-2003

— R 2.367,00  Conkado 13-05-2003 239240239

<« Seleccion de cobros para agrupar.

A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Agrupar. Se presentara el
formulario siguiente:

Agrupacion de cobros

Muevo vto. a cobrar agrupado

Empresa Ejempla, 5.8,

Ingperte [ 99,61

Fecha de vio, I - tax 2006 B

e

N? documento 223484

Tipe da dacumento {ﬂ' ‘SE%: [wggrecibo cantada '%2'

B 0} =) =1 Bl < Formulario de
agrupamiento de

Ewen)| o] | O O

Los campos que contiene son:

e Importe: Este se correspondera con la suma de los importes de los
cobros agrupados.

Fecha vencimiento del nuevo cobro.

Fecha de emision del cobro.

N° documento: Numero del nuevo cobro.

Tipo de documento del cobro (contado, giro, etc.).

Banco a través del cual vamos a realizar el cobro.

Si cancelamos el formulario no se llevara a cabo la operacion. Si aceptamos, el proceso nos
presentara la ficha del nuevo vencimiento agrupado.

Si en dicho formulario vamos a la pestafia 5. Agrupamientos veremos cémo, a diferencia
de lo que ocurre en la operacion de desglose, el documento es diferente en cada uno de los
apuntes. Los cobros de los documentos agrupados seran cancelados pues se habra
generado un nuevo cobro con la suma de todos ellos.
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24 Cobro

Vto. a cobrar

<« Cobro generado
al agrupar.

acoptor (F12) | Conclar (£sc)| gocones | v |

En el vencimiento generado aparecera registrada la operacion Generado por agrupamiento.

Los vencimientos originales aparecera marcados en la rejilla como agrupados: . Si
editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia 3. Operaciones veremos que nos ha
generado una operacion con el nombre Cancelado por agrupamiento.

Al igual que ocurre con los desgloses, la generacion o no del asiento tras hacer el
agrupamiento dependera de lo que hayamos establecido en el tipo de documento asociado
al cobro.

En el caso de los agrupamientos es mas ventajoso generar asiento por el motivo siguiente:
Cuando hacemos el punteo de clientes y proveedores; una factura esta totalmente cobrada
o totalmente pagada en funcion de que tenga los mismos importes en el debe y en el haber.
En el desglose no hay problema porque el nimero del documento es el mismo pero al
agrupar el problema es que si agrupamos tres documentos con distinto numero, el
agrupado no lleva ninguno de los tres, con lo cual contablemente tendriamos un asiento A,
uno B y otro C. Posteriormente, cuando vayamos a cobrar el importe del asiento A+B+C,
nos encontraremos con que es un nimero de documento diferente y, por tanto, los otras
tres tienen un importe al haber que no se corresponde al debe lo que nos obligara a tener
que puntearlos a mano. Sin embargo, si hacemos que se genere el asiento al agrupar, lo
que va a hacer el sistema es, cuando se haga el agrupamiento, cancelar el A, cancelar el B
y cancelar el C y crear uno nuevo se llamado A+B+C, que cuando lo cobremos también
sera cancelado, con lo cual todo queda contablemente automatizado, sobre todo en lo que
respecta al punteo.

Si por el motivo que sea queremos deshacer un agrupamiento la forma correcta de
proceder seria eliminar el vencimiento generado en el agrupamiento. Cuando lo hacemos el
sistema deja los vencimientos originales otra vez libres y elimina su operacion de
Cancelado por agrupamiento. Si la operacién hubiese generado asiento, también lo
borraria.
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Cancelar

A la hora de cobrar un vencimiento, puede ocurrir que el contable, en lugar de registrarlo en
la ficha del vencimiento, genere desde contabilidad el asiento del cobro. Nos encontramos
con que en contabilidad esta cancelado el cobro pero en la gestion de cobros figura como
pendiente. De alguna forma tendremos que quitar ese cobro sin que se genere ningin
asiento, dado que el asiento ya ha sido generado. En este caso lo que tenemos que hacer
es cancelarlo.

En primer lugar buscaremos los cobros pendientes del cliente y, en la rejilla resultante,
iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que tengamos
que cancelar.

A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcidon Cancelar. Al hacerlo el sistema nos
pedird que confirmemos si deseamos llevar a cabo la cancelacion; si respondemos que no,
no sera efectuada, si respondemos que si, los vencimientos seleccionados seran marcados
como cancelados.

Los vencimientos originales aparecera marcados en la rejilla como cancelados: E Si
editamos cualquiera de ellos y vamos a la pestafia 3. Operaciones veremos que nos ha
generado una operacién con el nombre Cancelado.

Aceptar

Los vencimientos de determinados tipos de documento, como puede ser el caso de las
letras, puede interesarnos tener un control de cuando han sido aceptadas realmente. Esto
es algo que se define en la ficha del tipo de documento al que pertenece el vencimiento;
dentro de la pestafia 2. Configuracién de cobros, es la opcion llamada Requiere
aceptacion antes de su cobro. Esto hara que cuando se genere un vencimiento de ese
tipo de documento, automaticamente se genere con la opcién Pendiente de aceptar
(Dentro de la pestafia 1. Documentos y estados) activada.

El sistema no nos dejara cobrar (operacion que veremos mas adelante) un vencimiento que
esta pendiente de aceptar. Nos obliga, por tanto, a aceptarlo antes de pagarlo.

En primer lugar buscaremos los cobros que tengamos pendientes de aceptar y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que
vayamos a aceptar.

A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Aceptar. Al hacerlo el sistema nos
pedira que confirmemos si deseamos llevar a cabo la aceptacion; si respondemos que no,
no seréa efectuada, si respondemos que si, el programa desactivara la opcion Pendiente de
aceptar en todos los vencimientos seleccionados.

Esta operacion puede haber generado o no un asiento. Depende de si en la ficha del tipo
de documento asociado al vencimiento hemos definido una plantilla de asientos a generar
en el proceso de aceptacion. Las opciones de los tipos de documentos seran explicadas en
el capitulo del manual de vConta dedicado a los mismos.
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Cobrar

En primer lugar buscaremos los cobros que tengamos pendientes y, en la rejilla resultante,
iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que vayamos a

cobrar.

A continuacion pulsaremos el botén Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcion Cobrar (C). Al hacerlo el sistema
nos presentara el formulario siguiente:

Datos del cobro

Cobro a Ejemplo, 5.4,
Datos del documento
Cmiaiions (47 S [8 (e o Bl
woi [ bl )
Concopto
Gastos o ingresos asociados
Comisknes DD [ Crase unapurte en ol banco por ef tota de os cobros
Comisiones con IVA L0 | (5 Mostrae ol asecko tras see generado
Tk 0,00
VA 0,00
<« Formulario del
e Sl | o0

En dicho formulario se solicitan los campos siguientes:

Fecha: En la que realizaremos el cobro.

Cuenta del banco: Cuenta contable del banco o de caja por la que vamos a
realizar el cobro.

Diario al que el cobro sera asociado.

Concepto: Descripcion del cobro que se va a realizar (por ejemplo, Cobro de
contado). Este concepto ira en el asiento.

Los campos que aparecen bajo el literal Gastos o ingresos asociados son
campos que habran sido establecidos en la opcion C. Configuracion del menu 8.

Maestros:
Datos del documento !

konfiguracion contable il [
L gerwrales 2.(%9&0«@! Ciseits dal banco ‘j Jast
. il
s . comomef | O ol
Fc\-ml-.mm-\ [2?.?!. ’ Corsepka | t&
F_mul-uum--\ won VA M-?b | Gastos o ingresos asoclados

Flm'uwm

0,00

[xafes

© Velneo 2007

Flhu. qaskis

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
[ 0,00
e e

< Configuracion
gastos/ingresos de
los vencimientos.
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En el capitulo dedicado a la configuracion de vConta se ampliara la informacién
sobre la misma.

e Crear un apunte en el banco por el total de los cobros: Si activamos esta
opcion se generara un Unico apunte por el total en el asiento. Si esta desactivada,
se generaran en el asiento tantos apuntes como vencimientos hayamos
seleccionado en la lista.

e Mostrar el asiento tras ser generado: Si activamos esta opcién haremos que,
tras la ejecucion de este proceso, se nos abra la ficha del asiento generado.

Una vez aceptado el formulario del cobro se generara el asiento y, si hubiésemos
especificado algin gasto de comisién con IVA el programa crearia automaticamente el
registro de IVA soportado.

Los vencimientos cobrados seran identificados en las listas con el icono: E

Si modificamos la cantidad cobrada de un vencimiento por ejemplo, y editamos el asiento,
veremos que el sistema lo ha cuadrado automaticamente.

Si eliminamos el asiento generado al hacer los cobros éstos volveran a figurar como
pendientes.

NOTA: Todas las operaciones de cobros y pagos deben hacerse a través de este menu de
tesoreria, no por asiento manual ni por plantilla pues, al hacerlo desde este menu quedara
todo correctamente enlazado y todas las operaciones convenientemente registradas.

Modificar cobros

Este proceso lo usaremos cuando necesitemos hacer cambios globales en varios
vencimientos. En primer lugar lanzaremos una buUsqueda de cobros y, en la rejilla
resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro que
queramos modificar.

A continuacién pulsaremos el boton Proceso de la barra de herramientas situada en la
parte inferior de la pantalla y seleccionaremos la opcién Modificar los cobros
seleccionados (M). Al hacerlo el sistema nos presentara el formulario siguiente:

Maodificar los registros seleccionados

Modificar vtos. Empresa Ejempls

— = BN BE —

Nosvo tpo de documents %] =53] <« Formulario del
Nusva fecha de vencmiento (%] = proceso de

modificacion de

fceptar (F12) | Cancelar (F2c) L
““""""I"'"""_'J vencimientos.

Los datos que podremos modificar en todos los vencimientos son:
e Nueva domiciliacién: Banco a través del cual haremos los cobros.
e Nuevo tipo de documento: El tipo de documento seleccionado (pagaré, giro, etc.)
gue sera asignado a todos los vencimientos seleccionados.
e Nuevafecha de vencimiento: Para todos los cobros seleccionados.

Una vez aceptado el formulario, todos los vencimientos tomaran los datos especificados.
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Si en el formulario de peticion de datos a modificar dejamos algun dato en blanco, hara que
en los cobros seleccionados este dato no se cambie.

Otras operaciones con cobros

Ademas de las operaciones vistas hasta ahora (desglosar, agrupar, cancelar, etc.) existen
otras, que son: Abonar, Impagar y Reclamar. Estas seran explicadas en el capitulo
dedicado a los tipos de documento.

Informes de cobros

En la rejilla resultante de ejecutar una busqueda de cobros disponemos de una barra de

herramientas desde la que podremos lanzar diversos procesos de impresion de
documentos. Estos estaran disponibles en la siguiente opcion de la barra de herramientas:

<« Boton Informes de la barra de herramientas de una lista de cobros.

Si hacemos clic en ese boton, se nos presentara el siguiente menu de opciones:

Documento de cobro (1)

fviso de qgiro
Catta de reclamacion de deuda

Relacidn de cobros por cuenta auxiliar
Relacidn de cobros por cuenta de abono
Relacidn cobros por fecha de wencimiento

Relacidn de cobros con el orden de pantalla < Opciones de informes.

Los informes disponibles son:

Documento de cobro (I):

Anteriormente explicamos que puede establecerse en la ficha de un documento asociado a
un cobro un formato de impresion. Asi mismo, también podemos establecer en el
documento que genere o0 no un asiento al imprimir el vencimiento. Si el documento asociado
al cobro tiene asignado un formato de impresion, la ejecucion de este informe implicara,
ademas de la impresion del documento en el formato adecuado, la generacién del asiento
(si asi esta definido) y la desactivacion del campo Pendiente de imprimir en la ficha del
vencimiento.

Esta opcion solamente estara activa cuando el usuario haya seleccionado uno o varios
registros en la rejilla, mediante la activacién del check de la primera columna.
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Aviso de giro:

Esta opcion imprime un aviso de giro desde el aviso de giro generado. Esta opcion
solamente estara activa cuando el usuario haya seleccionado uno o varios registros en la
rejilla, mediante la activacion del check de la primera columna.

Carta de reclamacién de deuda:
Esta opcion imprime una carta de reclamacion de las deudas que hayamos seleccionado en
la rejilla.

Relacion de cobros por cuenta auxiliar:
Esta opcion imprime un listado de los cobros de la lista agrupados por cuenta auxiliar. Esta
opcién actuara sobre todos los cobros de la lista.

Relaciéon de cobros por cuenta de abono:
Esta opcién imprime un listado de los cobros de la lista agrupados por banco. Esta opcién
actuara sobre todos los cobros de la lista.

Relacion de cobros por fecha de vencimiento:
Esta opcion imprime un listado de los cobros de la lista agrupados por su fecha de
vencimiento. Esta opcién actuara sobre todos los cobros de la lista.

Relacion de cobros por orden de pantalla:
Esta opcion imprime un listado de los cobros de la lista en el mismo orden que los
tengamos en la pantalla. Esta opcion actuara sobre todos los cobros de la lista.

Filtros

Con el fin de facilitar la localizacion de registros dentro de una lista de cobros, hemos
desarrollado una serie de filtros. Para acceder a ello debemos pulsar el botén derecho del
raton sobre la rejilla. Esto provocarda que se abra un menu de contexto que, entre otras
opciones, contendra las de filtrado:

Seleccionar entre fechas de vencimiento
Seleccionar entre fechas de emision
Seleccionar una cuenta auxiliar
Seleccionar una cuenta de abono
Seleccionar un tipa de documento
Seleccionar un estado

Seleccionar un n? de punteo
Seleccionar |os punteados
Seleccionar [os no punteados
Seleccionar los aceptados

Seleccionar los pendientes de acepkar
Seleccionar los emitidos

Seleccionar los pendientes de emitir
<« Opciones de filtrado.
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Remesas de cobros

Habitualmente las remesas de cobros las realizaremos a partir de una lista de vencimientos
a cobrar. Asi que en primer lugar buscaremos los cobros que tengamos pendientes y, en la

rejilla resultante, iremos activando el check de la primera columna de la rejilla en cada cobro
gue queramos remesar.

NOTAS:

- Los vencimientos a remesar han de tener todos el mismo tipo de documento.

El tipo de documento asociado a los vencimientos debe estar configurado como
remesable.

Una vez seleccionados los vencimientos pulsaremos el botén Remesa de la barra de
herramientas situada en la parte inferior de la pantalla:

<« Boton Remesa de la barra de herramientas de una lista de cobros.

A continuacion seleccionaremos la opcién Generar una remesa nueva. En el caso de que

el tipo de documento asociado a los vencimientos no sea remesable, el sistema mostrara el
siguiente aviso:

3 El tipo de d

<« Error al generar remesa.

En el caso de que el tipo de documento sea remesable, se nos presentara el formulario de alta
de remesa de cobros:

Remesa de cobros

Remesa de cobros

Empresa Ejempla, 5.8,

N remesa Fecha de emvio Focha de sbona  Tipo documants
Banco

1. Gobeos | 2. Dakos | 3. Asientos | 4. Soporte magnético |

Documento

|
|
|
|
|
|
el »

Wﬂ]‘liil mﬁuli Dpciones. .'I

<« Nueva remesa de cobros.
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Dicho formulario contiene lo siguiente:

N° remesa: Sera generado automaticamente por el programa.

Fecha de envio de la remesa.

Fecha de abono: Fecha tedrica o prevista en la que el cobro sera satisfecho.

Tipo de documento: Seleccionar el tipo de documento de la remesa
(normalmente coincidira con el tipo de documento asociado a los cobros
seleccionados).

e Banco a través del cual se efectuara el cobro de la deuda. En la ficha del banco
tenemos que tener configurado el sufijo. Habitualmente es 0, pero cuando una
empresa tiene distintos contratos para la realizacion de remesas el banco
suministrara un namero de prefijo.

Una vez introducidos estos datos pulsaremos el boton Aceptar (F12), el programa creara la
remesa con los cobros seleccionados y la presentara de nuevo por pantalla:

J =2 Remesa de cobros

Remesa de cobros

_ heremess  Fechadeenio Fechadesbono  Tio documnto e
[ a6 [w 29-tay-zoocfE [wa]  1-e-200olE [ Aps [gpaare

Barco.

[z b [up [& [supanco ExempLo,s.A

[LE0bres || 2. Dkos | 3 Asserkos | 4. Soports magraticn |

Fec, o, | Tipo

= 18-07-1599 Pagaré 20-10-1958 4300
1= 16-10-1599 Pagaré Remesada  ST20000003  20-10-1956 430.0
|- 15-11-1999 Pagaré Remessds  STZ0000003  20-10-1996 430.0
|

|

|

1.600,01 0,00
Imprimi remesa 5 Feslams Imasger I I

4 Remesa de cobros
generada.

coptar (112) | Concolor (£5c)| Gpiones | v |

El formulario incluye las pestafias siguientes:

Pestafia 1. Cobros

Incluye una rejilla con todos los vencimientos de la remesa. Desde esta pestafia
podremos hacer las operaciones siguientes:

e Imprimir remesa: Nos permite lanzar un informe por impresora con todos los
vencimientos de la remesa. El informe generado sera como el que sigue:

. Empresa Ejemplo, S.A. Lunes, 29 do Mayo de 2008
Remesa Pagina 1 de 1

Remesa N* 46
Fecha: Lunes, 29 de May de 2008
Tipo: S sopors moagies
Banco: 5720000003 - BANCO EJEMPLD, SA
Cuenta; 1425 1231 95 1231854881

i3 Tmenin ueni ciacion Chente

12-May. 2008 53335 SA/00001 4300000003 843024, CLIENTE EJEMPLO, S A

15-Mary- 2006 $33,33 98/00001 4300000003 6430.24. CLIENTE EJEMPLO, S A

24-May-2006 53333 8800001 4300000003  6430.24. CLIENTE EJEMPLD, SA. .

———— <4 Ejemplo de remesa

impresa.
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Imprimir documentos: Permite imprimir los documentos correspondientes a

los vencimientos seleccionados en la rejilla. Solamente se imprimiran los

documentos si el tipo de documento asociado a los cobros lo tiene configurado.

e Abonar: Mas adelante en este manual, explicaremos la operativa de los
abonos de cobros.

e Reclamar: Este proceso lo veremos en el manual dedicado a los tipos de
documento.

e Impagar: Este proceso lo veremos en el manual dedicado a los tipos de
documento.

e Quitar: Si nos hemos equivocado en la seleccion de algin recibo en la remesa

bastara con que seleccionemos en esta rejilla el/los vencimientos deseados y

pulsar este boton. Esto hara que los vencimientos sean quitados de la remesa

y vueltos a dejar como pendientes de remesar.

Pestafia 2. Otros datos

Incluye los campos siguientes:

Datos del envio:

e Envio: Hay dos valores posibles: Descuento o Gestion de cobro. Si la cuenta
auxiliar tiene definido un tipo de envio para remesas definido, lo heredara, si
no, por defecto propondra Descuento.

e Abonada: Esta opcion serda activada automaticamente cuando hayamos
marcado todos los vencimientos de la remesa como cobrados.

Importes:

e Importe total de los efectos: Este campo presentara el importe total a cobrar.

e Importe de efectos abonados: Este campo presentara el importe cobrado.

e Importe pendiente de abonar: Este campo presentara el importe de los
vencimientos no cobrados de la remesa.

Pestafia 3. Asientos

Incluye una rejilla con los asientos que la generacion de la remesa haya generado.

Pestafia 4. Soporte magnético

Desde aqui podremos generar la remesa en soporte magnético. En primer lugar
tendremos que seleccionar en base a qué normativa bancaria se va a generar el
soporte magnético:

e Cuaderno CSB19 - adeudos por domiciliaciones.

e Cuaderno CSB58 - créditos comunicados para anticipo o gestion de cobro.
Una vez seleccionado, pulsar el boton Soporte magnético. Esto implicara la ejecucién
de un proceso que nos pedira en primer lugar la fecha de abono y la senda del fichero a
generar. El contenido del fichero generado sera mostrado en el control de texto de esta
pestafa:
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2% Remesa de cobros

Remesa de cobros Empresa Ejen

_ MNeremess  Fechadeerwin Fechadeshono Teo documento
| [ M ZQ-"i.uy-?.BMl% |~_j[ :-u-.-zruu.'% i

il By
[z b [up [& [supanco ExempLo,s.A 1;;2‘

1 Cobeos | . Dakos | 3. Aserkos 1. Soporte magnético |

Morma [Cuaderna CSHSE - créditos comunicadus para su anticipo o gestidn de cabro =l

E1T0 000290506 EMPRESA EIEMPLO, S.A. 14251231 =
5370 000290506 EMPRESA EIEMPLO, S.A. 14251231951 231654651 06

SET0 00003111220 CLIENTE ERMPLO, S.A. 000064302 4000000000000600533355 TSE2698,/00001 |
5670 000033111220 CLIENTE EXEMPLO, S.A. 000064302 4000000000000000533335 7542 598 /00001 |
[BET0 000033111220 CLIENTE EMMPLO, S.A. OO00E430Z IISTSEREIE,/00001 |
870 000 OOOOLGHG]  B000003MEKIIN000S

ST 000 0001 7

=

<4 Ejemplo de remesa

acoptar (F12) | Cancol (£5c) | Gpiones | = | generz?c.ia en  soporte
magnético.

- |
Los vencimientos que originaron la remesa seran marcados como remesados e y, Si

editamos uno de ellos, veremos que en la pestafia 3. Operaciones se habra generado una
operacion con el nombre Remesado.

Otra busqueda que podemos usar para generar remesas de cobros es la de la opcion J.
Seleccién de cobros a remesar. Al seleccionarla se nos presentara el formulario siguiente:

Seleccion de cobros a remesar

Seleccion de vtos. a remesar

Empresa Ejempla, S.A.

Desd I Focha de vencmienks |l E2 ina pone fecha se asiume desd ol princpio
Harsta La Facha de vencimisnto i_'gj 2 '““'Z""'Ej Siro pore fecha o acme hasts o fnsl
T de documento [ 2 (o g
o o <« Seleccién de cobros a
remesar.

En él se podran establecer los criterios de busqueda siguientes:

e Desde la fecha de vencimiento: Indicar aqui la fecha de vencimiento
inicial de la busqueda. Si se deja en blanco se asume desde el principio.

e Hastala fecha de vencimiento: Indicar aqui la fecha de vencimiento final
de la busqueda. Si se deja en blanco se asumira hasta el final.

e Tipo de documento: Al que deben pertenecer los vencimientos a buscar.

Una vez establecidos los criterios de busqueda, aceptar. Se presentara una rejilla con los

vencimientos encontrados. A partir de aqui, seguir el procedimiento explicado anteriormente
sobre la generacion de una remesa.

Afadir cobros a una remesa

Si queremos afiadir cobros a una remesa ya existente basta con lanzar una bisqueda de
cobros pendientes, seleccionar los que nos interese, pulsar el boton Remesa de la barra de
herramientas situada en la parte inferior de la pantalla. De la lista de opciones que se
presenta seleccionar la llamada Afiadir los cobros a una remesa existente. Esto hara que

se nos presente un localizador con todas las remesas (ordenadas desde la mas reciente a
la mas antigua):
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45 068, X OE

+“* 1.333,24 5720000001 - ARGENTARIA

40 429,56 5720000001 - ARGENTARTA

W 5025 644,34 572,0000001 - ARGENTARIA

o 14-02-2005 644,00 572,0000001 - ARGENTARTA

37 Z0L-IS 666,67 572,0000001 - ARGENTARTA

% 1907-2004 2,390,065 572,0000002 - CAJA DE AHORROS

B’ 13072004 24.990,44

H 1307204 404,85

= 40n0e -7.260,67 572.0000001 - ARGENTARIA

3N 26-00-2004 6.904,00 §72.0000001 - ARGENTARIA

M 24-05-2003 999,59 572,0000001 - ARGENTARIA

5 140203 #59,25 572,0000002 - CAJA DE AHORROS

4 17022003 4.311,18 5720000002 - CAJA DE AHORROS

23 140223 6.491,20 572,0000001 - ARGENTARTA

1% 18.307,67 5720000001 - ARGENTARIA

L] 4.366,67 5720000002 - CAJA DE AHORROS. .
12 Se0000 S22 oo = <« Localizador de remesas.

Selec.

Tendremos que seleccionar en la lista la remesa deseada y pulsar el botén Si esta
establecido que se genere algun tipo de apunte en contabilidad éste sera generado y al
finalizar se mostrara el formulario de la remesa.

Abonar remesa de cobros

Cuando tengamos que hacer el abono de los cobros de una remesa, buscaremos la remesa
a través de la opcion F. Buscar remesas de cobros (esta opcion presenta un listado de
todas las remesas de cobros ordenadas por cédigo) o la opcion H. Rem. cobros pdtes.
abonar (esta opcién presenta solamente las remesas pendientes de abonar).

Una vez localizada la remesa la editaremos y en la rejilla contenida dentro de la pestafa 1.
Cobros seleccionaremos los cobros a abonar y pulsaremos el boton Abonar. Una vez
hecho esto se nos presentara el siguiente formulario:

o

Abonar remesa de cobros Empresa Ejemplo, S.A,

Fochosbon | 25-May-20061%] Otros gastos o ingresos asociados =
\fpotebanss L orkibtad 0,00
| 2 Mayo 2006 33 ‘ —
| Comesiones con I¥A. | a.00
2 3 4 5 6 1 T
0111z 13 14 LU | a0

17 18 19 20 21 [ T

24 B 26 27 76 Otrot gastos | aad

||29-30 3 [ 0,00
! 0,00
I~ Mastrar el asients tras ser gansrado TV 0,00

= = <« Aceptacion de cobros de
Bceptor (F1 Icmmhr
una remesa.

En el que se solicita:

e Fechadel abono: Fecha en la que el cobro ha sido realizado.
e Otros gastos o ingresos asociados: Tales como comisiones, intereses, etc.
e Mostrar el asiento generado: Si esta operacion ha de generar un asiento, si esta

opcion esta activa, nos lo mostrara.
£

Los recibos seleccionados quedaran marcados como abonados: ebfi
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