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Manual del usuario vConta: Maestros

Documentacion de usuario final y referencia de la aplicacion vConta, apartado de maestros.

Acceso a maestros

Dentro de las opciones del Menu principal de la aplicacion, tenemos la opcidon Maestros (tecla
aceleradora 8), que nos permitird acceder a todos los submenus y opciones de maestros de
vConta.

Dentro de estas opciones esta el acceso a la configuracion especifica de la contabilidad, que se
detalla en el manual de usuario vConta: Configuracion, y la opcion Otros maestros (tecla
aceleradora M), que se puede ver en el manual de usuario de vBase.

@& Plantilla vConta - [Maestros de contabilidad]

"B Archivo Opciones Ver Ventana 2 = 5[‘
#lplseeEralssndoest||sr20@amel
yConta
Plantilla wConta A
Versidn: 6,3.E5.3 Maestros de contabilidad
Men principal =

1 Asientos

Mo A Centros de coste M Otros maestros
B Conceptos autométicos

3 Tributos 5
< Configuracién

4 Analitica D Cuentas auxiliares

5 Inmovilizado E Diarios

A F Existencias
G Generador de informes

7 Procesos
H Plan de cuentas

8 Maestros I plantillas
1 Series facturas emitidas
K series facturas recibidas
L Tipos de documentos

satir )
“EMaestio: de <« Menu de maestros
Preparado by [ 4 de contabilidad.

A continuacién veremos una a una el resto de opciones de este menu. Pulsando cada una
de las opciones, o usando su tecla aceleradora, accedemos al submenu de dicha opcion.
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A. Centros de coste

Estando en el menu Maestros (tecla aceleradora 8) y pulsando la opcion correspondiente
Centros de coste (tecla aceleradora A), podemos acceder a todas las opciones para la
gestion de centros de coste.

1 Plantilla vConta - [Centros de coste] =] B3
" Archiva Opciones ¥er Ventana 2. ;Iilﬂ‘
FelsenpraslasuEet|ss0eamrl_
Eeolors e SURERSER

Plartilla wConta
version: 6.3.652 | Centros de coste E>
Mendi principal
1 Asientos E
e F& Crear Centro de coste
2 Tributos
4 Analitica m = &
s Inmovilizado
F5 Localizador
& Informes T Buscar por trozos
7 Procesos
& Maestros
g
L Todas los Centros de coste
# firbol de centros de coste
o W)
Bmnsde < Menl de Centros

de coste.

Estas opciones son las siguientes:

o F6. Crear: genera una nueva ficha de centro de coste.

o F5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
ficha concreta.

o T. Buscar: despliega formulario para buscar centros de coste por
trozos del nombre, devolviendo un listado con las fichas encontradas.

o0 L. Todos: retorna una rejilla con todos los centros de coste.

o A. Arbol: retorna un arbol con todos los centros de coste.

La ficha de un centro de coste se compone de los siguientes campos:

© Velneo 2007 Pag 4



velneo

“grchwo Edicién Yer VYentana o[-} EI‘

=Bt meegsales(snpce||cz0mzamel

Centro de coste

S

Cadigo

Condiciones

™ Inactiva

Nombrs [
% costes indirectos
L, Castes | 2, lantilas |

RCI P Diario  Cuenta

0,00

™ Costeindrecta
™ Reparto de costes indirectos

Ingreso

0,00 Resultado 0,00 0,00

“H Centros d.. Centiodec

fceptar (F12) | Cancelar (Est)l Opcicnes \v|

<« Formulario

Condiciones
|_ Inackivio

Cdédigo: es importante tener en cuenta que la estructura de centros
de coste es arbolada, es decir los registros se agrupan de forma que
un registro pertenece a una rama superior, el contenido es alfabético
y ha de ser Unico obligatoriamente. Por ejemplo el registro de codigo
01 cuelga de la rama O, esta Ultima no pertenece a ninguna rama
superior ya que es de primer nivel.
Nombre: campo alfabético que contiene la descripciéon del centro de
coste a analizar en nuestro modulo de contabilidad analitica. Son
posibles las repeticiones aunque no es conveniente para facilitar la
mecanica de trabajo.
Condiciones: grupo de campos boléanos que permiten gestionar los
Centros de coste.
= Inactivo: marcando este campo desactivamos la ficha para
su uso en la gestion de la contabilidad. Esto permite que
desaparezcan determinados registros en el dia a dia, auque
pudiendo consultar sus resultados.
= Coste indirecto: los gastos e ingresos que se carguen a un
Centro de coste que tenga este campo marcado seran
costes indirectos susceptibles de reparto.
= Reparto costes indirectos: indica que la ficha es un
receptor de los costes indirectos repartidos mensualmente.

[~ Coste indirecto

[ Reparto de costes indirechos

(0]

© Velneo 2007

<« Condiciones del Centro
de coste.

% costes indirectos: indica el porcentaje que le corresponde en el
reparto de costes indirectos. Este campo solo sera tenido en cuenta
en el caso de que en la configuracion esté marcado el parametro de
Reparto manual (ver tema correspondiente en el manual de usuario
de vConta: Configuracion).

Centros de coste.

de
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% costes indirectos 0,00 ;OoPorcentaJe entre 0y

Finalmente en el formulario de Centros de coste tenemos dos pestafias con histéricos
donde se ha usado el centro de coste.

o Costes: primero nos encontramos con una pestafia con todos los
apuntes de coste donde ha sido utilizada la ficha en curso (tecla
aceleradora Alt+1).

L Costes

RCI P Diario  Cuenta C Gasto Ingreso

0,00 Resulado 0,00 0,00

<« Pestafa de costes.

o Plantillas: en segundo lugar encontraremos un listado de las
plantillas de asiento en las que se ha utilizado este coste para el
reparto de los importes de gasto o ingreso (tecla aceleradora Alt+2).
Mas adelante en este manual estudiaremos las plantillas en
profundidad.

Imparks

<« Pestana de plantillas.

B. Conceptos autométicos

En el mend de Maestros (tecla aceleradora 8) tenemos la opcion Conceptos automaticos
(tecla aceleradora B) que nos permite acceder al submenl en el que gestionaremos los
conceptos usados en los asientos.

Se utilizan en los apuntes de asientos para la introduccion automatica de conceptos
predefinidos, de manera que en el concepto podemos indicar por ejemplo el texto Nuestra
Factura N° y que el programa lo complete en cada apunte concreto con el N° de documento
correspondiente.

Si el concepto automatico es %NOMBRE% la aplicacion asignara al concepto de los
apuntes el nombre de la cuenta auxiliar de cliente, proveedor o banco correspondiente.
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9 Plantilla vConta - [Conceptos automaticos] =] B
" archivo Opeiones Yer Ventana 2 - 5[‘

lelseeEna slshuger|[sz2eeame

Plantila vConta

Ejemplo, S.A.

Version: 6.3.E5.2 Conceptos automaticos L:>
Menii principal
1 Asientos E
L Fé Crear Concepto automitico
3 Tributos
4 Analitica E &
S F& ;n(alizadnr
& Informes T Buscar por trozos
T Procesos
s Maestros
&
L Todos los Concept. automa.
Salir |Z>
| <« Menu de
[ Conceptos a. Conceptos
automaticos.

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

(0]
(o]

(o]

(0]

F6. Crear: genera una nueva ficha de concepto automatico.

F5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
ficha concreta.

T. Buscar: despliega formulario para buscar conceptos, devolviendo
un listado con las fichas encontradas.

L. Todos: retorna una rejilla con todos los conceptos.

La ficha de un concepto se compone de Cdadigo de tipo alfabético y Nombre.

Concepto automdtico: %NOMBREe

Concepto automatico %NOMBRE®%

Chdign m

Concepta @rmmumanf%

<« Formulario de
Concepto

aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Cpriones |v|

automatico.

D. Cuentas auxiliares

Ver tema especifico del manual de usuario: vConta: Asientos y plantillas.

E. Diarios

En el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) pulsando la opcién Diarios (tecla aceleradora
E) accederemos a la gestion de diarios.

Tabla maestra que agrupa los asientos y sus historicos, permitiendo su clasificacién y el
andlisis segmentando para ello la informacion.

© Velneo 2007
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 Plantilla vConta - [Diarios] [_[O]=]
"Harchivo Opciones ¥er Ventana ? )] 5||
ZEBlsmrmra|s|skdoes||sreeamapl
vConta Ejemplo, S.A. Usuario: SUPERYISOR
Plantilla ¥Conta
Version; £.3.E5.2 Diarios B>
Meni principal
5 Telarer F& Crear Diario
2 Tributos
4 Analitica r: &
& Inmovilizado
F& Localizador
ERIIoAT =S T Buscar por trozos
7 Procesos
8 Maestros
L Todos los Diarios
Salir E>
“E  Diatios

<« Menu de diarios.

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:
o F6. Crear: genera una nueva ficha de libro diario.
o Fb5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
ficha concreta.
o T. Buscar: despliega formulario para buscar diarios devolviendo un
listado con las fichas encontradas.
o0 L. Todos: retorna una rejilla con todos los diarios.

La ficha de diario se compone de los siguientes campos:
o Cdbdigo: campo alfanumérico de clave Unica.
o Nombre: campo alfanumérico donde se indica la descripciéon del
diario
o Tipo de libro diario: desplegable en el que podemos definir el tipo de
libro diario entre los siguientes:

=  General
=  Compras
= Ventas
= Bancos
= Caja
=  Otros
Cadigo
Nnmire [ Tipo de diarin |General =

© Velneo 2007 Pag 8
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En la parte inferior del formulario existe un organizador con pestafias que muestran todos

los histéricos de la ficha.

Disrio e arc

<« Pestafia de asientos
en los que ha sido
utilizado.

0 Asientos

[ Eplntes

Mombre de la cuenta

Asiento Apu. Diario

<« Pestafia de apuntes

0 0,00 Descusthe 0,0 pertenecientes a los
KT L] asientos en los que ha
sido utilizado.

Cuenta

<« Pestafia de costes
e e e donde ha sido utilizado el
libro diario.

4 Trmowiizaos |

< Pestafia de
o o - inmovilizados asignados
al libro diario.
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Diario | Mombre

F. Existencias

<« Pestafia de platillas
para generar asientos a
las que se les ha
asignado el libro diario
por defecto.

<« Pestana con los tipos
de documento que han
sido creados asignados a
este libro diario.

En el ment de Maestros (tecla aceleradora 8) pulsando la opcién Existencias (tecla
aceleradora F) podemos acceder al submen( con todas las opciones para la gestion de la

tabla de existencias.

@ Plantilla vConta - [Existencias] M=
“Earchivo Opciones ¥er Ventana 2 =& ﬂ|

ZBjs=aEsdlajgraget||cromemel

Plantila ¥Conta

Version: 6.3.E5.2 Existencias E>
Mend principal
1 Asientos E
2 Tesoreria
3 Tributos
+ Analitica @

Inmovilizado R :
A Existencias ejercicio

Informes B Existencias Cta. aux.

Procesos

Maestros

Salir [>

“E Existencias

© Velneo 2007

<« Menu de existencias
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Esta tabla es utilizada Unicamente en aquellas cuentas auxiliares de tipo existencias, y en
ella se registran las existencias finales, mes a mes, de todos los ejercicios. Ademas es
utilizada para la generacion del asiento de variacion de existencias tomado como dato el
indicado en el mes de diciembre del ejercicio en cuestién, siempre que nuestro ejercicio
contable corresponda con el natural.

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

0 A. Existencias ejercicio: muestra las existencias del ejercicio que
seleccionemos.

0 B. Existencias Cta. Aux.: muestra todas las existencias ordenadas
por cuenta auxiliar

La ficha de Existencias se compone de los siguientes campos:

o Cuenta auxiliar: cuenta a la que pertenecen las existencias
contabilizadas
o0 Ejercicio: ejercicio al que pertenecen las existencias contabilizadas.
= Existencias Enero-Diciembre: valor monetario de las
existencias contabilizadas.

Existencia final

Existencias finales 600.0000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS
Cuenta sudiar | 2L [+ 2] [3a[roMPRAS DE MERCADERTAS — Ey
Ejercido 2006(2f ¥

Existencias

Enero 163.00
Febrera A
Marzo 123.00
wi | wem
oo | w00
Junio 230.00
e |
Eatio 198.00
Setiembre ATy
Octubre i)
Noviembre Eisne
Diciembre: 2

aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Gpciones \v|

<« Formulario de existencias

G. Generador de informes

Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al mend Generador de
informes (tecla aceleradora G). El menu nos permite gestionar las plantillas de informes que
se usan en las opciones Otros informes: Calcular y Otros informes: Ver (teclas aceleradores
D y E, respectivamente) del mend Informes (tecla aceleradora 6). Consulte el capitulo
dedicado a este menu para ampliar informacion al respecto.

© Velneo 2007 Pag 11
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 Plantilla vConta - [Generador de informes] [_[=1x]

”'EA_mhwu Opciones Wer Ventana 7 ;liléll
B = I EE R AR A T — |

Plantilla vCorta

Viersién: 6.3 E5.3 Generador de informes E>
Men principal
2 Tesoreria F6 Crear Generador de informe
3 Tributos
4 Analitica E a}

& Inmovilizado .
F5 Localizador
& Informes T Buscar por trozos

7 Procesos

8 Maestros %

&

L Todos

A Arbol de informes

Salir E>
| Menu
del
Generador
"Eseneradmd qe
informes

Preparada [ §

Los informes son definidos con una estructura de arbol. Cada registro que generemos en la

tabla sera un epigrafe del informe y el que una rama pertenezca a otra vendra definido por
el cédigo que le demos a cada una. Fijese en la siguiente captura de pantalla:

0201 - DEBE
=@ 020101 - A) GASTOS
=) . 02010101 - I, BENEFICIOS DE EXPLOTACION (%0201010101,%0201010102,%0201010103,%0201010
@ 0201010101 - 1. Reduccién de existencias de productos terminados v en curso de Fabricacid
= . 0201010102 - 2. Aprovisionamientos {%020101010201,%020101010202,%020101010203)
@ 020101010201 - 8 Consumo de mercaderias (500,508,-6051,-6082,609,-6091,-6092,510)
@ 020101010202 - by Consumo de materias primas y otras materias (601,602, 60816052, 6021, 602
@ 020101010203 - c) Otros gastos externos (607)
= . 0201010103 - 3. Gastos de personal (%020101010301,%020101010302)
@ 020101010301 - a) Sueldos, salarios y asimilados (640,641)
@ 020101010302 - b) Cargas socisles (642,643,644,645,649)
@ 0201010104 - 4, Dotaciones para amortizaciones de inmovilizado (68)
=) . 0201010105 - 5, Variaddn de las provisiones de tréfico (2020101010501, %:020101010502,%%020101
@ 020101010501 - a) Variacidn de provisiones de existencias (693,793)
@ 020101010502 - b Variacién de provisiones v pérdidas de créditos incobrables (650,694, 794)
@ 020101010503 - ¢) Variacién de otras provisiones de trifico (695,795)

= @ 0201010106 - 6. Otros gastos de explotacicn (%020101010601,%020101010602,%020101010¢ <« Informe
@ 020101010601 - &) Servicios exteriores (62) de cuenta
® oz 010602 - b Tribut 336,639)
2 de
pérdidas y
ganancias.

Como puede observarse, el primer nivel del arbol (02) es el titulo del informe en si y desde
esta raiz van definiéndose el resto de las ramas con sus subramas. Fijese como el codigo
de cada rama comienza con el codigo de la rama a la que pertenece. Esta es la forma de
declarar y organizar los informes.

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:
o F6. Crear: genera un nuevo epigrafe de un informe.
o Fb5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir un
informe concreto.
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o T. Buscar: despliega formulario para buscar epigrafes de informe por
trozos del nombre, devolviendo un listado con las fichas encontradas.
o L. Todos: retorna una rejilla con todos los generadores.
= Barrade herramientas: ademas de las opciones por defecto
tenemos:

e Informes: Estructura del informe por pantalla que
muestra la previsualizacién de la impresién del
listado de generadores de informes. Estructura del
informe que imprime el listado de generadores de
informes.

e Procesos: Duplicar el informe que duplica el
informe seleccionado.

o A. Arbol: muestra los generadores en forma de arbol. Esta es la
opcién mas recomendable tanto para ver los informes ya creados
COmO para crear NUevos.

% Plantilla ¥Conta - [Estructura del informe] -[=]

g archivo Edadn Aol Fichas Havegante Pracesas ver Ventana ? ;Iﬁlll‘
IBEEE L EER I EEEEC R 1A T —— |

@ 01 - BALANCE DE SITUACION (NORMAL) A

0108 - ACTIVO

@ 010101 - A) Acciones (socios) por desembalsos exigidos. (190:196)

@ 010102 - B) Inmoviizad (01010201, %01010202,%01 010203, 7%01010204,%01010205)
@ 101010201 - 1. Gastos de establecimienta (20)

20301,%0101020302,%0

=@ 0101020
: BBl Generador de IIL Inmovilizaciones materiales
0

101
@ 010 Cdigo y descripaién del epigrafe del informe
@ o101 Cédign (SR =

B

@00 i nmoviisacones materaies
@ oot P
@ ool
® notoz0
@ ow10z0
@ ni0103-0) I
@ o014 -0)
@ oi01ss- 10

Cuentas y totales empleados en el calculo del epigrafe

0102 FASNO | configuracién de la impresidn del epigrafe
@ 02 - CUENTA DE PER
0201 - DEBE
@ 0e0101-8) M Hegrita
1 U202 - HABER,
® 020201 - 5)
@ 03 - BALANCE DE SI
B 1030L-ACTIvO | Formato delinforme
@ 030101 - 8) 7]
@ 030102 -B)

® 0103-0)
@ o:0104-0) Ayuda Acsptar (F12) | Cancelar (Egc)l Opciones \v|

@ 030189 - Te
17 0302 - FASIVO
@ 030201 - A) FONDOS PROPIOS (%03020101, %03020102, %03020103, %03020104,%03020105, %03020106,%030201 07, %030201 <
@ 030202 - B) INGRESOS A DISTRIBLIR EN VARIOS EJERCICIOS (13) .
@ 030203 - C) PROVISIONES PARA RIESGOS ¥ GASTOS (141 Fo rm Ul ario

@ 030204 - D) ACREEDORES A LARGO PLAZO (15,16,17,18,248,299,259,4791) Jid| d |

e

oL R R [Fichas 33|

7E Generador . B Estructura d.. |

I Ho imprimir

Saldo positivo
peudor 2 I

generador
B de informes

Preparada

Esta plantilla empresarial ya se suministra con datos en esta tabla. Mas concretamente, con
dos modalidades del balance de situacién y de pérdidas y ganancias. Nosotros podremos, o
bien, adaptar estos informes a nuestras necesidades, o crearlos nuevos.

La forma logica de crear un informe, como hemos visto anteriormente, sera crear primero la
rama principal (la de cédigo de dos digitos) y a partir de ella ir creando las distintas ramas y
subramas.

El formulario de un epigrafe de un informe se compone de los siguientes campos:

o Codigo: alfabético de clave Unica. Como puede verse en la captura
de pantalla anterior cada nivel del informe estd comprendido por una
clave de 2 digitos, el de primer nivel (por ejemplo 01), se corresponde
con el informe en si y las subramas que de él cuelgan (0101, 0102,

© Velneo 2007 Pag 13
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010201, 010202, etc.) se corresponden a los diferentes componentes
del mismo.

o Epigrafe: apartado o nombre del informe.

o Cuentas y totales empleados en el calculo del informe: se han de
especificar las cuentas de mayor y totales que queremos usar en el
calculo del informe. Pulsando el botén Ayuda encontraremos
informacion para configurar diferentes cuentas y totales, permitiendo
ademéas condiciones. Para ampliar informacion ver el punto
Configuracion de cuentas y totales empleados en el calculo del
epigrafe de este manual.

o Configuraciéon de impresion de un epigrafe: tenemos dos
opciones:

= No imprimir: los calculos de esta linea no seran impresos.
Cuando hacemos esto suele ser porque el epigrafe sera
usado en el célculo de otros epigrafes del informe.

= Negrita: el resultado se imprimira en negrita.

o Saldo positivo: podremos escoger entre Deudor y Acreedor. Nos
permite establecer si queremos que se tome como saldo positivo de la
cuenta o las cuentas que intervengan en el calculo del epigrafe sea el
saldo deudor o el acreedor de las mismas.

o Formato del informe: si se trata del elemento principal de la rama,
padre de todos los subgeneradores de informes (tendra un cédigo de
dos digitos), podremos escoger el tipo de informe, afectando a todos
los subgeneradores:

= Balance de situacién

= Cuentade pérdidas y ganancias
= Cuentade resultados

= Desglosado

1% Plantilla ¥Conta - [Estructura del informe] MEE
”?ggvchw Edicin Arbol Fichas Wavegante Procesos Wer Veniana I —|s 1||
|=Es=rzralssnuce? |[co0aamel
& @ 01 - BALANCE DE SITUACION (NORMAL) -]
15 0108 - ACTIVO
= @ 010101 - A) Acciones (socios) por desembelsos exiidos. (150:198)
® 010102 - B Inmovilizade (901010201, %01010202, %01010203,%01010204,%01010205)
? @ 01010201 - 1. Gastos de establecmiento (20)
2] - 1IL Inmovilizaciones materiales
ooy
o101 Coigo ¥ descripeion del epigrafe « 2eeral
o101 Codgo P1-01-02-03- - _+ | Separedr entre cuentas

g:gi Epigrafe [T nmovilizaciones ma |+ | Sumar

- | Restar
0101 entas y totales empleados en e =l

: EEEEE 0101020301,%0101020302,% | ¢ | Separador entre liites desde:haste 0101020306,%0101020307
@ ototez-0) Cuentas

® 010104 -0)

® ot To D | tncluirs6lo s o salda s deudor

| D102 - PASIVO
@ 02 - CLENTA DE PER
El " 0201 - DEBE
@ o010t -4) P Negita
11 0202 - HABER.

Configuracién de laimpresiéndel: A | Incuir sélo si el saldo es acreedor

I~ o impririr
Totales

| Principio v fin de un total
Saldo pasitive | pricpisy

° V%L”:’SCZE‘D'E?I Deudor P | i sélo s el valor 5 positva ||
5 0301 -ACTIvO | Formato delinforme N | nchir stlo s el valr es egativa
® os0101-8)
: 030102 - B)
030103 - C —
® oot oy s i) ) | Conceter )| gpsones |~ | <« Ayuda
@ 030199 - T
= 0302 - PASTYO de'
. 030201 - A) FONDOS PROPIOS (03020101, %:03020102,%.03020103,%03020 104, %0 3020105, %:030201 08, 403020107, %030201 fo rm u | arl o
@ 030202 - B) INGRESOS A DISTRIBUIR EN VARIOS EERCICICS (13)
@ 030203 - C) PROVISIONES PARA RIESGOS ¥ GASTOS (14) del
! 030204 - D) ACREEDORES A LARGD PLAZO (15,16,17, 18,248,249, 259,4791) L‘
o] oo || =[Sl BI[E0] e8] [ [Fickes 33| generador
"B Generador .. g Estuctua d.. | de
Preparado T informes
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Configuracion de cuentas y totales empleados en el célculo del epigrafe

En este control de una ficha del generador de informes, tal y como se indica en su titulo,
podremos especificar tanto cuentas como calculos realizados en otros epigrafes del informe.
Las cuentas han de ser cuentas de mayor y seran identificada por su codigo (Ej.: 430). Un
total sera identificado por el cédigo del epigrafe donde se calcula.

Si pulsamos el botén Ayuda encontraremos los operadores disponibles para la configuracion
de cada epigrafe del informe. Estos estan agrupados en tres categorias diferentes: General,
cuentas y totales.

e General:
Se trata de operadores de caracter general, que pueden ser usados tanto con
cuentas como con totales.

o] J Separador entre cuentas: Si en el control necesitamos especificar
varias cuentas o varios totales, éstos seran separados por una coma.
Ejemplo:
600,608,610
Segun este ejemplo en el calculo entraran todos los apuntes de las
cuentas 600, 608 y 610.
%0102010501,%0102010502,%0102010503
Segun este ejemplo en el célculo del epigrafe entraran los totales de los
:pl’Trafes 0102010501, 0102010502 y 0102010503.

o}

Sumar: Si no usamos operador alguno, este es el que el sistema
asume por defecto. Sera lo mismo escribir:
600,608,610 que escribir: +600,+608,+610

o] ~ | Restar: Si en el calculo gueremos que alguna de las cuentas o
totales reste, deberemos anteponer este signo al mismo. Ejemplo:
600,608,-6081,-6082,609,-6091,-6092,610

o] J Separador de limites entre:hasta: Si en el calculo queremos incluir un
rango de cuentas o de totales usaremos este operador para especificarlo.
Ejemplo:

190:196
En el célculo entraran todos los apuntes de las cuentas comprendidas
entre la 190 y 196.

e Cuentas:
Se trata de operadores de uso exclusivo con cuentas.

o] D Incluir sélo si el saldo es deudor: La cuenta solamente sera usada en
el célculo si su saldo es deudor. Ejemplo:
432,D551
El saldo de la cuenta 551 sera usado en el calculo si es deudor.

0 ﬂ Incluir sélo si el saldo es acreedor: La cuenta solamente sera usada
en el célculo si su saldo es acreedor. Ejemplo:
402,510,512,514,516,A551
El saldo de la cuenta 551 serd usado en el calculo si su saldo es
acreedor.

e Total:
Se trata de operadores de uso exclusivo con totales.

o] Principio y fin de un total: La cadena en la que se encuentre este
operador sera tomada como un total del informe. Un total ha de ser
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identificado por este operador seguido del codigo del epigrafe del informe
cuyo total queremos obtener. Ejemplo:

01010202 - 11, Inmovilizaciones inmateriales (40101020201, %0101020202, %0101020203, %0101 020204 %601
@ 0101020201 - 1. Gastos de investigacion y desarrallo (210

0101020202 - 2, Concesiones patentes, licencias, marcas v similares (211,212)

0101020203 - 3, Fondo de comercio (213)

0101020204 - 4, Derechos de traspaso (214)

M 0101020205 - 5. dplicaciones informéticas (215)

-

AL I SR N

En el epigrafe de la primera linea de esta captura de pantalla (01010202)
se acumulan los totales de sus sub-epigrafes del 1 al 7:
%0101020301,%0101020302,%0101020303,%60101020304,%010102030
5,%0101020306,%0101020307

o] P Incluir sélo si el valor es positivo: Si anteponemos este operador al
total, se estara indicando al sistema que el total solamente entrara en el
célculo del epigrafe en el caso de que éste sea positivo. Ejemplo:
P%0401010701

o] N Incluir sélo si el valor es negativo: Si anteponemos este operador al
total, se estara indicando al sistema que el total solamente entrara en el
célculo del epigrafe en el caso de que éste sea negativo. Ejemplo:
N-%0201010501

Auditoria de cuentas no usadas en el informe

Esta opcién es de utilidad para saber si en el informe hemos incluido todas las cuentas que
se debiera 0 no. Puede ser disparada desde el botén Opciones del formulario de una ficha
del generador de informes.

En un balance de situacion, se han de excluir todas las cuentas del grupo 6 y 7 y la 129
(Pérdidas y ganancias). Al ejecutar esta opcion podremos comprobar si ha quedado por un
incluir cualquier cuenta que no pertenezca a los grupos antes mencionados.

En un informe de pérdidas y ganancias, por el contrario, solamente han de intervenir
cuentas de mayor de los grupos 6 y 7. Asi que si usamos esta opcion podremos comprobar
si nos ha quedado por incluir alguna cuenta de ambos grupos en el informe.

Al ejecutarla se nos presentard una lista con las cuentas no usadas en el informe,
ordenadas por su numero:
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Grenerador de infarmes: BALANCE DE STTUACTON (MORMALY

Generador de informes

Cadigo y descripoibn ded epigrafe del informe
Codgo. Pt
Epigrafe BALANCE DE SITUACION (NORMAL)

BALANCE DE STTUACION (NORMAL)

Cuentas no utilizadas

123
Configurac |
F tomee | g0, (COMPRAS BIENES DESTINADAS A LA ACTIVIDAD DEPORTIVA

I Megrta | 601 (COMPRAS DE MATERIAS PRIMAS
Saldo posi 602 COMPRAS DE OTROS APROVISIONAMIENTOS
W | 607 TRABAJDS REALIZADOS POR OTRAS EMPRESAS
| 608 CEVOLUCIONES DE COMPRAS ¥V OPERACIONES SIMILARES
Formatad |59 CEVOLUCIONES D COMPRAS DE MERCADERIAS
[Batanced | eoa.s DEVOLLCIONES D€ COMPRAS DE MATERIAS FRIMAS
— | 608.2 DEVOLUCIONES DE COMPRAS DE OTROS APROVISIONAMIENTOS
Ry | L] "RAPPELS " POR COMPRAS
— e RAPPELS POR COMPRAS DE MERCADERIAS
209 Cuerkas
E|
fceptar (F12)

<« Auditoria de cuentas no
usadas en un informe.

Auditoria de cuentas utilizadas en mas de un epigrafe del informe

Esta opcion es de utilidad para saber si en el informe hemos utilizado mas de una vez una
misma cuenta. Puede ser disparada desde el botén Opciones del formulario de una ficha del
generador de informes.

Al ejecutarla se nos presentara una lista con las cuentas que hayamos usado en mas de un
epigrafe, mostrando el codigo del mismo y el célculo en el que han sido incluidas.

El que una cuenta sea usada en mas de un epigrafe de un mismo informe no tiene por qué
ser un error. Por ejemplo:

Cuentas duplicadas

551 S CLENTA CORRIENTE COMN EMPF : 01-01-04-03-02

1|z, Empresas del orupo deudores | 432,0551 e |
51 CUENTA CORRIENTE CON EMPR  01-02-05-03-01 1. Deudas con empresas del gru 405;915;5{2,514,51@
552 CUENTA CORRIENTE CON EMPF 01-01-04-03-03 3. Empresas asociadas deudore: 433,0552
552 CUENTA CORRIENTE CON EMPF 01-02-05-03-02 2. Deudas con empresas asociac 403,511,513,515,517, 4552
553 CUENTA CORRIENTE CON SOCI 01-01-04-03-04 4. Deudores varios 44,0553
553 CUENTA CORRIENTE COM SOCT D1-02-05-05-03 3. Otras deudas 509,521,523,525, 527, A553,55¢

Acepar (F12) I

En la captura de pantalla anterior estamos viendo que la cuenta 551 serd usada en el
célculo del epigrafe 01-01-04-03-02 solamente si su saldo es deudor (D551) y en el epigrafe
01-02-05-03-01 solamente si su saldo es acreedor (A551).
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Duplicar un informe

Si queremos crear un informe a partir de alguno de los que ya existentes, no tendremos mas
que editar el epigrafe de primer nivel del informe (el que tiene un cddigo de 2 digitos) y
seleccionar la opcion Duplicar el informe del boton Opciones. Al hacerlo se disparara un
proceso que pedira que especifiquemos el codigo del nuevo informe:

Introduzca dato |

Codigo para nuewno infarme
|ma

Lancelar | <« Especificacion  del

cédigo del informe a crear.

Una vez aceptado, si cerramos y volvemos a abrir el arbol de maestros de informes,
veremos que se ha generado el nuevo informe con todas sus ramas y subramas.

Borrar un informe

Si queremos borrar un informe o una rama del mismo, no tendremos mas que editar el
epigrafe a borrar y seleccionar la opcion Eliminar del boton Opciones. Al hacerlo se borrara
tanto la rama editada como todas las subramas que cuelguen de ella. Si borramos el
epigrafe de primer nivel (el que tiene un codigo de 2 digitos) lo que haremos sera borrar el
informe completo.
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H. Plan de cuentas

Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al menu Cuentas (tecla
aceleradora H). El menu nos permite gestionar el arbol del plan general contable y adaptarlo
a la empresa en curso.

|MBaschivo gpcanes yer vengans ¢ JRETY|

|=lBls =mzsaaegbuEe? [c28Bamel |

vConta Ejemplo, S.A,
Plantilla veonta
versiem: 63653 | Plan de cuentas E>
Mend principal
S F& Crear Plan de cuentas (Cuenta de mayor}
3 Tributos
4 Analitica E = 3\;
5 Inmovilizado
75 Localizador
L e T Buscar por trozos
7 Procesos
8 Maeéﬁns
&
L Todo el plan de cuentas
A Arbol del plan de cuentas
Salir lZ>
“E Plande e | de Plan de
Preparada =l cuentas

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

o F6. Crear plan de cuentas (cuenta de mayor): genera una nueva
cuenta de mayor.

o Fb5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
cuenta de mayor.

o B. Buscar: despliega formulario para buscar cuentas de mayor por
codigo, por trozos del nombre, por palabras, etc., devolviendo un
listado con las fichas encontradas.

o L. Todos: retorna una rejilla con todas las cuentas de mayor.

= Barrade herramientas: ademas de las opciones por defecto
tenemos:

e Informes: Plan de cuentas que lanza la impresion
en papel del plan de cuentas.

e Procesos: Actualizar nivel de cuenta que recorre la
lista de cuentas del plan contable comprobando el
nivel.

o A. Arbol: muestra el arbol del plan contable.
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% Plantilla vConta - [Plan de cuentas (cuenta de mayor)] [_[=1x]
” Archivo Edicién Ver Vertana ? ;Iilil‘

=Bl =mjzralz|anice? |[ccomams =]

Cuenta de mayor

Cuenta Datos de las Cuentas Auxiliares
Hombrs | (bima cuents sussr | 2] 0
Tipo auxilar |-General =] wo aulares 0

L. Augdiores |

<

eepter (712) | Concelar (Esc) | Qpciones | w | Formulario
de cuenta
de mayor

" Plan ds cue. Plan de cue.

Preparada T

El formulario de una cuenta de mayor se compone de los siguientes campos:
o Cuenta: cédigo numérico de la cuenta
o Nombre: nombre de la cuenta.
o Tipo de auxiliar: tipo de cuentas auxiliares que la cuenta de mayor.
o Datos de las cuentas auxiliares:
= Ultima cuenta auxiliar: nos muestra el codigo de la Gltima
cuenta auxiliar creada permitiéndonos definir otro codigo
para la siguiente cuenta auxiliar que creemos.
= N° auxiliares: nimero de cuentas auxiliares que pertenecen
a la cuenta de mayor.
= Auxiliares: rejilla que muestra las cuentas auxiliares
pertenecientes a la cuenta de mayor (tecla aceleradora
Alt+1).

I. Plantillas
Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al menu Plantillas

(tecla aceleradora I). El menu nos permite gestionar las plantillas de asientos que podemos
usar en el formulario de grabacién de asientos.
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1 Plantilla vConta - [Plantillas de asientos]

”'EA_mhwu Opriones Yer Yentana 2

B =R ) o — |

Flantila wConta
Versitn: 6.3.E5.3

Menii principal

Ejemplo, 5.4,

Plantillas de asientos

1 Asientos E
i F& Crear Plantillas: Asiento
3 Tributos
4 Analitica E =) &
5 Inmovilizado
P& Localizador
& Informes T Buscar por trozos
7 Procesos P Buscar por palabras
B Mae@us
&
L Todas las Plantillas: Asientos
Salir E>
"B Plantilas de

Preparado

(0]
(0]

(o]

(o]

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:
F6. Crear plantilla: crea una nueva plantilla.

R | Menu
de
plantillas

F5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una

plantilla.

B. Buscar: despliega formulario para buscar plantillas por cédigo, por
trozos del nombre, por palabras, etc., devolviendo un listado con las

fichas encontradas.

L. Todos: retorna una rejilla con todas las plantillas.
= Barrade herramientas:

e Informes: Relacion de plantillas de asientos por
pantalla que previsualiza la lista de plantillas.
Relacion de plantillas de asientos que imprime la

lista de plantillas.

e Procesos: Duplicar plantilla de asientos que copia

la plantilla seleccionada.

plantilla y

Exportar plantilla que permite compartir plantillas de
asientos, exportando o importando ficheros de

disco.
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9 Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: FACTURA RECIBIDA]

”Br(hwu Edicidn Ver Ventana 2

|=lels=een

al=spbget||lsz0mame |

Plantilla FACTURA RECIBIDA

{1 Asenks | 2. apuntes |

Descripeidn de la plantilla para su localizacion

I~ Frovisional

FACTURA RECTOIDA
Diario Cédigo
[afcom [ [aforrras B | .
Series

IaReperctido | )] )
WA Soportads | YNACIONALES e

<
Formulario
oo 712 | comse | peores v | de plantilla
“E Plantilas de. Nombre B8] Plantillas: &si de.
Preparads 1 aslentos
El formulario de una plantilla de asientos se compone de los siguientes campos:

o Descripcion de la plantilla para su localizacién: nombre o
descripcion de la plantilla por el que se buscara cuando se asigne una
plantilla en la grabacién de asientos.

o Diario: diario que se asignara al asiento en curso.

o Cddigo: codigo (automatico) de la plantilla.

o0 Series:

= |VA Repercutido: debemos elegir la serie en el caso de que
se quiera asignar al asiento una serie de IVA para las
facturas emitidas.
= IVA Soportado: debemos elegir la serie en el caso de que
se quiera asignar al asiento una serie de IVA para las
facturas recibidas.
= Provisional: el asiento se definira como provisional.
o0 Apuntes: rejilla de apuntes que se crearan para el asiento en curso.

© Velneo 2007

Haciendo doble clic, sobre un apunte, podremos modificarlo y, sobre
una linea en blanco, crear un nuevo apunte para la plantilla. Ademas,
podemos copiar apuntes y renumerarlos.
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9 Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: FACTURA RECIBIDA]

”Br(hwu Edicidn Ver Ventana 2

|=e]s=maralz|anuce? |[ccomams =]

Plantilla FACTURA RECIBIDA

1. Asienta (2 Apinies |

Auxiliar Ne ks
0 COMPRAS DE MERCADERIAS
0 IvA SOPORTADO

0 PROVEEDORES VARIOS Cuadre

Debe
Debe

Copiar Renumerar

Aceptar (F12) Csnca\ar(Es()l Qpriones \v|

“E Plantilas de. Hombre B Plantillas: &si

Preparado

Definicion de apuntes (formulario de apunte de una plantilla)

Cuando creamos o modificamos un apunte disponemos de los siguientes parametros:

(% Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: FACTURA RECIBIDA]

=]
| B archivo edicsn ver verkana 2 JRETE|
|[=e|s=mesalagnuee [c20@ame =

Plantilla FACTURA RECIBIDA

1. Asiento 2 Apuntes |

Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla 6000000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS
Debe
Plantilla FA(ILIRA RECIBIDA @ s | 18] |cuadre

1, Datos del apunte |2, Registros awdieres | 3. Costes |

Tnicializar Fijo Contenido Inicial
Cuerta [Manwal | F [saf oMPRAS DE MERCADERTAS S5
Auliar [Manual =] [ep [Z] [safrompRAS DE MERCADERTAS E
Concepto [Nombre ausiliar automatico =] 7
Hedocumente. [Manual =

Saldo [Debe: | v
... 00 T 000
Imparts Factor 2 4

Regimen IVA General =~

Comentaris |

Aceptar (F12) Car\:elav(Es:)l owunes\v|

Copiar Renumerar

Aceptar (F12) Csnca\ar(Es()l Qpriones \v|

“E Plantilas de. Hombre B Plantillas: &si

Preparado

o Plantilla: plantilla a la que pertenece el apunte.

< Rejilla
de apuntes
en un
formulario
de plantilla
de
asientos

<
Formulario
de plantilla
de apunte

o Apunte: coédigo del apunte dentro de la plantilla. Deberan ser

correlativos y Unicos.
o Datos del apunte: pestafia principal con los datos del apunte.
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= Cuenta: cuenta de mayor del apunte. Podemos elegir que
sea de asignacion manual (bien en tiempo de edici6on o
definido previamente en la plantilla del asiento), repetir el
anterior (coge el del asiento anterior), la cuenta en curso del
vencimiento, la cuenta original del vencimiento o la cuenta
del banco del vencimiento. Si elegimos la opcién Fijo cuando
usemos la plantilla no podremos modificar ese dato en el
apunte. Si elegimos manual, podemos asignar la cuenta en
la plantilla.
= Auxiliar: cuenta auxiliar del apunte. Podemos elegir que sea
de asignacion manual (bien en tiempo de edicion o definido
previamente en la plantilla del apunte), repetir el anterior
(coge el del asiento anterior), la cuenta auxiliar en curso del
vencimiento, la cuenta auxiliar original del vencimiento o la
cuenta auxiliar del banco del vencimiento. Si elegimos la
opcién Fijo cuando usemos la plantila no podremos
modificar ese dato en el asiento. Si elegimos manual,
podemos asignar la cuenta auxiliar en la plantilla.
= Concepto: concepto que se asignara al apunte. Podemos
elegir que sea de asignacion manual (bien en tiempo de
edicion o definido previamente en la plantilla del apunte),
repetir el anterior, tomar el nhombre de la cuenta auxiliar de
forma automatica o bien elegir la cuenta auxiliar de cierto
apunte (Apunte n°) perteneciente a la plantilla. Si elegimos la
opcién Fijo cuando usemos la plantila no podremos
modificar ese dato en el apunte. Si elegimos manual,
podemos asignar el concepto en la plantilla.
= N° documento: nimero de documento que se asignara al
apunte. Podemos elegir que sea de asignacién manual (bien
en tiempo de edicién o definido previamente en la plantilla
del asiento), repetir el anterior, tomar el nimero de
documento de cierto apunte (Apunte n°) perteneciente a la
plantilla, el nimero de factura o el nimero de remesa del
vencimiento. Si elegimos la opcién Fijo cuando usemos la
plantilla no podremos modificar ese dato en el apunte. Si
elegimos manual, podemos asignar el nUmero de documento
en la plantilla.
= Saldo: saldo que se asignara al apunte. Podemos elegir que
sea de asignacion manual (en tiempo de edicién), usar el
cuadre, usar el debe o usar el haber. Si elegimos la opcion
Fijo cuando usemos la plantilla no podremos modificar ese
dato en el apunte. Si elegimos manual, podemos asignar el
nimero de documento Unicamente en tiempo de uso de la
plantilla.
= Importe: el importe del asiento sera el resultado de la fémula
siguiente: Importe factor 1 Operacién Importe factor2
e Importe factor 1: el valor del importe factor 1
puede ser asignado de manera manual (definido
previamente en la plantilla o en tiempo de edicién),
fijo, repetir el anterior, el debe o haber, el debe, el
haber (si escogemos uno de estos tres, podremos
escoger un rango de asientos, desde qué asiento
hasta qué asiento acumula: en el caso del debe o el
haber hace la sumay la pone en el debe o el haber,
teniendo en cuenta la columna de la que
provengan. Si escogemos la opcion debe o haber
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acumula los valores absolutos), el valor nominal del
vencimiento, el total de gastos del descuento de un
vencimiento, los intereses del vencimiento, las
comisiones del vencimiento, el correo o los timbres
del vencimiento y el total de la remesa del
vencimiento. Si marcamos la opcién Fijo en tiempo
de ediciéon no podremos modificarlo.

e Operacion: podremos escoger que no se ejecute
ninguna operacion, por lo que Unicamente
intervendra el factor 1 en el resultado del importe.
También podemos sumar, restar, multiplicar, dividir,
calcular la cuota del IVA general, la cuota del IVA
reducido, la cuota del IVA sUper reducido, la cuota
del IVA especial, la cuota de recargo general, la
cuota de recargo reducido, la cuota de recargo
sUper reducido, la cuota de recargo especial, la
cuota de retencion del IRPF, la base de IVA
general, la base de IVA reducido, la base de IVA
sUper reducido, la base de IVA especial, la base de
retencion de IRPF, la cuota de retencion de alquiler
o la base de retencién de alquiler.

e Importe factor 2: como factor dos de la operacion
podemos escoger entre un valor fijo definible en la
plantilla, debe, haber, debe o haber. Si escogemos
uno de estos tres udltimos, podremos escoger un
rango de asientos, desde que asiento hasta que
asiento acumula. En el caso del debe o el haber
hace la suma y la pone en el debe o el haber,
teniendo en cuenta la columna de la que
provengan. Si escogemos la opcion debe o haber
acumula los valores absolutos.

Régimen de IVA: régimen de IVA que tendra asignado el
asiento. Si elegimos la opcion Fijo no podremos modificar
ese dato cuando usemos la plantilla.

Comentario: observaciones de cara a documentar la
plantilla.
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(% Plantilla vConta - [Plantillas: Asiento: FACTURA RECIBIDA]

”Br(hwu Edicidn Ver Ventana 2

|=e]s=maralz|anuce? |[ccomams =]

Plantilla FACTURA RECIBIDA

1. Asiento 2 Apuntes |
Apunte de plantilla

z 4720

Apunte de una plantilla 600.0000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS m

Debe

3 400 Flantila FACTURA RECIBIDA

1. Detes del apunte {2; Registros aidiares | 3. costes |

[~ Grabar cobros
I~ Grabar pagos
[V Grabar costes

Datos para el registro de 1¥A

Datos para la configuracion de la grabacién de libros de registro auxiliares

I~ El apurte se qrabaré de forma repetida ™ Generar el apunie sin mostrar el formulario de grabacién

I~ La factura tiene retencidn de IRPF I~ Grabar el apunte sélo si hay importe.
™ LaFactura tiene retencion de alquiler ™ Este apunte sélo se genera con el ditimo registro de la remesa
I Lafactura tiene recargo de equivalencia I™ crear |a cuenta auilar si no existe

@ s | 18] |cuadre

™ Generar los cobros sin mostrar el Formulario de grabacion
I Generar los pagos sin mastrar el formularia de grabadian
I Generar s costes sin mastrar el formulario de grabacidn

Configuraciones especiales para cobras, pagos y remesas

de

Aceptar (F12) Car\:elav(Es:)l owunes\v|

registros
— e auxiliares
del
eepter (712) | Concelar (Esc) | Qpciones | w | formulario

“E Plantilas de. Hombre B Plantillas: &si

Preparado

[ de apunte

o0 Registros auxiliares: son datos para la configuracion de la grabacion

de libros

© Velneo 2007

de registro auxiliares:

Grabar cobros, pagos, costes o grabar el apunte de
forma repetida.

Generar cobros, pagos, costes o grabar el apunte sin
mostrar el formulario.

Datos para el registro del IVA: definimos si la factura tiene
retencion de IVA, retencion de alquiler o recargo de
equivalencia.

Configuraciones especiales para cobros, pagos vy
remesas: configuramos si el apunte no se graba si no tiene
importe, que el apunte se genere Unicamente con el Ultimo
registro de la remesa o crear la cuenta auxiliar si no existe.
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1% Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: FACTURA RECIBIDA] [
”Br(hwu Edicidn Ver Ventana 2 -5 ﬁ‘
=B reeenalsscdoee ||[cs0Bamel |
Plantilla FACTURA RECIBIDA
L. Asiento 2 Apuntes |
"l Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla 6000000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS
Debe
Plartilla F“U“R‘\ RECIBIDA \E| s | 18] |cuadre
1. Detes del apunte | 2. Registros auxdiares 3 Costes |
Coste de un apunte de plantilla 6000000000 - COMPRAS DE MERCADERIAS
Datos de la plantilla
Plantila anum\ RECIBIDA @
Apunte s
Datos del coste
o 2 =
ceste 5 - e <« Pestafia
Certra de coste | 'fHA [sm[suBNIVEL 12 2l F d
e costes
Gastooingresn | Gasto =] Mo f lari y
Inparte Porcentaje =] I Fio 50.00 ormulario
de
Aceptar (F12) | Cancelar (£sc) | Opeiones |+ " ..
e || [ roew | | | configuracio
n de costes
g(epta.(m)| Csnca\ar(Es()l Qpriones \v| de la
E Plantilas de Hombre B Plantillas: &si plan“”a de
Preparada [l apunte
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Costes: configuracion de costes de la plantilla de apunte. Podemos
definir tantas asignaciones a centros de coste como gueramos.
Haciendo doble clic sobre un elemento de la rejilla podemos modificar
la asignacion a ese centro de coste, sobre una linea en blanco
creamaos una nueva asignacion.
= Formulario de coste de una plantilla de apunte: por cada
asignacion de costes tenemos:

e Datos de la plantilla:

o Plantilla: nombre de la plantilla en que
estamos trabajando. Con el boton de editar
podremos ver el formulario de la plantilla y
modificarla.

o Apunte: numero de apunte al que
pertenece el coste.

e N°coste: nimero de coste en curso.

e Centro de coste: centro al que asignamos el coste.
Si escogemos la opcién Fijo no podremos modificar
este dato cuando usemos la plantilla.

e Gasto o ingreso: tipo de importe que se asigna al
centro.

e Importe: el importe puede ser manual (definible en
la plantilla o cuando apliquemos la plantilla, el
importe del apunte, o bien un porcentaje del
importe. Esta Ultima opcién permite al usuario
repartir el importe entre los centros de coste de
acuerdo con el porcentaje definido. Si marcamos la
opcion Fijo no podremos modificar este dato cuando
usemos la plantilla.
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J. Series de facturas emitidas

Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al menu Series de
facturas emitidas (tecla aceleradora J). El menud nos permite gestionar las series de
facturacion que asignaremos a los asientos y apuntes cuando se computen facturas
emitidas.

[] [_[51x]
”‘E&r:hwu Cpciones Ver Ventana 7 =18] x|

=g =mpra|ajandoe:||c2epamal F|

Ertplos
Plantilla vCenta . s
Yersion: 6.3.E5.3 Series de facturas emitidas [>
Menii principal
TeeE 76 Crear Serie de factura emitida
3 Tributos
4 Analitica E\ 3\;
5 Inmovilizado
7 Localizador
5 Informes T Buscar por trozos
7 Procesos
3 Maestros
&
L Todas Ser. de fra. emitidas
Salir |Z>
< Menu
de Series
“E Series de fac. de faCtU ras
T emitidas

Preparado

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

o F6. Crear serie de factura emitida: genera una serie.

o Fb5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
serie.

o B. Buscar: despliega formulario para buscar series por cédigo, por
trozos del nombre, por palabras, etc., devolviendo un listado con las
series encontradas.

o0 L. Todos: retorna una rejilla con todas las series.
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9 Plantilla vConta - [Serie de factura emitida: NACIONAL]

”grchw Edicién Wer Ventana ? -] ﬂ‘

B EEE R E R E I R R T —— |

Serie de IVA repercutido NACIONAL

Cédign  Clawe HNorbre: Tipo de VA devengada
1) pac PNACIONAL [Régimen general + recargo equivalencia =]

{iFadiras |

el = < _
Formulario
Aceptar (F12) Can(slav(Esc)l Opiones \v| de la serie
" Seter o .| (2] Seres de fa.. [ Sevis o fact de ) _faCtUI'a
Preparado T T emitida

El formulario de una serie de facturas emitidas se compone de los siguientes campos:

o Cuenta: cédigo numérico automatico de la serie.

o Clave: codigo propio que usaremos para referenciarla.

o Nombre: nombre de la serie.

o Tipo de IVA devengado: podemos definir que el IVA repercutido de
la factura no se declara en el modelo 300, Régimen de IVA general +
recargo de equivalencia, adquisiciones intracomunitarias, o entregas
intracomunitarias, segun sea el caso.

o Facturas: en esta pestafia se muestra el listado de registros de IVA
asociados a la serie de IVA repercutido. Podemos entrar en un
elemento de la lista haciendo doble clic para ver como esta definido el
registro en curso.
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% Plantilla vConta - [Serie de factura emitida: NACIONAL] IS S|

”grchw Edici6n Ver Ventana 2. =l| ﬂ‘
B EEE R E R E I R R T —— |

Serie de IVA repercutido NACIONAL
Cédigo  Clave Nombre: Tipo de [V devengada
| 1| NaC NarTnNol = = =]
14 repercutido
1. Fach
REETEs | IVA repercutide
1. Fiscales |2, tmpertes |
Datos del registro de IVA
Asiento N2 documento Fecha contable  Serie Ne registro
‘ "\El | |E| =] , IACIONAL E"El @ 0
Datos de la entidad de la factura
Cusrta auxiiar [sa] =] [ [El|
Raztin social [
@r Fortsl  Escalera Fiso Fuerta
Direcsién [
€. postal y poblacion | [
Provincla [sm] [ |
Pais [sfir [ [sfFsparia &l
il LI aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | priones | w |
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
s = <« Detalle
del IVA
aceptar (12) | Canceler (E50) | opciones | v | repercutid
" Seter o .| (2] Seres de fa.. [ Sevis o fact 0 de una
Preparado T T factura

K. Series de facturas recibidas

Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al menu Series de
facturas recibidas (tecla aceleradora K). El menu nos permite gestionar las series de
facturacion que asignaremos a los asientos y apuntes cuando se computen facturas
recibidas.
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1 Plantilla vConta - [Series de facturas recibidas]

”'Egrchwu Opciones Ver Ventana 7.

B = I I R T a— |

Plartila vCorka
Versidn: 6,3.E5.3

Menii principal
1 Asientos
2 Tesoreria
3 Tributos
4+ Analitica
5 Inmovilizado
5 Informes
7 Procesos

3 Maestros

Salir IZ>

Ejemplo, 5.4,

Series de facturas recibidas

W

F& Crear Serie de factura recibida

@

F5 Localizador

T Buscar por trozos

L Todas Ser. de fra. recibidas

&

&

"I Sers de fac

Preparada

(0]
(0]

(o]

(0]

ila vConta - [Serie de factura recibida: INTRACOMUNITARIA]

”m:mvu Edicién Yer Ventana ?

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

F6. Crear serie de factura recibida: genera una serie.
F5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir una
serie.
B. Buscar: despliega formulario para buscar series por cédigo, por
trozos del nombre, por palabras, etc., devolviendo un listado con las
series encontradas.

L. Todos: retorna una rejilla con todas las series.

W
JRETE|

=gl =maraasndoee||c2epame  F|

Serie de IVA soportado INTRACOMUNITARIA

Codign  clave Nombre.

Tipo de VA deducible

2| Nt INTRACOMUNITARTA

L. Facturas |

[adauisiciones intracomunitarias |

I

aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Opciones ‘v'

“E Seiies de fa IE Series de fa Seiie de fact

Preparado

<4 Menl
de Series
de facturas
recibidas

<«
Formulario
de la serie
de factura
recibida
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El formulario de una serie de facturas emitidas se compone de los siguientes campos:

(0]

(¢}
(¢}
(¢}

Cuenta: codigo numérico automatico de la serie.

Clave: cédigo propio que usaremos para referenciarla.

Nombre: nombre de la serie.

Tipo de IVA devengado: podemos definir que el IVA soportado de la
factura no se declara en el modelo 300, o que responde a
Operaciones interiores, Importaciones, Adquisiciones
intracomunitarias, Compensaciones del régimen especial AG Y P o
Regularizacién de inversiones, segln sea el caso.

Facturas: en esta pestafia se muestra el listado de registros de IVA
asociados a la serie de IVA soportado. Podemos entrar en un
elemento de la lista haciendo doble clic para ver como esta definido el
registro en curso.

(% Plantilla ¥Conta - [Serie de factura recibida: INTRACOMUNITARIA]

”Aﬂmvn Edicién Yer Vertana 2

BRI

AR EE AR T —

Serie de IVA soportado INTRACOMUNITARIA

Cédign  Clave Mombre

Tipo de V4 dedudible

© Velneo 2007

2| [T FnToacoMiNTTAR 1A | Fr——re—— —
IvA seportado J
1. Fach
e IVA soportado
1. Fiscales | 2. tmpertes |
Datos del registro de IVA
Asiento N documento Fecha contable  Serie P registro
[ o] | ] B [awacovostrans s (@] 0
Datos del emisor de la factura
Cuerta auxiiar o] E1E] SN i
Ruazan sacial [
@ Fortsl  Escalera  Fiso Puerta
Direccién [
€. postaly poblacién | [
Provnia [l Sl Ex
s [P [ B+l
_|< = sceptar (F12) | Cancelar (Es:)l Opciones ‘vl
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
s B <« Detalle
del IVA
acepter (712) | Concelor (esc) | gaciones | = | soportado
“H Seiies de fa. Seiies de fa. Serie de fact, de una
Freparado T factura

L. Tipos de documentos

Desde el menu de Maestros (tecla aceleradora 8) podemos acceder al menu Tipos de
documento (tecla aceleradora L). EI menl nos permite gestionar los tipos de documento.
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1 Plantilla vConta - [Tipos de documentos] [_[7]x]

”'EA_mhwu Opriones Yer Yentana 2 ;|g|5||
B =R D R T T aae—— ||

Flantila wConta

versie: 63653 | Tipos de documentos E>
Menti principal
1 Asientos E
ST Fo Crear Tipa de documento
3 Tributos
4 Analitica @ &
5 Inmovilizada
75 Lacalizador
& Informes T Buscar por trozos
7 Procesas
5 M@ms
L Todos los Tipos de documen.
e B
< Meni
de Tipos
"B Tipos de doc. ge
ocumento

Preparado i |

Las opciones que encontramos en el menu son las siguientes:

o F6. Crear tipo de documento: genera un nuevo tipo de documento.

o0 F5. Localizador: muestra el localizador para seleccionar y abrir tipo
de documento.

o B. Buscar: despliega formulario para buscar series por codigo, por
trozos del nombre, por palabras, etc., devolviendo un listado con tipos
de documento encontrados.

o L. Todos: retorna una rejilla con todos los tipos de documento.
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1 Plantilla ¥Conta - [Tipo de documento: RECIBO] [_[51x]
” archivo Edicién Wer Yentana 2 =18 ﬂl
BRI EERE P ENE EE R T e ||
Tipos de documento RECIBO
Cédigo 3 Nombre FEUBD
(L lanilas @5 Cabros | 2, Configuracion de cobros | 3. Plantilss de pagos | 4. Configuracién de pagos |
Operaciones del documento de cobro: Plantillas de asientos a generar
Emistn [ El%0] ™ s6lo st el documento esté pendiente de emiar
Acepracion |2 %0 1 s6l0 si ol documents esta pendiente de aceptar
Remesas de cobros: Plantillas de asientos a generar
Presentacion al descuento Presentacion a gestion de cobro
Presentacién [18] [EEE] =l
ara [l ] Bl
Reclemacisn | 8] R T Fl
Devludén | 8] S Bl
venciento |8 ][ OF vias de emnora dasds o o, pars eliminarlo del issa
I™ Enlos efectos shonados ol llegar el vencimiento, teriendo en cuerta los diss de demors, crear s operacién de cobro sin generar asienta
Formulario
de la serie
de factura
recibida
acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v | (pestana
“E Tipos de do. Hombre B Tipo de doc. de plan“”a
o o de cobros)

El formulario de tipo de documento se compone de las siguientes pestafias:

o Plantillas de cobros: datos relativos a las plantillas de cobros (tecla
aceleradora Alt+1). Cuando se realizan cobros podemos ejecutar
distintas plantillas de asientos para cada uno de los estados u
operaciones de cobro.

e Operaciones del documento de cobro: plantillas
de asientos a generar: cuando usemos este tipo
de documento se usara la plantilla de asientos
seleccionada, por un lado para la Emision y por otro
para la Aceptacion. Si marcamos la opcién Solo si
el documento esta pendiente de emitir o Solo si el
documento esta pendiente de aceptar Unicamente
se usara la plantilla si no ha sido emitido o
aceptado. Asi, cuando se imprima el documento
después de haber aceptado el documento no se
volvera a generar el asiento que definimos en la
plantilla. Pulsando sobre el botén Editar podremos
ver y modificar la plantilla en curso.

= Remesas de cobros: Plantillas de asientos a generar:
plantillas de asientos que se usaran en las remesas de
cobros. Podemos asignar una plantilla para los siguientes
casos que se diferencian porque en el primero no se ha
cumplido el vencimiento y hay comisiones que en el segundo
caso no hay puesto que se presenta después del
vencimiento:

e Presentacion al descuento: Presentacion, Abono,
Reclamacién, Devolucién, Vencimiento.

e Presentacion a gestién de cobro: Presentacion,
Abono, Devolucion.

=  Ademas, podemos configurar:
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e Dias de demora desde el vto. para eliminarlo del
riesgo: podemos escoger el nimero maximo de
dias de demora desde el vencimiento a partir de los

cuales se considerard pagado al no existir
devolucion.
e En los efectos abonados al Illegar el

vencimiento, teniendo en cuenta los dias de
demora, crear la operacion de cobro sin generar
asiento: marcando esta casilla no se creara el
asiento al realizar la operaciéon de cobro.
Normalmente, si en la presentacion al descuento o
a presentacion de gestiébn de cobro no usamos
plantillas para asientos en el caso de Presentacion
y Vencimiento, usando Unicamente Abono hemos
de marcar esta opcién para que marque como
pagado el vencimiento sin necesidad de generar
asientos.

1§ Plantilla vConta - [Tipo de documento: RECIBO] [_[=7]x]
” archivo Edicién Wer Yentana 2 =18 ﬂl

BRI EERE P ENE EE R T e ||

Tipos de documento RECIBO

Cédigo 3 Nombre FEUBD
L Plankilas de cobros |2 Canfiguracien de cobros | 3. Plentlas de pagos | 4. Cofiguracion de pagos |
Formatos de impresion Diarios
Ninguno =] Operaciones de cobro |28 =l =l Fellsf
Resto d operaciones | "8 [ ==l

Contabilizacién
I™ Generar asiento al aarupar cobros

Tratamiento
I~ Reaquiers aceptacin antes de su cobro
I~ Generar asientn al desglbsar cobras

Emision Remesas

I~ Agrupar los cobros de la misma cusnta awdlar v fecha de vto
I™ sies un cobro generada por agrupacién no imprimir el detale
I Tras una agrupacién emiir el avisa de giro

™ Eltipo de documento es remesable
I™ Agrupar los cobros de |a misma cuenta auwxliar v fecha de vta,
I™ 1gualar fechas de vto, de la misma cuenta ausiiar para agrupar

acepter (F12) | Canceler e30) | opcones | v |

“E Tipos de do. Hombre Tipo de doc.

Preparado

<
Formulario
de tipo de
documento:
configuracio
n de cobros

o Configuracién de cobros: en esta pestafia podemos configurar
como se realizan las operaciones de cobros (tecla aceleradora Alt+2).
= Formatos de impresion: podemos seleccionar el informe
que se usara en los cobros de entre los siguientes o0 no
seleccionar ninguno, con lo que no se imprimira: Giro, Letra,
Pagaré en formato 1, Pagaré en formato 2, Pagaré en
formato 3, Recibo, Taloén en formato 1, Tal6n en formato 2,
Talon en formato 3. Estos informes son personalizables.

= Diarios: podemos definir a qué diarios se asignaran las
Operaciones de cobro de entre la lista de diarios existentes y

también para el Resto de operaciones (agrupaciones, etc.).
=  Tratamiento:
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) Plantilla ¥Conta - [Tipo de documento: RECIBO]

e Requiere aceptacion antes de su cobro: el cobro
debe ser aceptado antes de poder ejecutarlo
usando este tipo de documento.

Emision: en la emision de este tipo de documento podemos
seleccionar las siguientes opciones: Agrupar los cobros de la
misma cuenta auxiliar y fecha de vto., Si es un cobro
generado por agrupacién no imprimir el detalle y/o Tras una
agrupacion emitir el aviso de giro. Si agrupamos los cobros,
en el caso de que sea un talén bancario, por ejemplo, no nos
interesa que se imprima el detalle, por lo que marcamos la
segunda opcioén, pero en caso de que sea con formato de
carta lo desmarcaremos para que vaya detallado. Ademas, la
ultima opcion permite que el envio sea automatico.
Contabilizacién: de cara a la contabilizacion de un cobro
podemos configurar las siguientes opciones: Generar asiento
al agrupar cobros y/o Generar asiento al desglosar cobros.
Remesas: podemos configurar si el tipo de documento es
remesable o no y, en el caso de que lo sea, cémo,
configurando para ello las siguientes opciones: El tipo de
documento es remesable, Agrupar los cobros de la misma
cuenta auxiliar y fecha de vto., Igualar fechas de vto. de la
misma cuenta auxiliar para agrupar. Si marcamos la ultima
opcion se asignara, de entre las fechas de los pagos
agrupados, la mayor de ellas.

”me Edicion Wer Yentana 2
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I~ En los sfectns remesados ol legar el vendmisnto trear | oparacion ds page sin genarar asienta

JRETE|
|[=lels=mzsaelanue? [c28Bamel |

Cédigo 3 iombrs RECIBD

L, Plantllas de cobros | 2. Configuracién de cobros |3 Plantilas de pagos | 4, Configuracién de pages |
Operaciones del documento de pago: Plantillas de asientos a generar
Ermisien [ Il e e e ——
Regpizain s I e e e e e
Remesas de rdenes de pagos: Plantillas de asientos a generar
Modslidsd de paga [Pago certificado |
Alremesar [ Bl
Corgoindividual | 8] [}
Cagarporeltota |G B+l
Eliminacién automatica del riesgo: Plantillas de asientos a generar
Alvencimiento 1] Bl

Aceptar (F12) | Cancelar (Esc)l Gpiones |v|

" Tipas de do. [ Mombre B Tipo deos

Preparado

<
Formulario
de tipo de
documento
plantillas
de de
pagos

o Plantillas de pagos: datos relativos a las plantillas de pagos (tecla
aceleradora Alt+3). Cuando se realizan pagos podemos ejecutar
distintas plantillas de asientos para cada uno de los estados u

operaciones de cobro.

e Operaciones del documento de pago: plantillas
de asientos a generar: cuando usemos este tipo
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de documento se usara la plantila de asientos
seleccionada, por un lado para la Emisién y por otro
para la Aceptacion. Si marcamos la opcion Sélo si
el documento esta pendiente de imprimir o Sdlo si el
documento estd pendiente de aceptar Unicamente
se usara la plantilla si no ha sido emitido o
aceptado. Pulsando sobre el boton Editar podremos
ver y modificar la plantilla en curso.

e Remesas de oOrdenes de pago: Plantillas de

asientos a generar: plantillas de asientos que se
usaran en las remesas de de 6rdenes de pago. Por
un lado podemos configurar la Modalidad de pago,
pudiendo escoger entre Transferencia, Cheque
bancario, Pagarés, Pago certificado. Ademas,
podemos configurar una plantilla de asientos a
generar para los siguientes casos: Al remesar,
Cargo individual, Cargar por el total. Normalmente
marcaremos Cargar por el total. Para que sea cargo
individual hemos de marcar en la remesa esta
opcion.

e Eliminacion automatica del riesgo: Plantillas de

asientos a generar: podremos configurar la
plantilla de asiento que se generara Al vencimiento
de cara confirmar la eliminacién del riesgo. Ademas,
podemos configurar que En los efectos remesados
al llegar el vencimiento crear la operacion de pago
sin generar asiento. Normalmente, si en la
presentacién no usamos plantillas para hemos de
marcar esta opcion para que marque como cargado
el vencimiento sin necesidad de generar asientos.

1 Plantilla ¥Conta - [Tipo de documento: RECIBO] [_[=1x]
” archivo Edicién Wer Yentana 2 =18 ﬂl
BRI EERE P ENE EE R T e ||
Tipos de documento RECIBO
Cédigo 3 Nombre FEUBD
L Plantilas de cobros | 2. Configuracion de cobros | 3. Plentilas de pagos |4 Canfiguracien de pages |
Formatos de inpresion Diarios
[ngume =] opersconesdepago [ £ [l =l
Resto de operaciones | ‘G = [l Skl
Tratamiento Contabilizacién
I Requiere aceptacitn antes de su paga I™ Generar asiento al agrupar pagos
™ Generar asierto al desglosar pagos
Emisién Remesas
I~ Agrupar los pagos de la misma cuenta auxiliar y facha de vio, I™ Eltipo de documents es remesable
I™ i es un pago generada por agrupacion no imprimir el detalle I Agrupar los pagos de la misma cuenta ausdiar y Fecha de vto.
I Tras una agrupacicn emitir el avisa de giro ™ Igualar Fechas de vto. de la misma cuenta auxliar para agrupar
I~ Emitir Ia carta de erwio para cada pago
I~ asignar la serie y &l n® talén &l imprimir
Formulario
de tipo de
aceptar (F12) | Cancelar (Esc) | Cptiones | ¥ | documento:
“E Tipos de do. Hombre B Tipo de doc. COnflgUraClO
Praparads o n de pagos
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o Configuracién de pagos: en esta pestafia podemos configurar como
se ejecutan las érdenes de pago (tecla aceleradora Alt+4).

= Formatos de impresion: podemos seleccionar el informe
gue se usara en las 6rdenes de pago de entre los siguientes
0 no seleccionar ninguno, con lo que no se imprimira: Giro,
Letra, Pagaré en formato 1, Pagaré en formato 2, Pagaré en
formato 3, Recibo, Talén en formato 1, Talén en formato 2,
Talon en formato 3. Estos informes son personalizables.

= Diarios: podemos definir a qué diarios se asignaran las
Operaciones de pago de entre la lista de diarios existentes y
también para el Resto de operaciones.

= Tratamiento:

e Requiere aceptacion antes de su pago: el pago
debe ser aceptado antes de poder ejecutarlo
usando este tipo de documento.

=  Emision: en la emisién de este tipo de documento podemos
seleccionar las siguientes opciones: Agrupar los pagos de la
misma cuenta auxiliar y fecha de vto., Si es un pago
generado por agrupacién no imprimir el detalle, Tras una
agrupacién emitir el aviso de giro. Si agrupamos los cobros,
en el caso de que sea un talén bancario, por ejemplo, no nos
interesa que se imprima el detalle, por lo que marcamos la
segunda opcidn, pero en caso de que sea una carta de envio
lo desmarcaremos para que vaya detallado. Ademas, la
tltima opcion permite que el envio sea automatico. Ademas
tenemos las opciones: Emitir la carta de envio para cada
pago, Asignar la serie y/o el n° talén al imprimir. Con la
primera opcion se generard la carta que acompafiara al
documento para cada uno de los pagos. Con la segunda
opcion se asignara la serie o numero de talon al imprimir el
documento usando la configuracion que hayamos definido en
la cuenta auxiliar del banco.

= Contabilizacion: de cara a la contabilizacion de una orden
de pago podemos configurar las siguientes opciones:
Generar asiento al agrupar pagos y/o Generar asiento al
desglosar pagos.

= Remesas: podemos configurar si el tipo de documento es
remesable o no y, en el caso de que lo sea, cémo,
configurando para ello las siguientes opciones: El tipo de
documento es remesable, Agrupar los pagos de la misma
cuenta auxiliar y fecha de vto., Igualar fechas de vto. de la
misma cuenta auxiliar para agrupar. Si marcamos la Ultima
opcién se asignard, de entre las fechas de los pagos
agrupados, la mayor de ellas.

Plantillas de asientos en tipos de documentos

En las plantillas de asientos para tipos de documentos usamos las opciones referidas a
vencimientos. Por ejemplo, en el campo Auxiliar de un apunte es posible escoger la cuenta
en curso del vencimiento eligiendo la opcion Vto. (cuenta en curso), la cuenta original si
escogemos la opcion Vto. (cuenta original) y la cuenta auxiliar del banco del vencimiento
escogiendo Vto. (banco). Asi, cuando hay movimientos entre cuentas, en el vencimiento se
guardan la cuenta en que originalmente se cred y la cuenta en la que se encuentra en el
momento de realizar la operacion para que podamos usarlos en las plantillas.
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(% Plantilla ¥Conta - [Plantillas: Asiento: Cambiar el estado del vencimiento a cobrado sin generar plan]

”Archlvo Edicién ¥er Ventsna 2 ;lilil‘

@lEliealEsalzlsarnFer llasamad el
Bpunte deplantia |

Bl Apunte de plantilla
Apunte de una plantilla

Flantils Famhiar el estado del vencimiento a cobrado sin generar plantilla \El e ‘ =)

L Dk del apunke | 2. registros audiiares | 3, Costes |

Inicializar Fijo Contenida Inicial

Cuenta [vto. (cuenta en curso)

.Manual - Y
Bty Repetir el anterior [l (= [l =l
Vto. {cuenta en curso! |
Vto. (cuenta original)
1o dacuents (Yo (banco |
Saldo Cuadre =
Importe Factor 1 |-Manual ~|C Importe 0.00

Operatitn .Sin operacién v
Irnport Factar 2 =

Regimen Wi -5in régimen -

Comentaric |

Concepto

Aceptar (F12) [ar\talar(Esc)l ODEiunes‘vl

< Plantillas de
T Planillas de. | EE]_ Nombre _ BlFlaniias A asientos en tipos de

. e documentos

Para el caso del Importe factor 1 sucede lo mismo, tenemos la posibilidad de usar el valor
del nominal del vencimiento usando la opcién Vto. (nominal), el total de gastos de
descuento del vencimiento con Vto. (total gastos de dto.), los intereses del vencimiento con
Vto. (intereses), las comisiones con Vto. (comisiones), etc.

”grchwn Edicisn Yer Ventana ?
[FAEARE Ehal=lannFTer las
L

[apunke de planeta |
Apunte de una pla a

Plantila [Fambiar el estado del vencimiento a cobrada sin generar plantilla %] apunte | i

L. Datos del spunte | 2. Registros auiiares | 3, Costes |

Inicilizar Fifo Conterido Inicial
Cuenta [veo. (cuentaencurse) =]
Audiar [Manual = = [ 2|
Concepto [:Manual =
10 documento  |-Manual = | |

Saldo Cuadre -
Importe Factor 1 |-Manual ~|r Irporte 0.00

Operacién

Repetir el anterior
Debe o haber
Debe

Haber
Regmen [V u
¥to. (total gastos de dto.) 2

(IS Vto. (intereses)

Importe Factor 2

Vto. (correo)

::3:‘:2‘:.:?:;)“35.;) Aceptar (F12) Can[elar(Es()l ommes\v| < Plantillas de
asientos en tipos de

F Plantilas de. Hombre [ Plantillas: Asi documentos: Importe
Preparads LTI 1z factor 1

Ademas, normalmente se usa la opcion Generar el apunte sin mostrar el formulario de
grabacion que tenemos en la pestafia Registros auxiliares (tecla aceleradora Alt+2) de un
apunte, para que a la hora de realizar la aceptacion de un documento o un envio, se genere
el asiento sin intervencion del usuario. También es habitual marcar la opcién Crear la
cuenta auxiliar si no existe, para que al generar el apunte, si no existe la cuenta auxiliar que
introducimos, la genere tomando los datos del apunte para crearla. No es tan habitual

Pag 39



velneo

© Velneo 2007

marcar la opciéon Grabar el apunte soélo si hay importe porque normalmente los hay, pero
puede darse el caso de vencimientos que acaben no teniendo importe.

Cuando trabajamos con remesas es interesante la opcion Este apunte sélo se genera con el
ultimo apunte de la remesa. Asi, por cada vencimiento podemos generar los apuntes
correspondientes, marcando esta opcién para la contrapartida contra la cuenta del banco,
ya que de éste vendra un Unico cargo por el total quedando consignado de esa manera en

el asiento.

7 Plantilla vConta - [Tipo de documento: Recibo negociado]

“-Archlvo Edicién ¥er Ventsna 2

ml@\x&ﬂ\ﬂnala\émmw_o@\Haamnﬂ@al—

Bl punte de plantita
Apunte de una plantilla

1. Datos del apunte 2. Registros auxiares | 3. Costes |
Datos para la configuracién de la grabacién de libros de registro ausiliares
I~ Grabar cobros I Generar los cobros sin mostrar el Formulario de grabacién

I™ Grabar pagos I™ Generar los pagos sin mostrar el Formulario de grabacion

I Grabar costes
™ El apunte se grabard de farma repetida [V Generar el apunte sin mostrar &l formulario de grabacion

™ Generar los castes sin mastrar el formularia de grabacién

Datos para el registro de IvA Configuraciones especiales para cobros, pagos ¥ remesas

I™ Lafactura tiene retencian de IRPF ™ crabar el apunte sdlo si hay importe
I La Factura tisne retendiin de alquilsr ™ Este apunte sélo se genera con el ditime reqistra d a remesa

™ La factura tiene recargn de equivalencia ¥ Crear la cuenta ausiliar sino existe

Flantils lesmn pagaré (Traspaso a 411) \El e ‘

7=

Gceptar (7 1251| cancslar (gse) | Opdones |

]

AT
"I Tipos de do Nombre Tipo de doc.

Preparada

4

<« Formulario de tipo
de documento:

configuracion
pagos

de
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